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3. Conciliacion Bancaria

La Conciliacion Bancaria es un proceso que permite comparar y conciliar valores
financieros que un Organismo fue registrando en una cuenta bancaria, contra los
movimientos que el banco suministra por medio del extracto bancario.

El Sistema SlU-Pilaga registra cada uno de los movimientos hechos en una
cuenta bancaria, como son el giro de cheques, transferencias, anulacion de
cheques y transferencias, etc.

La entidad financiera donde se encuentra la respectiva cuenta realiza también un
registro completo de cada movimiento que el cliente, en este caso la UNPA,
efectla en su cuenta. Mensualmente, el banco envia a la Universidad un extracto
en el que se muestran todos esos movimientos que concluyen en un saldo de la
cuenta al ultimo dia del respectivo mes.

En los casos en que el saldo del extracto bancario no coincida con el saldo que la
Universidad tiene en su contabilidad es preciso identificar las diferencias y las
causas por las que esos valores no coinciden. A través del
proceso de conciliacién bancaria que brinda el sistema SIU-Pilaga se permitira
identificar dichas diferencias y sus causas, para luego proceder a realizar los
respectivos ajustes y correcciones.

En las siguientes secciones se explicara el uso del circuito de Conciliacion
Bancaria desde el sistema SlIU-Pilaga.

Pasos para iniciar una conciliacion bancaria

Realizar una Conciliacion Bancaria (CB) en el sistema SlU-Pilaga para una
determinada cuenta bancaria es, en resumen, identificar todos aquellos
movimientos que estan en el Extracto Bancario, conciliarlos en el sistema y
realizar idéntica operacion con aquellos movimientos que estan en el Resumen
de Cuenta Bancaria que emite el sistema y no estan registrados en el Extracto
Bancario con el objetivo de identificar las inconsistencias.

Los pasos necesarios para iniciar una conciliacion bancaria en el sistema SIU-
Pilaga son los siguientes:

1) Definir la fecha de inicio del médulo de Conciliacion bancaria, ya que los
movimientos de cheques y transferencias se consideraran a partir de la fecha
configurada. En nuestro caso, la fecha se ha configurado al 01/01/2018 y es
realizado por Unica vez.
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2) Crear los Conceptos de Conciliacion Bancaria. En este caso el sistema SIU-
Pilaga ya trae unos conceptos por defecto y el resto son aquellos definidos por
la Universidad. En la siguiente imagen se muestran dichos conceptos:

Concepto Descripcion
SALBANCO SALDO EXTRACTO BANCARIO
TRPENDEB TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE DEBITO
cun;:rms _I\ CHPENCRD CHEQUES PENDIENTES DE CREDITO
defectos @ | CHPENDEB CHEQUES PENDIENTESDEDEBTO
TRPENCRD TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE CREDITO
DEBNOCORR (+)DEBITOS QUE NO CORRESPONDEN
DEBBCO (+)DEBITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS
CREDBCO (-)CREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS
CHEHIST (-)CHEQUES NO COBRADOS HISTORICOS
DEBNOBCO (+)CREDITOS CONTAB NO REGIST POR EL BANC
Conceptos ) \_ |CHEANULADO (-)CHEQUES ANULADOS
por — TIPENDEB TARJETAS PENDIENTES DE DEBITO
defectos

Figura 1: Conceptos de conciliacién bancaria.

# Nota: La Universidad puede agregar
~ otros conceptos ademas de los que
ya ha definido.

3) Marcar Débitos: Marcar cheques y/o transferencias.
4) Marcar Créditos: Marcar cheques y/o transferencias.

5) Generar el alta de la conciliacion bancaria.

Circuito general de conciliacién bancaria

La documentacion necesaria para realizar el alta de una conciliacion es la
siguiente:

e Resumen de cuenta bancaria emitido por el sistema SIU - PILAGA (RCB):
Este resumen muestra los movimientos y saldo final del mes a conciliar.
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Dicho resumen se puede consultar desde Tesoreria > Consultas y

listados > Cuenta bancaria > Resumen de cuenta bancaria.

e Extracto bancario del Banco (EB): Muestra los movimientos y saldo final del
mes de la cuenta bancaria a conciliar proporcionado por el banco.

e Conciliacion bancaria del mes anterior al mes a conciliar: La conciliacion del
mes anterior permitira consultar los movimientos que quedaron
pendientes de registrar en el sistema. Las conciliaciones se puede
consultar accediendo a Tesoreria > Operaciones bancarias >
Conciliaciéon bancaria > Consultas y listados > Listado de
conciliaciones bancarias.

Teniendo en cuenta la documentacion antes mencionada y los pasos para iniciar
una conciliaciéon bancaria (Ver seccidn Pasos para iniciar una conciliacion
bancaria), se muestra el siguiente gréfico:

Entrada
- Resumen de cuenta bancaria
- Extracto bancario
- Conciliacion bancaria del mes anterior

Marcar |l »l Corregir
Créditos I Débitos Créditos | Débitos
Alta de conciliacion bancaria  |-----f--------- » Modificar conciliacién bancaria
Cerrar conciliacion bancaria D SO » Re abrir conciliacién bancaria ‘

Figura 2: Circuito general de conciliacién bancaria.

Desde el area PAS hemos generado unos videos tutoriales del circuito basico de
Conciliacion Bancaria que se encuentran en el canal de YouTube del area. Para
acceder a los videos tutoriales de este circuito puede acceder a la siguiente lista
de reproduccion SlU-Pilagéa / Conciliacién Bancaria.

En las siguientes secciones se explica paso a paso cada una de las operaciones
que se muestran en la Figura 2.
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Marcar Débitos

El objetivo de marcar débitos es encontrar movimientos financieros que se
produjeron en la Tesoreria y se encuentran pendientes para debitar en el sistema
de gestion, como asi también contar con la posibilidad de corregir cualquier
movimiento debitado erroneamente.

La operacion para marcar débitos en el sistema SIU-Pilaga es la siguiente:

e Marcar cheques, trasferencias y tarjetas como debitados

La operacién para corregir movimientos debitados erroneamente es la siguiente:

e Corregir ch., transf. y tarj. marcados como debitados

Existe una operacion que se utiliza para marcar cheques debitados en forma
automatica, la operacion es la siguiente:

e Marcar cheques como debitados automaticamente

Marcar cheques, transferencias vy tarjetas como
debitados

Para marcar los cheques, transferencias y/o tarjetas como debitados se ingresa a
la operacion Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacién
bancaria --> Débitos --> Marcar cheques, transferencias y tarjetas como
debitados. La pantalla que aparece al ingresar a dicha operacion sera similar a la
siguiente:
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A FILTRO
Banco: (*) Banco de Galicia T
Sucursal: () Rio Gallegos v
Cuenta: () UMNPFA Gal 75-8B 198-1 v
Cuenta de tesoreria: Galicia 75-8 Fondos de Terceros

Galicia 75-8 Funcionamiento

Galicia 75-8 Haberes

MNO - Galicia 75-8 Becas

MO - Galicia 75-8 Contrato Programa
NO - Galicia 75-8 Incent.Doc.Invest

NO - Galicia 75-8 Investigacion

MO - Galicia 75-8 Otros Programas SPLU

MO - Galicia 75-8 Proyectos

Desde: E

Hasta: 31012018 | [
Mamero:
Medio de pago: Transferencia v

(*) Campos que reqguieren ser completados obligatoriamente.

Figura 3: Marcar débitos - Filtros de busqueda.

Desde esta pantalla se deben ingresar en forma obligatoria los siguientes datos:

e Banco
e Sucursal
e Cuenta

En forma opcional se ingresan las fechas, el numero y/o el medio de
pago (Cheques, Transferencias o Tarjetas de débito).

Una vez ingresados los datos se debe hacer clic sobre el boton Filtrar. Los
resultados encontrados se mostraran de la siguiente manera:
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w FILTRO

COMPLETAR FECHA DE DEBITO

Fecha de debito (*) 31/01/2018 E
AZ
Doc. Medio

Fecha mipm;mﬂ EDF?;:; Contenedor xgo Nimero Beneficiario Importe: ; Debitado?
020012018 - 7023 L Transferencia - RECTORADO $ 35.000.000,00
JU0VU2018 OF: 2496/2017 7024 E::EHE&,ZMF Transferencia - 10-AD.OSAC. $31,03 E
310V2018 OF: 2496/2017 7024 Ei:EHESQDl? Transferencia - 1132 - FDO. SOLIDARIO 5 20.577,00 v
3LOV2018 OP: 2496/2017 7024 E::EHES-'ZOH Transferencia - ti;:m"m" Tesoreria $48.683,93
31012018 OP: 2496/2017 7024 EEE:EHESQDN Transferencia - 14 - Retencion Ganancias % 4.769.064,88 td
3LO0L2018 OF: 2496/2017 7024 EEE:EHE&'ZMF Transferencia - tﬁ;_gz’f’mmr Tesorera $20.000,00
31/01/2018 OF: 2496/2017 7024 ok Transferencia - R e $323.500,00 ’

UADCDCC T oA e

Figura 4: Listado de débitos para marcar.

En la pantalla de la Figura 4 se muestran los movimientos registrados en el
sistema que estan pendientes de débito. A continuacion se deberan marcar los
débitos que aparezcan en el extracto bancario. Los movimientos que figuren en el
extracto bancario y no estén en el sistema para marcar deberan conciliarse, es
decir que deberan ser incluidos dentro de la conciliacion bancaria.

Los deébitos pueden ser marcados uno por uno, tildando las casillas, o se
pueden seleccionar todos haciendo clic sobre el boton Seleccionar Todos /

Ninguno.

Para completar el marcado de los débitos se debera ingresar en forma obligatoria
la fecha de débito que se puede visualizar en la parte superior de la Figura 4.
Esta fecha es la que quedara registrada en el sistema para todos los
movimientos que se marquen. Si el marcado se realiza diariamente la fecha de
débito se correspondera con la fecha actual, si el marcado se realiza a fin de mes
la fecha de débito que se debe ingresar es la fecha del dltimo dia del mes a
conciliar.

Una vez ingresada la fecha de débito y marcados los movimientos se debera
procesar la operacion. Para ello, debera ir al final de la pantalla como se muestra
en la siguiente figura y hacer clic sobre el boton Procesar.
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31012018

31/01/2018

31012018

310012018

3loL2018

OP: 17/2018 7067
OPNP: /2018 7068

OFP: 16/2018;

OPNF: 12/2018 7068

OP: 12/2018 7071

OF: 15/2018 7076

EXP: 52453/2018

EXP: 510692015

EXP: 52463/2018

EXP: 51942/2017

EXP: 52501/2018

Transferencia -

Transferencia -

Transferencia -

Transferencia -

Transferencia -

Banco de Galici 5 21555 46 td
% 50.000,00 r
AMX ARGENTINA S A $33937,81 v
BANCO DE LA MACION
248, v
ARGENTINA $9.248,04
;;L;‘I!\DITDHMS Y MANDATOS $202.597,60 -

5 107.948.763,80

Seleccionar Todos / Ninguno

Figura 5: Procesar movimientos marcados como debitados.

Luego

de

procesar

el

sistema marca los

movimientos como debitados emitiendo el siguiente mensaje:

Informacion

Figura 6: Mensaje de operacion efectuada-
; Nota: Esta operacion no solicita la
confirmacién para procesar los
movimientos.

VIDEO TUTORIAL: Marcar débitos

Corregir débitos

Para corregir los movimientos marcados como debitados se debe ingresar a la
operacion Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacion bancaria -->

Débitos

--> Corregir
Seguidamente se despliega la siguiente pantalla:

ch., transf.

y tarj.

marcados como debitados.
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FILTRO

Cuenta y medio de pago
Banco: (*) Banco de Galicia ¥
Sucursal: (*) Rio Gallegos ¥
Cuenta: (%) UMPA Gal 75-8 198-1 ¥
Cuenta de tesoreria: Galicia 75-B Fondos de Terceros

Galicia 75-8B Funcionamiento

Galicia 75-8 Haberes

NO - Galicia 75-B Becas

MO - Galicia 75-B Contrato Programa
MO - Galicia 75-B Incent.Doc.Invest.
NO - Galicia 75-B Investigacion

NO - Galicia 75-B Otros Programas SPU

MO - Galicia 75-B Proyectos

Ndmera:
Medio de pago: Transferencia ¥
Fecha del medio de pago Fecha de débito
Desde: E Desde: E
Hasta: ) Hasta: avovzo1s | (&)

Figura 7: Corregir movimientos debitados - Filtros de busqueda.

Desde esta pantalla se deben ingresar en forma obligatoria los siguientes datos:

e Banco
e Sucursal
e Cuenta

En forma opcional se pueden ingresar los siguientes datos:

e NUmero

Medio de pago: Cheques, Transferencias © Tarjetas de debito.
Fecha desde-hasta del medio de pago

Fecha desde-hasta de débito

Una vez ingresados los datos se debe hacer clic sobre el botén Filtrar. Los
resultados encontrados se mostraran de la siguiente manera:

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
Pagina 8 de 29



N 3. Conciliacién Bancaria

paea Published on Instructivos on line (https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar)

w FILTRO

LISTADO DE MEDIOS DE PAGOS DEBITADOS

Medio de Cuenta de
pago Mimero Tesoreria Beneficiano Imparte iComegir? Debitado Fecha de debito
2/01/2018 b Y
Transferencia Balicia 758 pecyoRADD $ 35.000.000,0p ¥
Funcionamiento
31/01/2018 - 31/01/2018
- Galicia 75-8 10 - v -
Transferencia Haberes ADOSALC 53143 E
p———— = E > = 2018 > B
e nsterendia Galicia 75-8 1132 - FDO. e — nere 3110172018
- Haberes SOLIDARID e DL MM I v 5
31 1 2 3 4 §
31/01, ::;ST,ansferen.ia Galicia 75-8 13 - Retencion — ¥ 8 © 10 11 12 13 31/01/2018
N Haheras Tesareria Unpa T 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26
. :'::'3Tmnsfmn,ia Galicia 75-8 14 - Retencion caoemcealf 28 29 30pgg 1 2 3 31/01/2018
N Haberes Ganancias ailb— 4 5 6 7 8 91
Hoy
31/01/2018 - 15 - Retencion i
Transferencia alicia 758 Tesoreria % 20.000,00
Haheresz PR
UARG.
31/01/2018 I 16 - Retencion 31/01/2018
Transferencia ;:-'a:::da 758 Tesoreria % 323.500,00
shems UACO.
Figura 8: Corregir movimientos debitados - Listado de débitos
., .. .
La correccion de un movimiento ha sido marcado como

debitado puede derivar en:

e Desmarcar un débito; Para desmarcar un débhito se debe tildar la casilla de

verificacion  ¢Corregir? 'y luego destildar la casilla de
verificacion Debitado, como se muestra en la pantalla de la Figura 8 en la
seccion remarcada con color rojo. Esto vuelve el movimiento a pendiente
de débito y se puede volver a marcar a través de la operacion Marcar
cheques, transferencias y tarjetas como debitados.

Modificar fecha de débito: Para modificar la fecha de débito de un
movimiento se debe tildar la casilla de verificacién ¢ Corregir? con lo cual
se habilitara un calendario para seleccionar la nueva fecha, como se
muestra en la seccién marcada en color verde de la pantalla de la Figura 8.

Luego de realizar las modificaciones se sebe ir al final de la pantalla, como se
muestra en la siguiente Figura:

31/01/2018 NP BANCO DE LA 31/01/2018
Transferencia Eallc?a ?5? " MNACION $924804
unCIONAMIENo o ooy o
31/01/2018 pp— AUDITORIAS Y 31/01/2018
Transferencia GE.IIC?B. = E MANDATOS $ 202597 60
Funcionamiento
S.A
$107.948.763,80
[ Ninguno

Figura 9: Procesar modificacion de débitos.

Procesar
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Una vez realizado todos los cambios se deber4d hacer clic sobre el
botbn Procesar de la pantalla de la Figura 9. Dependiendo de los
movimientos que se modificaron, si todo es esta correcto el sistema emite el
siguiente mensaje:

Informacion ot

Figura 10: Mensaje de débitos corregidos correctamente.

Si hay algun error, por ejemplo en el cambio de la fecha de débito el sistema
emitird un mensaje similar al siguiente:

5 han encontrado los siguientes problemas: 0

@ Mas info...

La fecha de acreditacion del medio de pago debe ser mayor o igual a la fecha de emision.

Figura 11: Mensaje de error al corregir débitos.

Marcar Créditos

El objetivo de marcar créditos es encontrar movimientos financieros que se
produjeron en la Tesoreria y se encuentran pendientes para acreditar en el
sistema de gestion, como asi también contar con la posibilidad de corregir
cualquier movimiento acreditado errbneamente.

La operacion dentro del sistema SlU-Pilaga para marcar créditos es la siguiente:

e Marcar cheques y transferencias como acreditados
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La operacion para corregir movimientos acreditados errbneamente es la
siguiente:

e Corregir cheques y transferencias marcadas como acreditadas

Marcar cheques y transferencias como acreditados

Para marcar los cheques y/o transferencias como acreditados se ingresa a la
operacion Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacion bancaria ->
Créditos --> Marcar cheques y transferencias como acreditados. La pantalla
gue aparece al ingresar a dicha operacion sera similar a la siguiente:
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# FILTRO
Cuenta
Banco: (*) Banco de Galicia ¥
Sucursal: [*) Rio Gallegos ¥
Cuenta: (¥} UMPA Gal 75-8 198-1 ¥
Cuenta de tesorera: Galicia 75-B Fondos de Terceros

Galicia 75-8 Funcionamiento

Galicia 75-B Haberes

MO - Galicia 75-8B Becas

MO - Galicia 75-B Contrato Programa
MO - Galicia 75-B Incent.Doc. Invest.

MO - Galicia 75-8B Investigacion

MO - Galicia 75-B Otros Programas SPU

MO - Galicia 75-B Proyectos

Fechas y medio de cobro

De=sde: E
ol

Hasta: 31012018

Medio de cobro: — SELECCIONAR - ¥

(*) Campos que requieren ser completados obligatoriamente.
Filtrar

Figura 12: Marcar créditos - Filtros de basqueda.

Desde esta pantalla se deben ingresar en forma obligatoria los siguientes datos:

e Banco
e Sucursal
e Cuenta
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En forma opcional se ingresan las fechas y el medio de cobro.

Una vez ingresados los datos se debe hacer clic sobre el boton Filtrar. Los
resultados encontrados se mostraran de la siguiente manera:

v FILTRO

COMPLETAR FECHA DE ACREDITACION

Fecha de crédito: (*) 31012018 E
. i
Seleccionar Todos / Ninguno
AZ
UNPA Gal 75-8 1981
Doc.
Cobro
Documento [ Id -
Fecha Principal Pago  Contenedor Detalle Medio i | BT b= ¢ Acreditado?
R - ::::::;:Zmndn de terceros de FONDO DE
31/01/2018 DDFL: 1/2018 : ' Transferencia- CAPACITACION 181.946,69 v
22018 HABERES/2017 1712.256.Liq:256.LIQUIDACION oo orencia e $ :
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
i ey RCBO : EXP: tesoreria - | CAJA DE SEGUROS
$1/01/2018 DDFL1 22018 o018 HABERES/2017 1712256 Lig:256.LIQUIDACION | oS Terenc DEVIDASA. R LE
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
RCBO : EXP: teSoreria - .
31/01/2018 DDFL: 3/2018 Transt - UPCN. 1.658,57 v
42018 HABERES(2017 1712.256.Liq:256.LIQUIDACION = oo $ 1658,
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
RCBO : EXP: tesoreria - . RETEMCIONES
31/01/2018 DDF1: 4/2018 Transt - $365.352,82 7
5/2018  HABERES/Z017 1712 256 Lig:256 LIQUIDACION oo oreneid JUDICIALES :

DE DICIEMERE 2017

e

Figura 13: Listado de créditos para marcar.

En la pantalla de la Figura 13 se muestran los creditos registrados en el
sistema que estan pendientes de acreditacion. A continuacion se deberan
marcar los créditos que aparezcan en el extracto bancario. Los movimientos que
figuren en el extracto bancario y no estén en el sistema para marcar deberan
conciliarse, es decir que deberan ser incluidos dentro de la conciliacién bancaria.

Los créditos pueden ser marcados uno por uno, tildando las casillas, o se
pueden seleccionar todos haciendo clic sobre el boton Seleccionar Todos /

Ninguno.

Para completar el marcado de los créditos se deberd ingresar en forma
obligatoria la fecha de crédito que se puede visualizar en la parte superior de la
Figura 13. Esta fecha es la que quedara registrada en el sistema para todos los
movimientos que se marquen. Si el marcado se realiza diariamente la fecha de
crédito se correspondera con la fecha actual, si el marcado se realiza a fin de
mes la fecha de crédito que se debe ingresar es la fecha del ultimo dia del mes a
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conciliar.

Una vez ingresada la fecha de crédito y marcados los movimientos se debera
procesar la operacion. Para ello, debera ir al final de la pantalla como se muestra
en la siguiente Figura y hacer clic sobre el boton Procesar.

RCEO : ExP: HAB. cobro de fondo de terceros de

31/01/2018 INTD: 3/2018 ..~ . CICHEQUE tesoreria- HAB. CICHEQUE  Transferencia- Sin Cliente $17.740,46 v
DICIEMBRE/2017RECT. DICIEMBRE/T
RCEO : EXP: HAB. UARG cobro @fondndetercerns de
31/0L/2018 INTD: 4/2018 ... CICHEQUE tesoreria- HAB. UARG BECAR Transferencia- Sin Cliente $21.702,08 .
DIC/2017 CICHEQUE DIC/17
31012018 - 7086 - Transferencia Banco a Banco - oo RECTORADO % 50.000.000,00 v

HABERES DICIEMBRE/NT
§77.361.183,59

Seleccionar Todes / Ninguno

28 registros enconirados

Procesar

Figura 14: Procesar movimientos marcados como acreditados.

Luego de procesar el sistema emite un mensaje de confirmacibn como se
muestra a continuacion:

¢Esta seguro de acreditar los chegues/transferencias
seleccionados?

Cancelar

Figura 15: Mensaje de confirmacion.

Si esta seguro de acreditar los movimientos seleccionados debe hacer clic sobre
el botén OK de la pantalla de la Figura 15, caso contrario debe hacer clic sobre el
boton Cancelar. Una vez que se acreditan los movimientos el sistema emite el
siguiente mensaje:

Informacion %

i

Figura 16: Mensaje de operacion efectuada.

VIDEO TUTORIAL: Marcar créditos

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
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Corregir créditos

Para corregir los movimientos marcados como acreditados se debe ingresar a la
operacion Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacion bancaria -->
Créditos --> Corregir cheques y transferencias marcadas como acreditadas.
Seguidamente se despliega la siguiente pantalla:

~ FILTRO
Cuenta y cheque

Banco: (*) Banco de Galicia ¥
Sucursal: (%) Rio Gallegos ¥
Cuenta: (*) UMPA Gal 75-8 198-1 ¥
Cuenta de tesoreria: Galicia 75-8 Fondos de Terceros

Galicia 75-B Funcionamiento

Galicia 75-8 Haberes

MO - Galicia 75-B Becas

MNO - Galicia 75-8 Contrato Programa
MO - Galicia 75-B Incent. Doc.Invest.

NO - Galicia 75-B Investigacion

MO - Galicia 75-B Otros Programas SPU

MO - Galicia 75-B Proyectos

Fechas y medio de pago Fecha de crédito
Desde: = Desde: ouolzois [
Hasta: = Hasta: 3uovz018 | [5)
Medio de pago: — SELECCIONAR — ¥

Figura 17: Corregir movimientos acreditados - Filtros de blsqueda.
Desde esta pantalla se deben ingresar en forma obligatoria los siguientes datos:
e Banco

e Sucursal
e Cuenta

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
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En forma opcional se pueden ingresar los siguientes datos:

e Fechas y medio de pago
e Fechas de crédito

Una vez ingresados los datos se debe hacer clic sobre el boton Filtrar de la
pantalla de la Figura 17. Los resultados encontrados se mostraran de la
siguiente manera:

v FILTRO

LISTADO DE CHEQUES DE TERCEROS Y TRANSFERENCIAS ACREDITADAS

Fecha de
Fecha Detalle Medio Nimero Beneficiario Importe ¢ Corregir? Acreditado crédito
cobro de fondo de terceros de tesoreria -
321381 1712 256 Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia E?)h(‘lj[éﬁ'l?EE CAPACITACION % 181.946,69 Ld
) DICIEMERE 2017
cobro de fondo de terceros de tesoreria - 24/01/2018]
{2]21381 1712.256.Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia E;EJ:SE SEGUROS DE $303.159,84 Ld t
DICIEMERE 2017 o l'-"I
»oy.  Sobro de fondo de terceros de tesoreria - < Emero > < 2018 > ..o
01-31 1712.256.Lig:256.LIQUIDACION DE Transferencia U.P.C.N. $ 1.658,57 D LM M 1 V S
DICIEMERE 2017
' 31 1 2 3 4 5 6
cobro de fondo de terceros de tesoreria - 7 8 9 10 11 12 13 jzo18
2018- ) . RETENCIONES o
1712 256 Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia % 365.352,82 , roa7
_ 4 7 9
01-31 DICIEMERE 2017 JUDICIALES MA5 18 A7 18 1920
21 22 2324 25 26 27
2018- cobro de f0|.1d0 de terceros de tesoreria - . 28 29 30 31 1 2 3 /2018
01-31 1712 256 Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia UDEM $ 14 754, 45 )
DICIEMBRE 2017 4 5 6 7 8 9810
. Hoy
2018 cobro de fondo de terceros de tesoreria - (2018
01-31 1712.256.Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia MUTUAL CS.S. $ 15.988,50
DICIEMERE 2017

Figura 18: Listado de créditos para corregir.

La

correccion de un movimiento  que ha  sido marcado

como acreditado puede derivar en:

e Desmarcar un crédito: Para desmarcar un crédito se debe tildar la casilla de

verificacion  ¢Corregir? 'y luego destildar la casilla de
verificacion Acreditado, como se muestra en la pantalla de la Figura 18 en
la seccion remarcada con color rojo. Esto vuelve el movimiento a pendiente
de crédito y se puede volver a marcar a través de la operacion Marcar
cheques y transferencias como acreditados.

Modificar fecha de crédito: Para modificar la fecha de crédito de un
movimiento se debe tildar la casilla de verificacién ¢ Corregir? con lo cual
se habilitara un calendario para seleccionar la nueva fecha, como se
muestra en la seccidbn marcada en color verde de la pantalla de la
Figura 18.

Luego de realizar las modificaciones se sebe ir al final de la pantalla, como se

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
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muestra en la siguiente Figura:

2018- cobro de fondo de terceros de tesoreria - HAB. L0018

01-31 UARG BECAR. C/CHEQUE DIC/17

Transferencia 5in Cliente $21.702,08

2018- Transferencia Banco a Banco - HABERES Jliol20le

01-31 DICIEMBRENT

Transferencia RECTORADO $ 50.000.000,C

Procesar

Figura 19: Procesar modificacién de débitos.

Una vez realizado todos los cambios se debera hacer clic sobre el
botdn Procesar de la pantalla de la Figura 19. El sistema emitirh un mensaje de
confirmacion antes de procesar la operacion:

¢Esta seguro de corregir los cheques/transferencias
seleccionados?

Cancelar

Figura 20: Mensaje de confirmacion para corregir créditos.

Si realmente desea procesar los datos debera hacer clic sobre el botén OK de la
pantalla de la Figura 20, caso contrario debera hacer clic sobre el
boton Cancelar. Luego de hacer clic sobre el boton OK y dependiendo de los
movimientos que se modificaron, si todo es esta correcto el sistema emite el
siguiente mensaje:

Informacion W

i

Figura 21: Mensaje de crédito corregido correctamente.

Si hay algun error, por ejemplo en el cambio de la fecha de crédito el sistema
emitira un mensaje similar al siguiente:

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
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Se han encontrado los siguientes problemas:

®

X

Mas info..

| a fecha de acreditacion debe ser mayor o igual a la fecha del cheque/ftransferencia.

Figura 22: Mensaje de error al corregir créditos.

Alta de Conciliacion Bancaria

Una vez que los créditos y los débitos que correspondan son marcados en el
sistema, es decir aquellos movimientos que estén en el extracto bancario, se
debe dar de alta la conciliacion bancaria. Para ello, se debe acceder a la

operacion es Tesoreria --> Operaciones bancarias

-->  Conciliacidon

bancaria --> Alta de conciliaciéon bancaria. A continuacion se despliega la

siguiente pantalla:

~ HFLTRO
Banco (*) Banco de Galicia v
Sucursal Rio Gallegos v
Cuenta (*) UNPA Gal 75-8 198-1 v
Fecha (*) avouzois | [

0S gue requieren se etados jatoriamente

Figura 23: Alta de conciliacion bancaria - Filtros de busqueda.

Filtrar

Desde la pantalla de la Figura 23 se deben completar los siguientes datos en

forma obligatoria:

e Banco
Sucursal
Cuenta

conciliar, determina los movimientos a conciliar.

Fecha: Esta fecha generalmente es el ultimo dia del mes que se va a

Una vez completados todos los datos se debe hacer clic sobre el boton Filtrar. La

pantalla que se abre a continuacion es la siguiente:

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar

Pagina 18 de 29



3. Conciliaciéon Bancaria
paea Published on Instructivos on line (https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar)

INGRESE LOS CONCEPTOS PARA LA CONCILIACION BANCARIA
Saldo cuenta bancaria Pilaga al 31L/01/2018
Fecha inicio Modulo conciliacion Bancaria 2018-01-01
Concepiof*) Saldo conciliado(*) Descripcion
o E RACTO BANCAR| v Is 0,00 Saldo extracto bancario
HEQUES PENDIENTES DE DEE v $ 57.453,90 “heques pendientes de débio de la cuenta
TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE DEBITC v % 0,00 Transferencias pendientes de débito de la cuenta
I DIENTE = 0ot Ch e i ta
R = | 00 sfer it it
TARJE DIE E $ 0,00 Tarjetas |
-$57.463,90
Diferencia no conciliada: $ 54 142 000,40
o |

Figura 24: Alta de conciliacion bancaria - Ingreso de conceptos.

En la parte superior de la pantalla de la Figura 24 se muestra el saldo de la
cuenta bancaria que surge de los saldos bancarios del sistema SlU-Pilaga y la
fecha de inicio que definio la Universidad para comenzar a utilizar el circuito de
conciliacion bancaria.

Para comenzar a completar la conciliacion se debe contar con el saldo final que
figura en el extracto bancario que emite el banco, el cual se ingresa en el
concepto "Saldo extracto bancario", y tener identificados los conceptos y valores
gue causan diferencias. Si hay diferencias se procede a realizar los respectivos
ajustes, con el objetivo de corregir las inconsistencias y los errores encontrados.

Los conceptos que se visualizan en la pantalla de la Figura 24 son aquellos que
el sistema trae por defecto, «cuyos saldos conciliados se
actualizan automaticamente.

Para agregar a la conciliaciébn los conceptos que ayudan a realizar los
ajustes necesarios (creados por la Universidad), se debe hacer clic sobre el
boton con el signo + (signo mas), lo cual va agregando dichos conceptos al final
de la tabla. Para cada concepto que se agregue se debe completar el
concepto (obligatorio), el saldo (obligatorio) y una descripcion (opcional).

En la siguiente figura puede observarse la conciliacion completa:
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INGRESE LOS CONCEPTOS PARA LA CONCILIACION BANCARIA
Saldo cuenta bancaria Pilaga al 31/01/2018
Fecha inicio Modulo conciliacion Bancaria
Concepto(*) Saldo conciliado(*) Descripcion
I $ 55.144 415 24 Sak ar
t L = 4 I eq I = Tie: e L
R 1 E $ 0.0 T ferencia e
CHEQUES PENDIENTES DE CREDITO v % 0,00 Cheques pendientes de acreditacion
TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE CREDITC v 50,00 Transferencias pendientes de acreditacion
A, [ DE T 0.0 = I es de
REDITOS BAR 0S NO REGISTRADOS v ]
REDITOS BANCARIOS NO RE RADO v i
CHEQUES N OS HI 0 8,40 o eque 13 u
(+)DEBITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS v £ 43,56 [ ]
$54.084.536,50
Diferencia no conciliada
Cuoa

Figura 25: Alta de conciliacion bancaria - Conceptos Completos.

Si en la conciliacién anterior se agregaron ajustes, al quedar movimientos
pendientes de marcar en el sistema, se visulizaran junto con los
demas conceptos. Cualquier concepto que se haya agregado puede ser
quitado de la conciliacion haciendo clic sobre el icono del tachito.

; Nota: Los movimientos que quedan
pendientes en una conciliacion,
pendiente porque estaban en el

extracto bancario y no en el sistema, se
seguiran manteniendo en la
préxima conciliacion. Al realizar la
nueva conciliacion se debera verificar si
dichos movimientos ya
estan registrados en el sistema, si lo
estan deberan ser marcados y
luego quitados de la conciliacion.

Una vez que la conciliacién esta completa se debe guardar haciendo clic sobre el
boton Guardar de la pantalla de la Figura 25. A continuacién el sistema muestra
la siguiente pantalla:
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Cuenta
Fecha
Saldo cuenta bancaria Pilaga al 31/01/2018

Diferencia no conciliada:

DETALLE DE LA CONCILIACION BANCARIA
= -

Concepio

SALDO EXTRACTD BANCARIO
CHEQUES PENDIENTES DE DEBITO
TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE DEBITO
CHEQUES PENDIENTES DE CREDITO
TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE CREDITO
TARJETAS PENDIENTES DE DEBITO
(-ICREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS
(-JCREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS
(-JCHEQUES NO COBRADOS HISTORICOS
(+)DEBITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS

Importe Descripcion
$ 55.144.415,24 Saldo extracto bancario.
%-57.463,90 Chegues pendientes de débito de la cuenta.
% 0,00 Transferencias pendientes de débito de la cuenta.
% 0,00 Cheques pendientes de acreditacion.
$ 0,00 Transferencias pendientes de acreditacion.
% 0,00 Tarjetas pendientes de débito
$-998.440,00 -
$-900,00 -
%$-3.118,40 Nro. de cheque 1398807
543,56 -

5 54.084.536,50

Figura 26: Alta de conciliacion bancaria - Finalizada con diferencia cero.

Desde esta pantalla se puede imprimir un comprobante de la conciliacién
bancaria haciendo clic sobre el botébn Imprimir, lo que abrird
una ventana emergente visualizando dicho comprobante para luego imprimir.
Para salir de la pantalla de la Figura 26 debe hacer clic sobre el boton Finalizar.

La diferencia conciliada en la pantalla de la Figura 26 dio como resultado cero, es
decir que se encontraron los ajustes que provocaban las diferencias. En el
caso en que la diferencia de la conciliacion sea diferente de cero el sistema
permite guardar la misma pero advirtiendo que existe tal diferencia. El mensaje
en este caso es el siguiente:

El total del saldo conciliade no coincide con el saldo de la cuenta
bancaria, é¢desea continuar de todos modos?

Cancelar

Figura 27: Alta de conciliacion bancaria - Finalizada con diferencia distinta a cero.

Si desea guardar la conciliacidén con diferencia conciliada diferente de cero puede
hacerlo haciendo clic sobre el boton OK, caso contrario debera hacer clic sobre el
botdbn Cancelar retornando a la pantalla de la Figura 26 para continuar

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar

Pagina 21 de 29



N 3. Conciliacién Bancaria
paea Published on Instructivos on line (https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar)

completando la conciliacién.

VIDEO TUTORIAL: Alta de Conciliacién Bancaria

Cerrar conciliacion bancaria

El dltimo paso del circuito es cerrar la conciliacion bancaria. Para ello, se
debe acceder a la operacion es Tesoreria --> Operaciones bancarias -->
Conciliacién bancaria --> Cerrar conciliaciones bancarias. A continuacion se
despliega la siguiente pantalla:

~ FILTRO

Banco Banco de Galicia v
Sucursal - SELECCIONAR - v
Cuenta

Fecha desde 01/01/2018 | [BY
Fecha hasta 14/08/2018 E

Figura 28: Cerrar conciliacion bancaria - Filtros de basqueda.

Desde la pantalla de la Figura 28 se completan los datos del los filtros que
necesite para realizar la busqueda de las conciliaciones que desee cerrar. Una
vez completos los datos se debe hacer clic sobre el boton Filtrar. El resultado de
las conciliaciones encontradas se muestran en la Figura 29.

LISTADO DE CONCILIACIONES BANCARIAS

8o s
Banco Sucursal Cuenta Fecha
Banco de Galicia Rio Gallegos 758198/1 314012018 =

Figura 29: Listado de conciliaciones bancarias para cerrar.

Desde esta pantalla se selecciona la conciliacion a cerrar haciendo clic sobre el
icono de la flecha desplegandose una nueva pantalla como se muestra en la
Figura 30.
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DATOS DE LA CUENTA

Banco:

Sucursal;

Cuenta:

Fecha:

Saldo cuenta bancaria Pilaga al 31/01/2018:

Diferencia no conciliada

DETALLE DE LA CONCILIACION BANCARIA

R T

Concepto
SALDO EXTRACTO BANCARIO
CHEQUES PENDIENTES DE DEBITO
TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE DEBITO
CHEQUES PENDIENTES DE CREDITO
TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE CREDITO
TARJETAS PENDIENTES DE DEBITO
(-)CREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS
(-)CREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS
(-JYCHEQUES NO COBRADOS HISTORICOS
(+)DEBITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS

Cancelar

Importe Descripcion
$ 55.144.415,24 Saldo extracto bancario.
$-57.463,90Cheqgues pendientes de débito de la cuenta.
$ 0,00 Transferencias pendientes de debito de la cuenta.
% 0,00Chegues pendientes de acreditacion.
% 0,00 Transferencias pendientes de acreditacion.
$ 0,00 Tarjetas pendientes de débito.
S -998.440,00-
S -900,00-
$-3.118,40Nro. de cheque 1398807
$ 43,56-
S 54.084.536,50

Figura 30: Datos de la conciliacién bancaria a cerrar.

Modo de calculo

Automatico
Automatico
Automatico
Automatico
Automatico

Si esta de acuerdo con los datos cargados en la conciliaciéon podra cerrar la
misma haciendo clic sobre el boton Cerrar conciliacion de la pantalla de la
Figura 30. A continuacion el sistema emitira un mensaje de confirmacion antes de

proceder a cerrar la conciliacion bancaria:

{Esta seguro de cerrar la conciliacion seleccionada?

Figura 31: Mensaje de confirmacion al cerrar una conciliacion.

; Nota: Si bien las conciliaciones
bancarias que no tienen diferencia cero
pueden ser cerradas, deben buscarse y

conciliarse todas las diferencias.

Si realmente desea cerrar la conciliacion bancaria debera confirmar la
operacion haciendo clic sobre el boton Ok de la Figura 31, caso contrario
debera hace clic sobre el botdn Cancelar. En caso de
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cerrar dicha conciliacion bancaria el sistema emitira un daitimo mensaje indicando
el estado de dicha conciliacion, como se muestra en la Figura 32.

Informacion W

i

Figura 32: Mensaje de conciliacion cerrada.

Para finalizar se debe hacer clic sobre el botén Aceptar de la Figura 32.

VIDEO TUTORIAL: Cerrar Conciliacién Bancaria

Modificar / Eliminar conciliacion bancaria

Una vez que se da de alta una conciliacién bancaria puede ser modificada a
través de la operacidon Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacion
bancaria --> Modificacion de conciliacién bancaria. A continuacion se
despliega la siguiente pantalla:

# FILTRO
Banco (*) Banco de Galicia v
Sucursal (*) Rio Gallegos v
Cuenta (%) UMNPA Gal 75-8 198-1 v
Fecha desde 31012018 | [0
Fecha hasta 31102018 | [E)

Figura 33: Modificar conciliacion bancaria - Filtros de busqueda.

Desde la pantalla de la Figura 33 se deben completar los siguientes datos en
forma obligatoria:
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e Banco
e Sucursal
e Cuenta

De forma opcional se puede ingresar un rango de fechas para acotar la
busqueda de las conciliaciones bancarias.

Una vez completados todos los datos se debe hacer clic sobre el boton Filtrar de
la pantalla de la Figura 33. La pantalla que se abre a continuacion es la siguiente:

LISTADO DE CONCILIACIONES
Banco de Galicia

||

Cuenta Fecha Estado Saldo cuenta bancaria Filaga Saldo Extracto Bancario Total Conciliado
758198/1 31012018 activo % 54.084.536,50 $55.144 41524 $54.08453650 > @

Figura 34: Listado de conciliaciones bancarias.

En la pantalla de la Figura 34 se muestra el listado de
conciliaciones bancarias encontradas segun los filtros de busquedas utilizados en
la pantalla de la Figura 33. Para cada conciliacion se tendran dos opciones: una
opcion para modificar (icono de la flecha) y otra opcion para eliminar la
conciliacion (icono tachito).

Si desea eliminar la conciliacion bancaria debera hacer clic sobre el icono del
tachito. Seguidamente el sistema emitirA un mensaje de confirmacion como el
gue se muestra en la Figura 35.

¢Esta seguro de eliminar la conciliacion?

Cancelar

Figura 35: Listado de conciliaciones bancarias.

Si realmente desea eliminar la conciliacidon debera hacer clic sobre el botén OK,
caso contrario debera hacer clic sobre el boton Cancelar.

En caso de que solo se necesite realizar modificaciones sobre Ila
conciliacion bancaria debera hacer clic sobre el icono con una flecha como se
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muestra en la pantalla de la Figura 34. Seguidamente se abrira la
siguiente pantalla:

INGRESE LOS CONCEPTOS PARA LA CONCILIACION BANCARIA

Banco: Banco de Galicia v
Sucursal: Rio Gallegos v
Cuenta: UNPA Gal 75-8 198-1 v
Fecha: 31/01/2018
Saldo cuenta bancaria Pilagd al 31/01/2018 : $54.084 536,50
Concepto(™) Saldo conciliado(™) Descripcion
SALDO EXTRACTO BANCARIC ¥ $55.144 41524 Saldo extracto bancario.

HEQUES PENDIENTES DE DEBITC v -$57.463,90 Cheques pendientss de débita de la cuenta. k:‘
TRAMSFEREMNCIAS PENDIENTES DE DEBITC ¥ $ 0,00 Transferencias pendientes de débito de la cuenta. k:\
CHEQUES PENDIENTES DE CREDITO v $0.00 Cheques pendientes de acreditacion. '.:\
TRAMNSFEREMCIAS PENDIENTES DE CREDITO ¥ $0.00 Transferencias pendientes de acreditacion. '.:‘
TARJETAS PENDIENTES DE DEEITC ¥ $0,00 Taretas pendientes de débita. k:‘
[-YCREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS ¥ -$ 998 440,00 i
[JCREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS ¥ -$ 900,00 [ ]
[-(}YCHEQUES MO COBRADOS HISTORICOS T ’E 3.118 40 Mro. de cheque 1398807 i
(+)DEBITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS v $ 4356 i) .

% 54.084 536 50

Diferencia no conciliada: $ 0,00

=

Figura 36: Listado de conciliaciones bancarias para modificar.

Los conceptos que el sistema trae por defecto solo pueden ser
actualizados mediante el icono que tiene dos flechas. Esta opcion lo que hace es
recalcular los montos que el sistema genera automaticamente dependiendo de
los movimientos que se hayan realizado en el sistema (Marcar/ Desmarcar).

El resto de los conceptos pueden ser modificados o quitados de la conciliacion.
Para quitar un concepto solo se debe hacer clic sobre el icono del tachito.

Ademas de modificar o quitar los conceptos de una conciliacidbn se pueden
agregar otros haciendo clic sobre el icono que tiene el sigho mas (ubicado arriba
de la tabla de conceptos) completando el concepto (obligatorio), el saldo
conciliado (obligatorio) y una descripcion (opcional).

Una vez realizados todos los cambios se debe hacer clic sobre el botén Guardar,
caso contrario debe hacer clic sobre el boton Cancelar de la pantalla de la
Figura 36. Luego de guardar los cambios se despliega la siguiente pantalla:
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DATOS DE LA CUENTA

Banco:

Sucursal:

Cuenta:

Fecha:

Saldo cuenta bancaria Pilaga al 31/01/2018: % 54.084.536 .50

& oo
g WAL

Diferencia no conciliada: % 0,00

DETALLE DE LA CONCILIACION BANCARIA

8=

Concepto Imiporte Descripcion

SALDOD EXTRACTO BANCARIO % 55.144.415,24 Saldo extracto bancario.
CHEQUES PEMNDIEMTES DE DEBITO % -57.463,90Cheques pendientes de débito de la cuenta.
TRAMSFERENCIAS PENDIENTES DE DEBITO % 0,00 Transferencias pendientes de débito de la cuenta.
CHEQUES PENDIENTES DE CREDITO % 0,00Cheqgues pendientes de acreditacion.
TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE CREDITO % 0,00 Transferencias pendientes de acreditacion.
TARJETAS PENDIENTES DE DEBITO % 0,00Tarjetas pendientes de deébito.
(-ICREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS 5 -998.440,00-
(-ICREDITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS % -900,00-
(-ICHEQUES NO COBRADOS HISTORICOS %-3.118,40Nro. de chegue 1398807
(+)DEBITOS BANCARIOS NO REGISTRADOS % 43,661VA

% 54.084.536,50

Figura 37: Detalle de la conciliacion modificada.

Desde esta pantalla puede realizar una impresion de los cambios realizados en la
conciliacion bancaria haciendo clic sobre el boton Imprimir lo cual abre una
nueva pantalla donde se muestra una vista preliminar de lo que se va a imprimir.
Para salir de la pantalla de la Figura 37 debe hacer clic sobre el botdén Finalizar.

Re-abrir conciliacion bancaria

Si una conciliacion bancaria esta CERRADA y se
requiere realizar modificaciones debera volver a abrir dicha conciliacion a través
de la operacion Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacion
bancaria --> Re-abrir conciliaciones bancarias. A continuacion se despliega la
siguiente pantalla:
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~ FILTRO
Banco Banco de Galicia Y
Sucursal Rio Gallegos Y
Cuenta - SELECCIONAR -- Y
Fecha desde ovow2018 | [5)
Fecha hasta 15082018 o)

Figura 38: Re-abrir conciliacién bancaria - Filtros de busqueda.

Desde la pantalla de la Figura 38 se pueden ingresar los filtros de busqueda que
desee, ya que todos son opcionales, y luego se debe hacer clic sobre el
boton Filtrar. Seguidamente se desplegara la siguiente pantalla:

LISTADO DE CONCILIACIONES BANCARIAS

a
iMarcar?
O Banco Sucursal Cuenta Fecha
Banco de Galicia Rio Gallegos 758198/1 31012018 =

Cancelar Procesar

Figura 39: Listado de conciliaciones bancarias para re-abrir.

En la pantalla de la Figura 39 se muestran las conciliaciones bancarias
resultantes del filtro aplicado en la pantalla anterior. Para re-abrir una
conciliacion bancaria primero se debe seleccionar la misma haciendo clic sobre la
casilla de la columna ¢Marcar? y luego se debe hacer clic sobre el
botbn Procesar. Seguidamente el sistema emite un mensaje de
confirmacién como se muestra en la Figura 40.

¢Esta seguro de re-abrir las conciliaciones seleccionadas?

Cancelar

Figura 40: Listado de conciliaciones bancarias para re-abrir.

Si realmente desea re-abrir la conciliacion bancaria debe hacer clic sobre el
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boton OK, caso contrario debe hacer clic sobre el botén Cancelar. En caso de
confirmar la reapertura de una conciliacion bancaria el sistema mostrara un
mensaje como el siguiente:

Informacion W

i

Figura 40: Listado de conciliaciones bancarias para re-abrir.

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/pagina/3-conciliaci%C3%B3n-
bancaria
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