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Marcar Créditos

El objetivo de marcar créditos es encontrar movimientos financieros que se
produjeron en la Tesoreria y se encuentran pendientes para acreditar en el
sistema de gestion, como asi también contar con la posibilidad de corregir
cualquier movimiento acreditado erroneamente.

La operacion dentro del sistema SlU-Pilaga para marcar créditos es la siguiente:

e Marcar cheques y transferencias como acreditados

La operacion para corregir movimientos acreditados erroneamente es la
siguiente:

e Corregir cheques y transferencias marcadas como acreditadas

Marcar cheques y transferencias como acreditados

Para marcar los cheques y/o transferencias como acreditados se ingresa a la
operacion Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacién bancaria ->
Créditos --> Marcar cheques y transferencias como acreditados. La pantalla
que aparece al ingresar a dicha operacion sera similar a la siguiente:
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# FILTRO
Cuenta
Banco: (*) Banco de Galicia ¥
Sucursal: [*) Rio Gallegos ¥
Cuenta: (¥} UMPA Gal 75-8 198-1 ¥
Cuenta de tesorera: Galicia 75-B Fondos de Terceros

Galicia 75-8 Funcionamiento

Galicia 75-B Haberes

MO - Galicia 75-8B Becas

MO - Galicia 75-B Contrato Programa
MO - Galicia 75-B Incent.Doc. Invest.

MO - Galicia 75-8B Investigacion

MO - Galicia 75-B Otros Programas SPU

MO - Galicia 75-B Proyectos

Fechas y medio de cobro

De=sde: E
ol

Hasta: 31012018

Medio de cobro: — SELECCIONAR - ¥

(*) Campos que requieren ser completados obligatoriamente.
Filtrar

Figura 12: Marcar créditos - Filtros de basqueda.

Desde esta pantalla se deben ingresar en forma obligatoria los siguientes datos:

e Banco
e Sucursal
e Cuenta
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En forma opcional se ingresan las fechas y el medio de cobro.

Una vez ingresados los datos se debe hacer clic sobre el boton Filtrar. Los
resultados encontrados se mostraran de la siguiente manera:

v FILTRO

COMPLETAR FECHA DE ACREDITACION

Fecha de crédito: (*) 31012018 E
. i
Seleccionar Todos / Ninguno
AZ
UNPA Gal 75-8 1981
Doc.
Cobro
Documento [ Id -
Fecha Principal Pago  Contenedor Detalle Medio i | BT b= ¢ Acreditado?
R - ::::::;:Zmndn de terceros de FONDO DE
31/01/2018 DDFL: 1/2018 : ' Transferencia- CAPACITACION 181.946,69 v
22018 HABERES/2017 1712.256.Liq:256.LIQUIDACION oo orencia e $ :
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
i ey RCBO : EXP: tesoreria - | CAJA DE SEGUROS
$1/01/2018 DDFL1 22018 o018 HABERES/2017 1712256 Lig:256.LIQUIDACION | oS Terenc DEVIDASA. R LE
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
RCBO : EXP: teSoreria - .
31/01/2018 DDFL: 3/2018 Transt - UPCN. 1.658,57 v
42018 HABERES(2017 1712.256.Liq:256.LIQUIDACION = oo $ 1658,
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
RCBO : EXP: tesoreria - . RETEMCIONES
31/01/2018 DDF1: 4/2018 Transt - $365.352,82 7
5/2018  HABERES/Z017 1712 256 Lig:256 LIQUIDACION oo oreneid JUDICIALES :

DE DICIEMERE 2017

e

Figura 13: Listado de créditos para marcar.

En la pantalla de la Figura 13 se muestran los creditos registrados en el
sistema que estan pendientes de acreditacion. A continuacion se deberan
marcar los créditos que aparezcan en el extracto bancario. Los movimientos que
figuren en el extracto bancario y no estén en el sistema para marcar deberan
conciliarse, es decir que deberan ser incluidos dentro de la conciliacién bancaria.

Los créditos pueden ser marcados uno por uno, tildando las casillas, o se
pueden seleccionar todos haciendo clic sobre el boton Seleccionar Todos /

Ninguno.

Para completar el marcado de los créditos se deberd ingresar en forma
obligatoria la fecha de crédito que se puede visualizar en la parte superior de la
Figura 13. Esta fecha es la que quedara registrada en el sistema para todos los
movimientos que se marquen. Si el marcado se realiza diariamente la fecha de
crédito se correspondera con la fecha actual, si el marcado se realiza a fin de
mes la fecha de crédito que se debe ingresar es la fecha del ultimo dia del mes a
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conciliar.

Una vez ingresada la fecha de crédito y marcados los movimientos se debera
procesar la operacion. Para ello, debera ir al final de la pantalla como se muestra
en la siguiente Figura y hacer clic sobre el boton Procesar.

RCEO : EXP: HAB. cobro de fondo de terceros de
31012018 INTD: 3/2018 2?201"3 CICHEQUE tesoreria - HAB. C/CHEQUE  Transferencia- Sin Cliente §17.740,46 s
DICIEMERE/201TRECT. DICIEMBRE/LT

RCEO : EXP: HAB. UARG cobro de fondo de terceros de

3U0L/2018 INTD: 4/2018 -~ CICHEQUE tesoreria- HAB. UARG BECAR. Transferencia- Sin Cliente $21702,08 s
DIC/2017 CICHEQUE DIC/7
31012018 - 7086 - Transferencia Banco a Banco - oo RECTORADO % 50.000.000,00 v

HABERES DICIEMBRE/NT
§77.361.183,59

Seleccionar Todes / Ninguno

28 registros enconirados

Procesar

Figura 14: Procesar movimientos marcados como acreditados.

Luego de procesar el sistema emite un mensaje de confirmacibn como se
muestra a continuacion:

¢Esta seguro de acreditar los chegues/transferencias
seleccionados?

Cancelar

Figura 15: Mensaje de confirmacion.

Si esta seguro de acreditar los movimientos seleccionados debe hacer clic sobre
el botén OK de la pantalla de la Figura 15, caso contrario debe hacer clic sobre el
boton Cancelar. Una vez que se acreditan los movimientos el sistema emite el
siguiente mensaje:

Informacion %

i

Figura 16: Mensaje de operacion efectuada.

VIDEO TUTORIAL: Marcar créditos
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Corregir créditos

Para corregir los movimientos marcados como acreditados se debe ingresar a la
operacion Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacion bancaria -->
Créditos --> Corregir cheques y transferencias marcadas como acreditadas.
Seguidamente se despliega la siguiente pantalla:

~ FILTRO
Cuenta y cheque

Banco: (*) Banco de Galicia ¥
Sucursal: (%) Rio Gallegos ¥
Cuenta: (*) UMPA Gal 75-8 198-1 ¥
Cuenta de tesoreria: Galicia 75-8 Fondos de Terceros

Galicia 75-B Funcionamiento

Galicia 75-8 Haberes

MO - Galicia 75-B Becas

MNO - Galicia 75-8 Contrato Programa
MO - Galicia 75-B Incent. Doc.Invest.

NO - Galicia 75-B Investigacion

MO - Galicia 75-B Otros Programas SPU

MO - Galicia 75-B Proyectos

Fechas y medio de pago Fecha de crédito
Desde: = Desde: ouolzois [
Hasta: = Hasta: 3uovz018 | [5)
Medio de pago: — SELECCIONAR — ¥

Figura 17: Corregir movimientos acreditados - Filtros de blsqueda.
Desde esta pantalla se deben ingresar en forma obligatoria los siguientes datos:
e Banco

e Sucursal
e Cuenta
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En forma opcional se pueden ingresar los siguientes datos:

e Fechas y medio de pago
e Fechas de crédito

Una vez ingresados los datos se debe hacer clic sobre el boton Filtrar de la
pantalla de la Figura 17. Los resultados encontrados se mostraran de la
siguiente manera:

v FILTRO

LISTADO DE CHEQUES DE TERCEROS Y TRANSFERENCIAS ACREDITADAS

Fecha de
Fecha Detalle Medio Nimero Beneficiario Importe ¢ Corregir? Acreditado crédito
cobro de fondo de terceros de tesoreria -
321381 1712 256 Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia E?)h(‘lj[éﬁ'l?EE CAPACITACION % 181.946,69 Ld
) DICIEMERE 2017
cobro de fondo de terceros de tesoreria - 24/01/2018]
{2]21381 1712.256.Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia E;EJ:SE SEGUROS DE $303.159,84 Ld t
DICIEMERE 2017 o l'-"I
»oy.  Sobro de fondo de terceros de tesoreria - < Emero > < 2018 > ..o
01-31 1712.256.Lig:256.LIQUIDACION DE Transferencia U.P.C.N. $ 1.658,57 D LM M 1 V S
DICIEMERE 2017
' 31 1 2 3 4 5 6
cobro de fondo de terceros de tesoreria - 7 8 9 10 11 12 13 jzo18
2018- ) . RETENCIONES o
1712 256 Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia % 365.352,82 , roa7
_ 4 7 9
01-31 DICIEMERE 2017 JUDICIALES MA5 18 A7 18 1920
21 22 2324 25 26 27
2018- cobro de f0|.1d0 de terceros de tesoreria - . 28 29 30 31 1 2 3 /2018
01-31 1712 256 Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia UDEM $ 14 754, 45 )
DICIEMBRE 2017 4 5 6 7 8 9810
. Hoy
2018 cobro de fondo de terceros de tesoreria - (2018
01-31 1712.256.Lig:256 LIQUIDACION DE Transferencia MUTUAL CS.S. $ 15.988,50
DICIEMERE 2017

Figura 18: Listado de créditos para corregir.

La

correccion de un movimiento  que ha  sido marcado

como acreditado puede derivar en:

e Desmarcar un crédito: Para desmarcar un crédito se debe tildar la casilla de

verificacion  ¢Corregir? 'y luego destildar la casilla de
verificacion Acreditado, como se muestra en la pantalla de la Figura 18 en
la seccion remarcada con color rojo. Esto vuelve el movimiento a pendiente
de crédito y se puede volver a marcar a través de la operacion Marcar
cheques y transferencias como acreditados.

Modificar fecha de crédito: Para modificar la fecha de crédito de un
movimiento se debe tildar la casilla de verificacién ¢ Corregir? con lo cual
se habilitara un calendario para seleccionar la nueva fecha, como se
muestra en la seccidbn marcada en color verde de la pantalla de la
Figura 18.

Luego de realizar las modificaciones se sebe ir al final de la pantalla, como se
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muestra en la siguiente Figura:

2018- cobro de fondo de terceros de tesoreria - HAB. L0018

01-31 UARG BECAR. C/CHEQUE DIC/17

Transferencia 5in Cliente $21.702,08

2018- Transferencia Banco a Banco - HABERES Jliol20le

01-31 DICIEMBRENT

Transferencia RECTORADO $ 50.000.000,C

Procesar

Figura 19: Procesar modificacién de débitos.

Una vez realizado todos los cambios se debera hacer clic sobre el
botdn Procesar de la pantalla de la Figura 19. El sistema emitirh un mensaje de
confirmacion antes de procesar la operacion:

¢Esta seguro de corregir los cheques/transferencias
seleccionados?

Cancelar

Figura 20: Mensaje de confirmacion para corregir créditos.

Si realmente desea procesar los datos debera hacer clic sobre el botén OK de la
pantalla de la Figura 20, caso contrario debera hacer clic sobre el
boton Cancelar. Luego de hacer clic sobre el boton OK y dependiendo de los
movimientos que se modificaron, si todo es esta correcto el sistema emite el
siguiente mensaje:

Informacion W

i

Figura 21: Mensaje de crédito corregido correctamente.

Si hay algun error, por ejemplo en el cambio de la fecha de crédito el sistema
emitira un mensaje similar al siguiente:
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Se han encontrado los siguientes problemas: »

@-:— fecha de acreditacion debe ser mayor o igual a la fecha del chequeftransferencia. Mas info...
L a fecha de acreditacion debe ser mayor o igual a Ia fecha del cheque/dtransferencia.

Figura 22: Mensaje de error al corregir créditos.

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/pagina/marcar-
cr%C3%A9ditos
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