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Marcar cheques y transferencias como acreditados

Para marcar los cheques y/o transferencias como acreditados se ingresa a la
operacion Tesoreria --> Operaciones bancarias --> Conciliacién bancaria ->
Créditos --> Marcar cheques y transferencias como acreditados. La pantalla
que aparece al ingresar a dicha operacion sera similar a la siguiente:

~ FILTROD
Cuenta
Banco: [*) Banco de Galicia ¥
Sucursal: (%) Rio Gallegos ¥
Cuenta: (*) UMPA Gal 75-B 198-1 ¥
Cuenta de tesoreria: Galicia 75-B Fondos de Terceros

Galicia 75-8 Funcionamiento

Galicia 75-B Haberes

MO - Galicia 75-B Becas

MO - Galicia 75-B Contrato Programa
MO - Galicia 75-B Incent.Doc. Invest.
MO - Galicia 75-8 Investigacion

MO - Galicia 75-B Otros Programas SPU

MO - Galicia 75-8 Proyectos

Fechas y medio de cobro

Ce=sde: E
=

Hasta: 31/01/2018
Medio de cobro: — SELECCIONAR — ¥
Campos que requieren ser completados obligatoriamente.
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Figura 12: Marcar créditos - Filtros de busqueda.

Desde esta pantalla se deben ingresar en forma obligatoria los siguientes datos:

e Banco
e Sucursal
e Cuenta

En forma opcional se ingresan las fechas y el medio de cobro.

Una vez ingresados los datos se debe hacer clic sobre el botéon Filtrar. Los
resultados encontrados se mostraran de la siguiente manera:

v FILTRO

COMPLETAR FECHA DE ACREDITACION
Fecha de crédito: (*) 31/01/2018 E

(*) Campos gue reguieren ser completados obligatoriamente

Seleccionar Todos / Ninguno
AZ

UNFA Gal 75-8 198-1
Doc

Cobro
Documento [ 1d .
Fecha Principal Pago  Contenedor Detalle Medio e | BEEEEE RIERNIES ¢ Acreditado?
- ::;t:;’:::lieaf_ondn de terceros de FONDO DE
. . . ia- Cd
$1/01/2018 DDFL V2018 o018 HABERES2017 1712256 Lig:256.LIQUIDACION | oS crenca gg?;&’;cm” geaEs
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
RCBO : EXP: teSoreria - . CAJA DE SEGUROS
31/01/2018 DDFL: 22018 Transt L 303 159,84
32018 HABERES/2017 1712.256.Lig:256 LIQUIDACION oo orencia DEVIDAS.A. $ :
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
RCBO : EXP: tesoreria - i
31/01/2018 DDFL: 3/2018 Transt L UPCN. 1.658,57 v
42018 HABERES/2017 1712256 Liq:256 LIQUIDACION o o enca g
DE DICIEMBRE 2017
cobro de fondo de terceros de
i i RCBO : EXP: tesoreria - . RETENCIONES
. - i
31/01/2018 DDFL 42018 o on s HABERES2017 1712256 Lig:256.LIQUIDACION | 2nsierencia JUDICIALES $365.352,82

DE DICIEMBRE 2017

S S

Figura 13: Listado de créditos para marcatr.

En la pantalla de la Figura 13 se muestran los créditos registrados en el
sistema que estan pendientes de acreditacion. A continuacidon se deberan
marcar los créditos que aparezcan en el extracto bancario. Los movimientos que
figuren en el extracto bancario y no estén en el sistema para marcar deberan
conciliarse, es decir que deberan ser incluidos dentro de la conciliacion bancaria.

Los créditos pueden ser marcados uno por uno, tildando las casillas, o se
pueden seleccionar todos haciendo clic sobre el boton Seleccionar Todos /

Ninguno.
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Para completar el marcado de los créditos se deberd ingresar en forma
obligatoria la fecha de crédito que se puede visualizar en la parte superior de la
Figura 13. Esta fecha es la que quedara registrada en el sistema para todos los
movimientos que se marquen. Si el marcado se realiza diariamente la fecha de
creédito se correspondera con la fecha actual, si el marcado se realiza a fin de
mes la fecha de crédito que se debe ingresar es la fecha del dltimo dia del mes a
conciliar.

Una vez ingresada la fecha de crédito y marcados los movimientos se debera
procesar la operacion. Para ello, debera ir al final de la pantalla como se muestra
en la siguiente Figura y hacer clic sobre el boton Procesar.

RCBO - EXP: HAB. cobro de fondo de terceros de

31012018 INTD: 3/2018 3712018 CICHEQUE tesoreria - HAB. C/ICHEQUE  Transferencia- Sin Cliente 517.740,46 L4
DICIEMBRE/2017 RECT. DICIEMBRE/1T
RCEO - EXP: HAB. UARG cobro de fondo de tercercs de
31012018 INTD: 4/2018 38/2018 CICHEQUE tesoreria - HAB. UARG BECAR. Transferencia- Sin Cliente $21.702,08 Ld
DIC/2017 CICHEQUE DIC/17
31/01/2018 - 7086 - Transferencia Banco aBanco- oo ia RECTCORADO 5 50.000.000,00 ;

HABERES DICIEMBRE/Y
5 77.361.183,59

Seleccionar Todos / Ninguno

VT el Ty
28 registros encontrados

Procesar

Figura 14: Procesar movimientos marcados como acreditados.

Luego de procesar el sistema emite un mensaje de confirmacibn como se
muestra a continuacion:

¢Esta seqguro de acreditar los cheques/transferencias
seleccionados?

Cancelar

Figura 15: Mensaje de confirmacion.

Si esta seguro de acreditar los movimientos seleccionados debe hacer clic sobre
el botén OK de la pantalla de la Figura 15, caso contrario debe hacer clic sobre el
botén Cancelar. Una vez que se acreditan los movimientos el sistema emite el
siguiente mensaje:
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Informacion Y

i

Figura 16: Mensaje de operacion efectuada.

VIDEO TUTORIAL: Marcar créditos

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/pagina/marcar-cheques-y-
transferencias-como-acreditados
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