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5.5.1 Devolver Caja Chica

Esta operación permite achicar el monto de la caja chica o devolver la
disponibilidad total del saldo de una caja chica que no tendrá movimientos a
rendir. Luego de realizar una devolución de una caja chica se deberá realizar el
cobro de dicha devolución.

A continuación veremos como realizar la operación Devolver Caja Chica
debiendo achicar el monto de una caja chica no anual. El caso que
representaremos será el siguiente: Se autoriza el primer giro de la caja chica no
anual por $35.000 pero en realidad el monto de dicha caja debía haber sido de
$30.000, por lo cual se deberá proceder a devolver $5000.

Como primer paso acceder a la operación Gastos/Cajas chicas/Devolver Caja
Chica, como se muestra en la Figura 5-39. Ingresar alguno de los filtros de
búsqueda y luego hacer clic sobre el botón Filtrar. El resultado de la búsqueda se
mostrará al final de la pantalla. En nuestro caso buscaremos por el número de
caja chica 503.

Figura 5-39: Devolver Caja Chica - Filtros.
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Para acceder a la caja chica se debe hacer clic sobre el icono de la flecha que se
encuentra en la última columna, como se muestra en la Figura 5-39.
Seguidamente se accederá a una nueva pantalla en la cual deberá completar los
datos de las solapas Documentos y Datos de Gestión como se muestra en la
Figura 5-40.

Figura 5-40: Devolver Caja Chica - Documentos.

Solapa Documentos: Desde esta solapa aparecerán automáticamente los
tipos de documentos configurados para este circuito. Se deberá seleccionar
el tipo de documento que corresponda y si hace falta asociar otros
documentos presionando el botón con el símbolo + . Luego pasar a la
siguiente solapa, como se muestra en la Figura 5-41:
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Figura 5-41: Devolver caja chica – Solapa Datos de Gestión.

Solapa Datos de Gestión: Desde esta solapa se deberá completar el
motivo y el monto de la devolución. En nuestro caso el monto a devolver
será de $5000, de este modo la caja chica quedará con un saldo a rendir
de $30.000.

Luego de completar todos los datos se debe hacer clic sobre el botón Procesar
de la Figura 5-41. Seguidamente se mostrará una pantalla con el resumen de la
operación realizada con la posibilidad de imprimir un comprobante como se
muestra en la Figura 5-42.
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Figura 5-42: Devolver caja chica – Comprobante.

Para salir de la pantalla de la Figura 5-42 se debe hacer clic sobre el botón
Finalizar. 

La devolución de caja chica puede ser anulada a través de la operación
Gastos/Cajas chicas/Anular devolución de caja chica. El desarrollo de esta
operación podrá consultarlo en la sección “Anular Devolución de Caja Chica”.

Los movimientos que se realicen con las cajas chicas se pueden consultar
accediendo a los listados Gastos/Cajas chicas/Consultas
y listados/Movimientos de cajas chicas y Gastos/Cajas chicas/Consultas y
listados/Listado del estado actual de la reserva de una caja chica. Estos
listados podrán ser consultados en la sección “Consultas y Listados”. 
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