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Operaciones del sistema

El sistema SIU-Diaguita permita realizar la gestion de las compras de bienes y
servicios, de acuerdo a la normativa vigente, y el control patrimonial de los bienes
inventariables.

En el presente documento se iran incorporando y describiendo el uso de las
operaciones del sistema.

1. Convocatoria

En esta seccién se describirdn operaciones relacionadas con la Etapa de Convocatoria.

Copiar Convocatoria

Esta operacion permite crear una nueva convocatoria a borrador a partir de otra.
Los datos que se copiardn seran: Datos Generales, Pliego y Documentos
Adjuntos de la convocatoria original.

La opcion de “Copiar convocatoria” aparecera en aquellas convocatorias que
no estén en estado “Sin efecto”.

Para realizar esta operacion se debe ingresar a la convocatoria que se desea
copiar. Seguidamente se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

Ficha de convocataria 1952019

e NN ety e

e e e e T

DATOS GENERALES
MNro. convecatoria: CDC.195/2019 Fecha creacidn: D40B/Z018 Prioridad: Aha
Estado: Autorizado Expedienie: EXF-30060:2018 Tipo de procedimientg
Abreviade
Mative contratacibn directa: Por ments Clase: 5in Clase Modalidag: Sin Modaid
DE'SGHPE‘IIEII'I: WaCo - Spiciud de mand 42 obra pafa cambio &2 solado en laboraiofios fisica de UNPA-UACD Encuadre |E‘g‘ﬂl Rezaluciin nro.

QOSI201B-C5

Oficina de contratacio
Lugar de entrega: Secreasia de Adrineraciin LACO(Acceso Naorre Rula Macienal N3 (9011) CALETA OLIVIA)Y

Usuario autorizante: ©

PLIEGO DE BASE Y CONDICIONES PARTICULARES

Ob|enm de la contratacidn: LACO - Solciud de mano de obra para cambio de golado en laboratorios figica de UNPA-UACO
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Figura 1-1: Ficha de convocatoria.

Se debe hacer clic sobre €l botén Copiar convocatoria de la Figura 1-1

A continuacién Se despliega la siguiente pantalla:

rﬁ' _“' I COMVCACGIAria

Mro. convocatona: COC 182019 Fecha creacion: Q4062015

Tipo: Comraacion Drecta por Compula Aoreviada Motive contratacidn dinscta: Por moms

IClase: Sin Clase Modalidad: Sin Modaligad

IDescripoion: UACD - Solictud de mano de cbra para cambio de sciado en Bboralonos fizica Prioridad: Aka

o LNFA-LIACD

Expediente: EXF.30060201% Lugar de entrega: Secretark e Administraciin UACO(Accesn Norte Ruta Nackonal N3
(#0111} CALETA QLAY

EXPEDIENTE
Tipe {7 Expediants v
Mumero: (7} gED
Ejercicio: (%) 2019

HEﬂ.".flrrrmr t' Cancelar

Figura 1-2: Copiar Ficha de convocatoria.

Se deben completar los datos Tipo, NUumero y Ejercicio de la nueva convocatoria
y luego guardar los datos haciendo clic sobre el botén Confirmar de la Figura
1-2.

En caso de utilizar el mismo namero de expediente el sistema lo advierte
emitiendo el siguiente mensaje:

El nimero de expediente: 90060/2019 ya esta vinculado a la
Convocatoria: CDC:195/2019 (Eska sequro que desea ingresar el
mismo ndmero de expediente?.

O EELAE LN e EFL RS A

Figura 1-3: Mensaje de confirmacién. Expediente existente.

Si se utilizan los mismos datos se debe confirmar presionado el botén OK, caso
contrario presionar el boton Cancelar. Si cancela el sistema regresa a la pantalla
de la Figura 1-2 para ingresar los nuevos datos.

Luego de confirmar los datos desde la pantalla de la Figura 1-2 (datos de un
nuevo expediente) o confirmar el mensaje de la Figura 1-3 (mismos datos del
expediente origen), el sistema muestra un nuevo mensaje de confirmacion:
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{Esta seguro que desea crear una nueva Convocatoria

en estado borrador, copiando los datos de: "Datos
Generales”, "Pliego” y "Documentos Adjuntos de la
convocatoria original?

- De ser necesario, tenga en cuenta en la nueva
convocatoria realizar las modificaciones correspondientes.

Figura 1-4: Mensaje confirmacion para crear nueva convocatoria.

Si esta seguro de crear la nueva convocatoria a partir de otra debe presionar el

boton OK, caso contrario presionar el boton Cancelar. Al presionar el boton Ok
se despliega la siguiente pantalla:

Ficha de convocatoria S/N

DATOS GENERALES
Nro. convocatonia: COC Fecha creacidn: 07/08/2019  Prioridad: Aka

Estado: Borrador Expediente: EXF:900602019  Tipo de procedimiento: Contratacion Directa

por Compuisa Abreviada

Maotiva contratacion directa: Por monto Clase: Sin Clase Maodalidad: Sin Medaldad
Descripeion: UACO - Sslicitud e mane de obra para cambio de solade en laboraterios Nisica de UNP2- Encuadre legal: Resohicion ne
UACD D050/2018-C

Oficina de contratacion: Secretaria de
Agmmnetracion UACD
Lugar de entrega: Secretaria de Administracion UACO[Acceso Norte Ruta Macional M3 (%011) CALETA OLMVIA)

Imprimir Histarico de cambios

Figura 1-5: Ficha de nueva convocatoria.

Nota: La nueva convocatoria creada a partir de
otra quedara en estado de BORRADOR.

En el caso de que la nueva convocatoria copiada sea la que va a quedar en

lugar de la original, se deberé dejar sin efecto la convocatoria original para
poder asociar la solicitud a la nueva convocatoria.
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Duplicar convocatoria

Esta operacién permite generar una nueva convocatoria en estado Borrador a
partir de otra. Los datos que se copiaran seran: Datos Generales, Pliego,
Documentos Adjuntos, Reserva Presupuestaria y la totalidad de los items que se
habian importado como renglones en la convocatoria original. Esto también
creara una nueva Solicitud de Bienes y Servicios en estado Autorizado que
contenga todos los renglones de la convocatoria original como items en la
Solicitud.

Esta operacion se puede utilizar cuando una convocatoria esta en estado
“Desierta” y el Acta de Apertura resulta "Desierta”.

Para realizar esta operacion se debe ingresar a la convocatoria que se desea
duplicar. Seguidamente se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

Ficha de convocatoria 12/2018 m
pp— e
>

Corregir recepciones de oferfas
[ ————
Duplicar comooaroria

a4 Transferir comeoosioria

GEETTED
DATOS GENERALES

Nro. convocatoria: CDC:12/2018 Fecha creacion: Prioridad: Bam
30/10/2018

Estado: Deserta Expediente: Tipo de procedimiento: Contratacion Directa por ¢
EXP:52.488/2018 Abreviada

Motive contratacion directa: Por manto Clase: 5in Clase Modalidad: Sin Modalidad

Descripcién: Mantenimiento y limpieza de consola. Realizacion caja de resguarda. Encuadre legal:

Nro. acto apertura: AAP 12/2018

Oficina de contratacion: Secretana de Hacienda
Administracién

Lugar de entrega: Secretaria de Haclenda y Administracion(Rivadavia 265 (3200) RIO GALLEGOS)

Num. Convocatoria Duplicada - CDC:15/2018

PLIEGO DE BASE Y CONDICIONES PARTICULARES

Objetivo de la contratacion: Mantenimiento y limpieza de consola. Realzacidn caja de resguando.

Figura 1-6: Ficha de convocatoria.

En esta pantalla se debe hacer clic sobre el boton Duplicar convocatoria. A
continuacion se despliega la siguiente pantalla:
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Duplicar convocdtoria

Nro. convocaloria: COC L12/2018 Fecha creacion: 3W10/2018

ipo: Contmatacion Directa por Compulza Abreviada Motive contratacien directa: Por monto
lase: Sin Clase Modalidad: Sin Modakdad
Dn:crlpnlﬁn: Manenimenio y kmpieza de consola. Realzacion caja de Prioridad: Bag
resguando.
Expedienie: EXF:52.1EE/2018 Lugar de nﬂmﬂa: Secretaria de Hackenda y Admnimcion(Rivadada 285 ([@400)

RIO GALLEGOE)

B Guordar » Volver

Figura 1-7: Duplicar convocatoria.

Para duplicar la convocatoria se debe hacer clic sobre el boton Guardar de la
Figura 1-7. A continuacion se despliega el siguiente mensaje de confirmacion:

EEstd seguro que desea que el sistema realice automaticamente
lo siguilente?: Wnl)] Crear una nueva Soliciud de Bienes y
Servcios en estado AUTORIZADD, que contenga todes los
renglones de la Convocatoria como items en la Solicitud.
Poniendo como item 1 el rengldn 1, como tem 2 el rengldn 2
asi sucesivamente. Cabe destacar que como Area Solicitante s
pondra el area gque usted se encuentra utifizando ¥ como areas
destinatarias de los tems, los mismos que se establecieron en los
renglones. Wn2k Crear una Convocatoria en estado BORRADDR,
que contenga todes los temns de la nueva Solicitud como
renglones en la nueva Convocatoria, Poniendo come rengldn 1 el
fterm 1, como rengldn 2 el tem 2 y asl sucesivamente. Cabe
destacar gue se manktendran los Datos Generales, Renglones,
Plisgo, Documentos Adjuntos y Beserva Presupusstaria de la
convocatoria original. Em el caso que se haya definido un lagar
de entrega distinto por rengldn en la convocatoria original, este
g2 mantendra en los nuevos renglones,

|

Figura 1-8: Mensaje de confirmacion para duplicar la convocatoria.

Si realmente desea duplicar la convocatoria debe hacer clic sobre el boton Ok de
la Figura 1-8, caso contrario debe hacer clic sobre el boton Cancelar.

Una vez que duplica la convocatoria se muestra la siguiente pantalla:
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Ficha de convocatoria 8/N m
e e
e o

DATOS GENERALES

Mro. comvocatoria: CDC Fecha creacion: Prioridad: Baja
13/6/2019

Estado: Borrador Expediente: Tipo de procedimiento: Contratacion Directa por
ExP:52.488/2018 Abreviada

Motivo contratacion directa: Por monte Clase: Sin Clase Modalidad: Sin Modalidad

Dﬂ:cripﬂién: Mantenimento ¥ mpieza de consola. Realizacion caja de resguando Encuadre legal:

Oficina de contratacitn: Secretaria de Hacenda
Administracian

Lugar de entrega: Secietaria de Hacenda y Administracion(Rivadavia 2565 (8400) RIO GALLEGOS)
Mum. Convocatoria origen. CDC 1272018

PLIEGO DE BASE ¥ CONDICIONES PARTICULARES

Objetivo de la contratacitn: Mantenimenta y limpie=a de consola. Realzacidn caj de resguarda.

Figura 1-9: Ficha de la nueva convocatoria.

En la pantalla de la Figura 1-9 se puede observar entre los datos de la nueva
convocatoria el numero de la convocatoria de origen, para este ejemplo es la
CDC 12/2018.

Como mencionamos anteriormente, cuando se duplica una convocatoria el
sistema genera automaticamente una nueva solicitud en estado autorizada.
Desde la opcion Ver mapa del tramite se puede acceder mas rapidamente a la
nueva solicitud.

La siguiente figura muestra la nueva solicitud generada automaticamente al
duplicar la convocatoria, para nuestro ejemplo es la solicitud niumero 281/2019.
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Ficha de solicitud de bienes y servicios 2812019
b v
m I?r Iidr“ ll-".rdl-wr.lihll’F :‘h?—": irlms m “r — d'I rri‘r‘:r'

DATOS GENERALES

Nro. solicitud: SRS 2EL2019 Fecha creacidn: 1306/2019
Prioridad: Baja Estado solicitud; Autorzade
Area solicitante: Compras Descripcion del asunto: Solciud oe Bienes y Serviciss generaca AM0Mancamente por &l Sistema y Asocaia en una neava
Corvocalonia, COMo condecuenca de haber quedado desirta la Comvocatona: "COGC 1252018

Referonte solicitud: Oficina de contratacson destino: Secretaria de Hacienda y Administracion
Lugar de entrega: Secretasia de Hacienda y Observaciones.:

ﬁgﬁzutrmoniﬂm‘uwa 265, RIOQ GALLEGOS, SANTA

CRUZ)

Comentario de aulorizaciin:

Usiwand autanzanta:

ITEMS
% Ar
=l Catdloge avw &% T it Precip av Precin aw
Nro. blenasy Unidad Enrega Permie £ <7 4% gsimado estmado =X
item Descripcidn «* Rubro A% sanitios medida muesta priroga Impodtar? Canfidad unitasio Iotal Imagen

RAnEnaTIED

Figura 1-10: Ficha de la nueva solicitud generada automaticamente.

En la descripcién del asunto de la nueva solicitud, como se muestra en la seccién remarcada con un
rectadngulo rojo, se indica que la misma ha sido generada automaticamente por el sistema y los
correspondientes motivos.

Convocatoria - Modificar Fechas

La operacion Modificar fechas permite modificar los datos de los cuadros del
pliego (Retiro de Pliego / Consulta de Pliego / Presentacion de Ofertas y Actos de
Apertura) para aquellas convocatorias que se encuentren en estado "En
autorizacion" y "Pendiente de autorizacion”.

Para realizar esta operacion se debe ingresar a la convocatoria que desea
modificar. Seguidamente se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

Ficha de comvocatoria S/N

Medificar fechas
e ———————

abver

M D‘;‘drn.n .."'-'I:'r‘lpmlf rrunq“n:r bt abic bt
Hog i ERT Ay Nerpinege m m

Actas adminisrarives

Nargs imrernas

DATOS GENERALES
MNro. convocatoria: CDC Fecha creacion: DBDE201% Prioridad: Bajg
Estado: Pendiens de auoriz aciin EHFIMiEH!é: EX62 552/2018 TiFI'L'l de p rocedimienta: Comralaciin Direcra por Compulza
Abreviadx
Mative contratacion directa: Por manio Clase: Sin Clase Modalidad: Sin Modahdad
Descripeidn: Arficules del hogas Encuadre legal:

Oficina de D_ﬂﬂ'[rmﬂ‘l:éﬂl Secretaria de Hacienda y
Adminstracion

Lugar de entrega: Secretaria de Hacenda y Administracién(Rivadavia 265 (9400) RIO GALLEGOS)

MNum. Convocatoria onigen: COC 422018
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Figura 1-11: Convocatoria - Modificar fechas.

Para realizar los cambios sobre los datos del pliego se debe hacer clic sobre el boténModificar
fechas de la Figura 1-11. La pantalla que se despliega es la que se muestra a continuacién:

Mro. conwacatoria CO Fecha creacian: R0 2010
Mipe: Cortratacion Dimcia por Compubsa Alreviada

[Claze: Sin Clae
Descripeion: A
Expediente: EXP:

Mod alidad: Sin Modafidad
Pricridad: Bag
Lugar de eniregac Secretana de Macienda y Admnmiracion(fvadavia 265 (34000 RI0 GALLEGOS)

— Retiro del pliego = Consulta del pliego-
i par = :
ireccidn | Bemandiio Riadas 285 fomndd irsccitn ] Bemarding Rivadavia 285 fonda
Locaiiad Rrgenina, Sania Criz, Gier Ale, IO GALLEGOS 9] || Loesiidad 1) Acgeniina, Saria Cruz, Gier Ake, RIO GALLEGOS |
Ciidign posta 5400 v Codga petal doe LA
Piaze y horan PMaro rana
ENY e Lines a wemes de 09:00 a 16:00 hs. s e B e A e
Caso del plisgo (] 000
— Presentacion de ofertas r— Acto de apertura =
i e o L
freccida. ) Bemasming Rvadavia 265 fondn b Bemanding Rivadavia 265 fondo
Localidad [7] Argentina, Sants Crur Gier Aike, RI0 GALLECOS Localedad [ Argenting, Sama Crue, Gier Ake, RID GALLEGOS
Cédigo posta e = Cadgn pestal 2400 v
Fecha de i 0 (| Fechs ini [
echa de inicio ORI - o — 15082018 -
Fecha e finaliz i 150am013 BB || o inivic e iricie 1400
A Horario de fnalizazin Lo
| = R % Cancelar

Figura 1-12: Modificar fechas.

Luego de realizar los cambios sobre los datos de los cuadros de la pantalla de la Figura 1-12 se debe
hacer clic sobrel el botén Guardar.

2. Garantias de Oferta y Adjudicacion

Desde esta seccion se describen los circuitos asociados a los procesos de gestion de las garantias de Ofertas y
de Adjudicacion que conectan los Médulo SlU-Diaguita y SlU-Pilaga facilitando la integracion entre ambos
médulos y mejorando dichos procesos.

e Garantia de Oferta: Desde SlU-Diaguita se podra pasar a SlU-Pilaga la informacién que se carga al
momento de abrir los sobres de cada proveedor.

e Garantia de Adjudicacion: Desde SlU-Diaguita se podra pasar a SIU-Pilaga la informaciéon que se carga
para poder gestionar al momento de ser adjudicado el tramite.
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2.1 Garantias de Oferta

Las garantias de ofertas se utilizan para asegurar que el proveedor mantendré las condiciones propuestas de su

oferta. Las mismas se utilizan en el acto de apertura al

momento de realizar la apertura de sobres.

Cada garantia de oferta se compone de un % del monto total ofertado. La vigencia de las garantias
de ofertas es hasta el acto de adjudicacién. En caso de que el proveedor desista o haya algin un
inconveniente se habilita a la institucién disponer de la misma.

Las garantias de oferta se basan en preventivos por lo que se requerird la informacion
presupuestaria desde SIU-Pilaga para poder realizar la asociacién y asi poder enviar las garantias de

ofertas desde SlU-Diaguita a SIU-Pilaga para relizar

directamente el ingreso y egreso de las mismas.

A continuacién se presenta el circuito general de Gestidon de garantias de ofertas en el cual se
muestra la interrelacién entre los sistemas SlU-Diaguita y SIU-Pilagd en cuanto al ingreso y egreso

de dichas garantias de ofertas:

SIU-Disguita

SIU-Filaga

Asociar preventivo de compra | HUmero d

Etapa: Convocatoria

e preventivo Alta de preventivo de compra

OP: Preventivo compras - alta

OF: Reserva presupuestaria

Alta de Garantia de oferta

Etapa: Acto de apertura
OF: Cferentes

Generar acta

Etapa: Acto de apertura
OF: Generar acta

Garantia pendient

Exportar Garantias a SIU-Pilaga

e de ingreso

Ingresar garantias exportadas desde SIU—DiaguitaW

Etapa: Acto de apertura

OP: Ingreso de garantias fisicas

OP: Exportar garantias

Garantia ing

| Exportar Garantias a SIU-Filaga Orden de egf

resada

Egresar garantias exportadas desde SIU-Diaguita |

Etapa: Adjudicacian

OP: Egreso de garantias fisicas

OF: Exportar garantias

Garantia egr

Continuar con el Circuito de Compras

Figura 2.1: Circuito Gestién de garantias de ofertas.

roada

Continuar con el Circuito de Compras
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Los pasos a tener en cuenta, segun el diagrama de la Figura 2.1 son los siguientes:

1- Asociar preventivo de compras: Como mencionamos antes, las garantias de ofertas requieren
de preventivos por lo que el circuito se inicia asociando el preventivo de compras que se obtiene
desde SIU-Pilaga. Esta asociacién en SlU-Diaguita se realiza en la etapa Convocatoria del tramite
desde la opciéon Reserva Presupuestaria.

2- Alta de garantia de oferta: Las garantias de ofertas se registran en el SIU-Diaguita en la etapa

Acto de apertura (estado borrador) desde la opcion Oferentes. Desde esta operacién se
completan los datos de la oferta junto con la garantia correspondiente que se requiera al proveedor.

Oferentes

Mro. acto apertura:
Hora finalizacién: 15

Fecha y hora inido: 07/03/2022 05:30
5:20 Lugar de apertura: compras, = Cruz
Observaciones:

Oficina: compras ¢

Nro. comprabante CRO:3503

En catdlogo de provesdoras [O) Owno

Oferente (*) AP TECNOLOGIA S R.L (30-715564538-4) INFORMATICA ~
Importe oferta §317.100.00
Monada [[Peso argenting v]
Observaciones
4
Consultar:
Proveedores SIPRO
Proveedores REPSAL
Certificado Fiscal AFIP
T=9
Importe
Clase de garantia Tipo garantia(*) Mimero Fecha de vencimiento  garantia(*) Moneda(*) Observadones
i
De mantenimisnto de oferts_w | [Pagars w| 123 31/08/2022 = 5 11.710,00| [ Peso argentino w ]
ﬂ
De mantenimisnto de oferts_w | [ Pagars | 5 20.000,00| | Feso argentino w |
o Agresar oferente = Cancelar edicion

Figura 2.2: Garantia de oferta - Alta de garantia.

Para agregar garantias se debe hacer clic sobre el botén con el simbolo méas ( + ) y completar los
datos que aparecerdn en el recuadro inferior. Los datos obligatorios estan marcados con un
asterisco, el resto de los datos pueden quedar sin completar. Para quitar una garantia debe estar
parado sobre la garantia a quitar y luego hacer clic sobre el icono con el simbolo menos ( - ).

3- Generar acta: Realizada la carga de las garantias, el siguiente paso es generar el acta del acto
de apertura de sobres. Esto se realiza en la etapa Acto de apertura desde la opcién Generar acta.

4- Exportar garantias a SlIU-Pilaga para el ingreso: En esta instancia, para exportar las
garantias de oferta a SIU-Pilagd, debermos ir a la ficha del acto de apertura (el acto de apertura
debe estar en estado Definitivo) y luego a la opcién Exportar Garanias, como se muestra a
continuacioén:
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Ficha de acto de apertura 38/2022

Pre-Evaluacidn Oferentes

Duplicar acto apertung

p——
Exportar Garantias
Vier mu. * de oemranmis ] Ver mana ~ | trdmite

DATOS GEMERALES

Nro. convocatoria: CDC:25/2022 Fecha creacion: 15/02/2022

Descripcidn: UARS - Adquisicidn de equipos tecncldgices pe : Prioridad: Media

Tipo de procedimiento: Contratacidn Directa por Compulsa Abreviada Clase: De Bajo Monto

Modalidad: Sin Modalidad Motivo contratacion directa: Por

monto

Figura 2.3: Garantia de oferta - Opcién Exportar Garantias.

Al ingresar a la opciéon Exportar Garantias se mostraran las garantias de oferta disponibles para

ser ingresadas a SlU-Pilaga, el estado inicial de dichas garantias serd "No exportada" como se
puede apreciar en la siguiente pantalla.

Exportar Garantias

Mro. acto apertura: ACA:38/2022

Fecha y hora inicio: 07/03/2022 0%:30
Hora finalizacidn: 15:30

Lugar de apertura: compras, RIO GALLEGOS, Santa Cruz

ficina: compras uarg Observaciones:

RESERVA PRESUPUESTARIA
Tipo de documento Mimero Ejercicio Imputacidn Importe total
Numero de Preventivo UARG 20 2022 AOu_C 779,11,01,00.00.20.0 S 34 £ 317.100,00
INGRESO DE GARANTIAS
AP TECNOLOGIA 5.R.L, 30-71556468-4
Tipo garantia Nimero Fecha de vencimiento Importe garantia Moneda Observacidn Estado envio
Pagaré $ 20.000,00 Peso argentine No exportada B
Pagaré 123 31/08/2022 $ 11.710,00 Peso argenting No exportada 8
é Exportar Garantias 4. Volver —

Figura 2.4: Garantia de oferta - Exportar garantia a SIU-Pilaga.

Para realizar la exportacién de garantias de oferta se debe presionar el botén Exportar garantias
de la Figura 2.4. A continuacién el sistema emitirda un mensaje confirmando la operaciéon: "Las
Garantias fueron exportadas con Exito a SIU-Pilaga para continuar su gestién".

Una vez que las garantias son enviadas a SlU-Pilagd se debe ingresar nuevamente a la

opcién Exportar garantias (Figura 2.3) para que se vea el cambio de estado de las mismas, como
se puede ver en la siguiente figura.

RESERVA PRESUPUESTARIA
Tipo de documento Nimero Ejercicio Imputacién Importe total
Numero de Preventivo UARG 20 2022 AT DAIP00. 11.0X.OS0ISNN0. 1. 2.0, 0O00NEnTN % 317.100,00
GARANTIAS
AP TECNOLOGIA 5.R.L, 30-71556468-4
Tipo garantia MNuimero Fecha de vencimiento Importe garantia Moneda Observacidn
Pagaré 123 31/08/2022 % 11.710,00 Peso argenting Pendients de ingreso (% ,
Pagaré 5 20,000,00 Peso argenting Pendienta de ingreso (% ’
Imprimir Histérico de cambios

Figura 2.5: Garantia de oferta - Pendiente de ingreso.
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Desde el sistema SIU-Pilaga se debera realizar el ingreso de las garantias de oferta enviadas desde
el SIU-Diaguita, ya que las mismas quedaron en estado "Pendiente de ingreso" en SIU-Pilaga. Una
vez que las garantias sean ingresadas desde SlU-Pialga podremos ver el estado actualizado de las
garantias desde SlU-Diaguita. Para ello, debemos ir al Acto de Apertura, a la opcidon Exportar

garantias (Figura 2.3) y veremos que el estado de las garantias cambiaron de Pendiente de
ingreso" a “Ingresada’.

Exportar Garantias

Mro. acto apertura: ACA:38/2022 Fecha y hora inicio: 07/03/2022 09:30
Hora finalizacién: 15:30 Lugar de apertura: compras, RIO GALLEGOS, Santa Cruz
ficina: compras uarg Observaciones:

RESERVA PRESUPUESTARIA
Tipo de documento MNimero Ejercicio Imputacidn Importe total
Numero de Preventivo UARG 20 2022 Alvusic G801 1.01.500RMRRNNCT2,0.0000000003..4

% 317.100,00
INGRESO DE GARANTIAS

AP TECNOLOGIA 5.R.L, 30-71556468-4

Tipo garantia MNimero Fecha de vencimiento Importe garantia Moneda Observacion Estado envio
Pagaré % 20.000,00 Peso argenting Ingresada [
Pagaré 123 31/08/2022 5 11.710,00 Feso argentine Ingresada (%)

4. Volver

Figura 2.6: Garantia de oferta ingresada.

5- Exportar garantias a SIU-Pilaga para el egreso: Una vez autorizada la adjudicacién, si el
proveedor ha cumplido con sus obligaciones de la oferta realizada se debe proceder a devolver el
importe de la garantia. Para ello, primero se debe ingresar al SlU-Diaguita e ir a la etapa de

Adjudicacion donde se visualizard la opciéon Exportar garantias como se muestra en la siguiente
pantalla:

Ficha de adjudicacidn 16/2022

Rectificar adjudicacion

Exportar Garantias

DATOS GEMERALES

Nro. convocatoria: COC:25/2022 Prioridad: Madiz
Descripcitn: UARG - Adguisicidn de =guipas tecnoldgices g
Tipo de procedimiento: Contratacién Directa por Compulsa Abreviada
Clase: D= Bajo Monto

MNro. adjudicacién: AAD:16/2022

Expediente: EXP:l 2022
Motivo contratacién directa: Par monto
Modalidad: Sin Modzlidad

Estado: Autorizade

Usuario autorizante: C7

ADJUDICACIONES
%A
Nro. Tipo oferta  Precio unitario  Cantidad Importe Cantidad Grdenas de
renglén <~ Descripcién aw Ectado <~ Adjudicatario <+ CUIT av av «v adjudicada <~ adjudicado «v disponible «¥ compra avw
1 I e A B E R T e adjudicsds AP TECWOLOGIA 3¢ principal £ 50.000,00 1,00 £ 50.000,00

Figura 2.7: Garantia de oferta - Exportar Garantias para el egreso.

Al ingresar a la opcién Exportar Garantias se visualizard la siguiente pantalla:

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
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Nro. convocatoria: (DC:L5 2022 Fecha creacidn: 15/02/2022

Tipo: Contratacidn Directa por Compulsa Abreviada Motive contratacidn directa: Por mente

Clase: D= Bajo Monto Modalidad: Sin Medzlidad

Descripcidn: UARS - Adquisicidn de equipos tecnoldgicas, mdn bl Prioridad: Madiz

Expediente: EXP:0.10 22 Lugar de entrega: Secretariz de AdiL . __CC0 O 0L

RESERVA PRESUPUESTARIA

Tipo de documento Nimero Ejercicio Imputacidn Importe total
Numera de Praventive UARG 20 2022 A.0003 11,01 BEETISTI0TNE.2.0.0000, EE55 4 % 317.100,00
EGRESO GARANTIAS DE OFERTA
[ proveedor Garantia dase Tipo garantia Nimero  Fecha de vencimiento Importe garantia Moneda Observacion  Estado envio
AP TECHOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré 0 31/12/1969 £ 20.000,00 Peso argentino Ingresada [*
AP TECNOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré &3 31/08/2022 £ 11.710,00 Peso argentino Ingresada [#)
& Eereso de Garantias SIU-Pilaga

4. Volver

Figura 2.8: Exportar garantia de oferta para el egreso en SIU-Pilaga.

Desde esta pantalla se podran seleccionar las garantias, todas o solo algunas, que se
desean exportar al SIU-Pilaga y luego se debera hacer clic sobre el boténEgreso de Garantias SIU-
Pilaga. A continuacién el sistema emitira un mensaje confirmando la operacién: "Las Garantias
fueron exportadas con Exito a SIU-Pilaga para continuar su gestién".

El estado de las garantias recién exportadas se visualizardn como se muestra en la siguiente figura:

Exportar Garantias

[=]

Nro. convocatoria: CDC:25/2022 Fecha creacidn: 15/02/2022

Tipo: Contratacion Directa por Compulsa Abraviada Motivo contratacion directa: Por mente

(Clase: D= Bajo Manto Modalidad: Sin Medalidad

Descripcion: UARS - Adquisicidn de equipos tecnoldgicas Cdlnmmnteninl Prioridad: Madiz

Expediente: ExP:0.17 . Lugar de entrega: Secretariz de Administracidn UARG

RESERVA PRESUPUESTARIA

Tipo de documento Nimero Ejercicio Imputacion Importe total
Numero de Preventive UARG 20 2022 AJ0002.2CC —oCUIEU1.00.00. 200 et Ren ettt 5 317.100,00

EGRESO GARANTIAS DE OFERTA

' Proveedor Garantia clase Tipo garantia  Numero  Fecha de vencimiento Importe garantia ~ Moneda Observacion  Estado envio
AP TECMOLOGIA S.R.L  De mantenimiento de oferta Pagaré ] 31/12/1969 £ 20.000,00 Peso argentino Orden de egreso % a
AP TECMOLOGIA S.R.L  De mantenimiento de oferta Pagaré 123 31/08/2022 $11.710,00 Peso argentino Orden de egreso (¥ ,

4 Volver

Figura 2.9: Garantia de oferta egresada - Estado Orden de Egreso.

En el caso de exportar todas las garantias de una sola vez, el boténEgreso de Garantias SIU-
Pilaga ya no estd disponible como se puede observar en la Figura 2.9.

El egreso de la garantia de oferta se debe realizar desde SIU-Pilaga. Una vez realizado el egreso, si
volvemos a ingresar desde SIU-Diaguita, a la etapa de Adjudicacion, opcién Exportar garantias,
veremos que el estado de la garantia cambia de "Orden de egreso" a “Egresada’.

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
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Exportar Gar:

=}

intias

Mro. convocatoria: CDC: 2022 Fecha creacidn: 16/02/2022
ipo: Contratacidn Directa por Compulsa Abreviada Motivo contratacion directa: Por mente
| Clase: De Bajo Monta Modalidad: Sin Modalidad
Descripcidn: L1707 - Adguisicidn de equipos tecnoldgices ¢ Lo et Prioridad: Madiz
Expediente: EXP:0.1000 7037 Lugar de entrega: Secretania de Administracidr

RESERVA PRESUPUESTARIA
Tipo de documento Namero Ejercicio Imputacidn Importe total
| Mumero de Preventivo UARG - 2022 A.0002 s SV 1.2.00000.21.3.4 $ 317.100,00
EGRESO GARANTIAS DE OFERTA
' Provesdor Garantia clase Tipo garantia ~ Mdamero  Fecha de vencimiento Importe garantia Moneda Observacidn __ Estado envio
| AP TECNOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré ] 31/12/1969 5 20.000,00 Peso argentino Egresada [ ’
AP TECNOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré 123 31/08/2022 £11.710,00 Peso argentino Egrasada [#) ’

Figura 2.10: Egreso de garantia de oferta - Estado Egresada.

De aqui en adelante se continlda con el circuito de compra.

2.2 Garantias de Adjudicacion

El siguiente diagrama presenta el circuito general de Gestion de garantias de adjudicacion en el
cual se muestra la interrelacién entre los sistemas SIU-Diaguita y SIU-Pilaga.

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
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SIU-Diaguita SIU-Filaga

#
Alta de Orden de compra |

Etapa: Adjudicacion
OP: Nueva orden de compra

Compromiso preslpuestario

| ASDCiar compromiso presupuestario Alta de compromiso presupuestario 1
Etapa: Orden de compra OF: Compromiso definitivo compras - alta
OF: Compromiso presupuestario

Alta de garantia de adjudicacian |
rtapa: Adjudicacion J

OF: Garantias

Garantia pendiente de ingreso

Expartar Garantias a SIU-Filaga (Ingresar garantias exportadas desde SIU-Diaguitaw
Etapa: Adjudicacion QF: Ingreso de garantias fisicas
‘OF‘: Exportar garantias L

Garantia ingresada

Orden de egreso Generar Orden de egreso |

OF: Orden de egreso de adj-alta |

Garantia egresada Egresar garantia de adjudicacion |

OF: Egreso de garantias fisicas |

®

Continuar con el Circuito de Compras Continuar con el Circuito de Compras

Figura 2.11: Circuito Gestién de garantias de adjudicacidn.

A continuacién se detallardn los pasos necesarios en cuanto a la exportacién de las garantias de
adjudicacién desde el SIU-Diaguita a SIU-Pilaga:

1. Alta de orden de compra: Como primer paso se debe crear la orden de compra asociada al
trdmite desde la etapa Adjudicacion, opcién Nueva orden de compra. Esto es necesario para
poder asociar el compromiso presupuestario a dicha orden y ademas porque el compromiso
presupuestario es un dato obligatorio al momento de dar de alta la garantia de adjudicacién.

2. Asociar compromiso presupuestario: Una vez creada la orden de compra se debe asociar el
compromiso presupuestario correspondiente a dicha orden. Esto se efectia desde la etapaOrden
de compra del trdmite en cuestién, desde la opcion Compromiso presupuestario.

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
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Nota: Sila asociacién no se realiza no sera
= posible realizar el alta de la garantia de
adjudiacién y tampoco la exportacion de la
misma al sistema SIU-Pilaga.

3. Alta de garantia de adjudicacién: Las garantias de adjudicacién se registran en el SIU-
Diaguita en la etapa Adjudicaciéon (adjudicacién en estado Autorizada) desde la opcién
Garantias.

Ficha de adjudicacion 16/2022

b s
e L

DATOS GEMERALES

Nro. convocatoria: COC:25/20 Prioridad: Madiz
Descripcidn: UARS - Adguisicidn de equipos tecnoldgicas | Lo : - Expediente: ExXF:0.
Tipo de procedimiento: Contratacidén Directa por Compulsa Abreviada Motivo contratacidn directa: Por monto
Clase: De Bajo Monto Modalidad: Sin Modalidad

Nro. adjudicacidn: AAD:16/2022 Estado: Autorizade

052022

Figura 2.12: Garantia de Adjudicacién - Opcién Garantias.
Al ingresar a la opcién Garantias se abre la siguiente pantalla:

Garantias

Mro. convocatoria: CDC:25/2022 Fecha creacion: 1§/02/2022

ipo: Contratacidn Directa por Compulsa Abreviada Motivo contratacidn directa: Por monto
lase: De Bajo Manta Modalidad: Sin Maodzlidad

Descripcion: UARG - Adguisicidn de equipos ~ . Prioridad: Madiz

Expediente: EXF.o..__ 0 _ . Lugar de entrega: Secretariz de Administracidn UARG

Mo hay datos cargadas E

l =) Nuevo ' = Volver

Figura 2.13: Garantias de Adjudicacién - Opcién Nuevo.

Para dar de alta una nueva garantia de adjudicacién se debe hacer clic sobre el botén Nuevo de la
Figura 2.13. A continuacién se abrird una nueva pantalla para completar los datos de la garantia y
proveedor.
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Garantias

Adjudicatario (*) [AF TECNOLOGIA B.R.L v
Compromiso presupuestario (*) [GCRG 382002 ]
Clase de garantia (*) [ De mantenimients de contrato v

Tipo garantia (*) [Pagaré w |
MNimero

Fecha de vencimiento 3
Importe garantia () | % 15.000,00

Moneda (*) [ Peso argenting bl

Observacidn

& Guardar % Cancelar

Figura 2.14: Garantias - Completar datos de la garantia.

Desde esta pantalla se completan los datos de la garantia y luego se debe hacer clic sobre el botén
Guardar.

Nota: Se controla el proveedor asociado al
compromiso importado desde el sistema SIU-
Pilaga. Este debe corresponderse con el
proveedor adjudicatario, de otra manera no se
podrd dar de alta la garantia de adjudicacién.

-+

4. Exportar garantias a SIU-Pilaga: Para exportar la garantia de adjudicacién al sistema SIU-
Pilaga se debe ir a la ficha de Adjudicacién y hacer clic sobre la opcién Exportar Garantias:

Ficha de adjudicacion 16/2022

Rectificar adjudicacién

Ver mapa del trémite

Exportar Garantias

Exportar Garantias

DATOS GEMERALES
HNro. convocatoria: CDC:25/2022 Prioridad: Mediz
Descripeitn: UARS - Adguisicién de equipos ted - Expediente: EXP:L1 Wz022
Tipo de procedimiento: Contratacién Directa por Compulsa Abreviada Motivo contratacién directa: Bor monto

Clase: D= Bzjo Maonto HModalidad: Sin Modslidad

Figura 2.15: Garantias de adjudicacion - Opcion Exportar Garantias.

Al ingresar a la opcién Exportar Garantias se abre la siguiente pantalla donde se puede observar
que aparece la garantia de adjudicacién dada de alta en el paso anterior para ser ingresada en SIU-
Pilaga.
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Exportar Garantias

Nro. convocatoria: CDC:25/2022
ipo: Contratacion Directa por Compulsa Abreviada
lase: De Bajo Manta

Descripcion: UARGS - Adguisicidn de equipos t

Fecha creacidn: 16/02/2022

Motivo contratacion directa: Por monto
Modalidad: Sin Modzlidad

Prioridad: Mediz

Expediente: EXP:il 2022 Lugar de entrega: Secretariz de Administracion UARG
RESERVA PRESUPUIESTARIA

Tipe de documento Namero Ejercicio Imputacion Importe total

Numero de Preventiva UARG 20 2022 ADCC_ 31.000.1 D0.20.00.1.2: 21.3.4 £ 317.100,00
EGRESO GARANTIAS DE OFERTA

O Provesdor Garantia clase Tipo garantia ~ Mimero  Fecha de vencimiento Importe garantia Moneda Observacién  Estade envio

AP TECNOLOGIA 5.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré ] 31/12/1969 £ 20.000,00 Peso argentino Egresada (% ’
AP TECMOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré 123 31/08/2022 £11.710,00 Peso argentino Egresada [ ’
COMPROMISO PRESUPUESTARIO
Tipo de documento Nimero Ejercicio Imputacidn Importe total
Qulen de Comprg UARS a5 2022 PN e B R P 000,10 8 =4 31710000
INGRESO GARANTIAS DE ADJUDICACION
Compromiso Tipo Fecha de Importe
Proveedor presupuestario Garantia clase garantia Nimero vencdimiento garantia Moneda Observacidn Estado envio
AP TECNOLOGIA OCRG:38/2022 De mantenimiento de pagaré $ 15.000,00 Peso ) Mo exportada 8
S.RL contrato argentino p
& Inereso Garantias a SIU-Pilaea

4 Yolver

Figura 2.16: Ingreso de Garantia de Adjudicacién a SIU-Pilaga.

El estado de la garantia en primera instancia es "No exportada". Para exportarla se debe hacer clic
sobre el botén Ingreso Garantias a SIU-Pilaga. Seguidamente el sistema emitird un mensaje de
confirmacién similar a: "Las Garantias fueron exportadas con Exito a SIU-Pilaga para continuar su
gestién". En este momento la garantia queda en estado "Pendiente de ingreso", esto se puede ver
nuevamente a la

desde la ficha de adjudicacién o ingresando

Garantias (Figura 2.15) como se visualiza en la siguiente figura:

Exportar Garantias

Nro. convocatoria: CDC:25/2022
ipo: Contratacion Directa por Compulsa Abrevizda
lase: De Bajo Manta
Descripcion: UARG - Adguisicidn de equipas te N I

Fecha creacidn: 15/02/2022

Motive contratacién directa: Por monto
Modalidad: Sin Modslidad

Prioridad: Mediz

Expediente: EXP: 13/2022 Lugar de entrega: Secretariz de Administracion UARG
RESERVA PRESUPUESTARIA

Tipo de documento Nimero Ejercicio Imputacidn Imports total

Mumerc de Preventivo UARG 3 2022 A.000: 1.01.00.00.20.0 2. L4 $ 317.100,00
EGRESO GARANTIAS DE OFERTA

[ Provesdor Garantia clase Tipo garantia ~ Mimero  Fecha de vencimiento Importe garantia Moneda Observacion  Estado envio

AP TECMOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré ] 31/12/1969 $ 20.000,00 Peso argentino Egresada % ’
AP TECMOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré 123 31/08/2022 £ 11.710,00 Peso argentino Egrasada (% ’
COMPROMISO PRESUPUESTARIO
Tipe de documento Nimero Ejercicio Imputacion Importe total
Orden de Compra UARG 38 2022 ADDD2.E 00004 00.00.20.00 400 SoeLZ134 5 317.100,00
INGRESO GARANTIAS DE ADJUDICACION
Compromiso Tipo Fecha de Importe
Proveedor presupuestario Garantia clase garantia MNimero vencimiento garantia Moneda Observacdién Estado envio
. ] : ah
AP TECNOLOGIA OCRG:38/2022 De mantenimiento de Pagaré £ 15.000,00 Peso ] Pendiente de ingreso &
S.RL contrato argentine p

4. Volver

Figura 2.17: Garantia de Adjudicacion - Estado Pendiente de Ingreso.

Desde el sistema SIU-Pilaga se deberd realizar el ingreso de la garantia de adjudicacién
enviada desde el SIU-Diaguita. Luego de que dicha adjudicacién sea ingresada el estado de la misma
pasara a estado "Ingresada". La orden de egreso como el egreso de la garantia de adjudicacién se
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Pagina 18 de 20

opcién Exportar




Operaciones del sistema

paea Published on Instructivos on line (https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar)

realiza desde el sistema SIU-Pilaga.

Se podrd consultar el cambio de estado de la garantia de adjudicacién desde SIU-Diaguita,
ingresando a la ficha de adjudicacién o desde la opcién Exportar Garantias (Figura 2.15) como se

muestra a continuacién:

Exportar Gar

=}

intias

Mro. convocatoria: CDC:25/2022
ipo: Contratacién Directa por Compulsa Abreviada
Clase: De Bajo Monta
Descripcidn: UARG - Adquisicidn de equipos tecnoldgicos para produccidn de material digital
| Expediente: EXP:0.102.573/2022

Fecha creacion: 15/02/2022

Motivo contratacion directa: Por maonto

Modalidad: Sin Modalidad
Prioridad: Media

Lugar de entrega: Secrstania de Administracidn UARG

| RESERVA PRESUPUESTARIA

Tipo de documento Nimero Ejercicio Imputacion Importe total

Numero de Preventiva UARG 20 2022 A.0002.001.001.000.11.01.00.00.20.00.1.2.0.0000.1.21.3.4 $ 317.100,00
| EGRESQ GARANTIAS DE OFERTA

O proveedor Garantia clase Tipo garantia Nimero  Fecha de vendimiento Importe garantia Moneda Observadidn Estado envio

AP TECNOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré 0 31/12/1969 § 20,000,00 Peso argentino Eqresada [

| AP TECNOLOGIA S.R.L De mantenimiento de oferta Pagaré 123 31/08/2022 $ 11.710,00 Peso argentino Egresada (¥ 3]
| COMPROMISO PRESUPUESTARIO

Tipo de documento Mimero Ejercicio Imputacidn Importe total

WI A=l '# 202 & 0000 and and onn 44 04 00 o0 oo an 42 4 00004 24 2 4 £ 2417 400 00

INGRESO GARANTIAS DE ADJUDICACION
Proveedor Compromiso presupuestario  Garantia dlase Tipo garantia Mamero Fecha de vencimiento  Importe garantia Moneda ObsBrvacion  Estado envio

AP TECNOLOGIA 5.R.L OCRG:38/2022 De mantenimiento de contrato  Pagaré

4 Volver

£ 15.000,00 Peso argentino

Egresada (¥ '

Figura 2.18: Garantia de Adjudicacion - Estado Egresada.

De aqui en adelante se continla con el circuito de compra.

3. Recepcion de Bienes
comprobantes a SIU - PILAGA

y Servicios/

Exportar

En esta seccién se presenta el siguiente video donde se muestra como realizar la exportacién de
comprobantes de terceros desde |la etapa de Recepcion de Bienes y Servicios desde el sistema

SIU - Diaguita hacia el sistema SIU - Pilaga:

; Nota: Para que se habilite el botén de
Exportar Comprobantes, la recepcién del bien
debe estar autorizada desde la misma Ficha de

Recepcién de Bienes y Servicios.

Es importante destacar, que luego de exportado un comprobante al sistema SIU - Pilaga, el mismo
estard disponible para su edicién desde la operacién Gastos/ Comprobantes de 3ros/ ABM -
Comprobantes de 3ros y ademds para asociarse al tramite que corresponda dentro del circuito de
compras, rendicién de caja chica o de adelanto a responsable seglin corresponda. Para mayor

informaciéon consultar en instructivo SIU- Pilaga, seccién 11. ABM Comprobantes de 3ros.
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