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5.4.2 Cerrar Caja Chica

Esta operacion permite efectivizar el cierre de Cajas Chicas activas y una de las
situaciones donde se puede requerir cerrar una caja chica es cuando se requiere
cambiar de responsable. Para ello, valida que la caja no esté activa para ningun
ejercicio y que no tenga saldo pendiente de rendicion, ni saldo pendiente de
devolucién. Podremos acceder a la operacién desde el menu: Gastos/Cajas
Chicas/Cerrar Caja Chica.

Filtraremos por el nimero de Caja Chica a la que le daremos cierre, el sistema
mostrara el resultado de la bdasqueda y podremos seleccionar la caja chica a
cerrar:

= X3 Gastos » Cajas chicas » Cerar caja chica

# FILTRO

Caja Chica
Miimero de caja 999 Tipo de caja — 3IN SELECCIONAR — v
Descripcion Tipo de reserva SELECCIONAR v
Responsable @ i

Dependencia
Unidad Principal — 3IN SELECCIONAR — T
Sub Unidad v
Sub SubUnidad
Grupe Presupuestano — SIN SELECCIONAR — v

Nra. Descripcion Responsable Unidad Presupuestaria Sub Unidad Sub sub Unidad Es Anual

999 caja chica prueba 001 - Reciorado 000 - Sin subunidad 000 - Sim sub-subunidad No -2

pas

Figura 5-37: Cerrar Caja Chica — Filtros.

Una vez seleccionada la caja chica que se desea cerrar, el sistema desplegara la
siguiente pantalla donde el sistema solicitard ingresar la fecha de cierre de la
misma:
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MNumero caja chica

Ejercicio

Unidad presupuestana 001 - Rectorado ¥
Sub unidad 000 - Sin subunidad v
Sub subunidad 000 - Sin sub-subunidad v

Responsable
Descnpcion
Tipa de Caja Chica

Meonto de caja chica 5 30.000,00

Saldo pendiente de rendic 5 30.000,00

o
U, O

Saldo pendiente de devall

Monto de reserva S 30 000, 00
Fecha de cieme () 12032019 [§)
(*) Campos que requieren ser completados obligatoriamente

Figura 5-38: Cerrar Caja Chica — Procesar.

“* IMPORTANTE: La caja chica que se
' guiere cerrar debe estar en estado
inactivo.
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