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5.5.3 Cobro de Devolucion de adelanto

Luego de haber realizado una devolucion de una caja chica se debe realizar el
cobro de la misma. Para ello, se debe ingresar a la operacion
Tesoreria/Cobros/Cobro de devoluciones de adelantos como se muestra en la
siguiente figura:

FILTRO
Documento Principal Documento Etapa Anterior
Documento — SELECCIONAR — T Documento —SELECCIONAR- ¥
Mro de Doc 1 Mo de Doc
Afio Afo
Contenedor Contenedor Etapa Anterior
Contenedor — SELECCIONAR — T Contenedaor —SELECCIONAR- ¥
Mro de contenedar Mro de contenedar
Afio Afio
Fechas Beneficiario
Fecha desde B Organismo - Persona @- '
Fecha hasta E
Circuito
Circuito Cajas Chicas T
A7
5 Fecha Fecha
Slecrin. || Doc. Principal Contenedor Etapa de de SR
OB Frncipa Contenedor  Etapa Antericr Anterior Liquidacion  vencimiento Saldo
DCCO:L/2019 EXP:L/2019 NPCO:EB2019 EXP: 12019 ZB/05/2019 2BI052019 " 5000.00
DCRE: L2019 EXP:112019 NPCO:BW2019 EXP: 12019 ZBIOS/2019 2052019 " 5000.00

o

Figura 5-45: Cobro de devolucion - Filtros.

Desde esta pantalla se debera realizar la busqueda de la devolucion ingresando
algun filtro de busqueda y luego hacer clic sobre el boton Filtrar. En nuestro caso
buscaremos la devolucién por circuito de Cajas Chicas y numero de documento
igual 1. El resultado se mostrara al final de la pantalla, como se puede observar
en la siguiente figura.
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5 Fecha Fecha
Sl in | D Doc. Principal Contenedor Etapa de de i
OB Poscip Contenedor  Etapa Anterior Anterior Ligidacion  vencimiento Saldo
DCCO:U2019 EXP-U2010 NPCO:BS/2018 EXP: /2019 ZB0S2010  ZBIOS/Z019 S 5000.00
DCRE:L'ZCIHI EXP:U2018 NPCO:B9/2019 EXP: L2019 ZWOS2010 2052019 S 5000.00

Seleccionar Todos/Ninguno

Figura 5-46: Cobro de devolucién - Seleccionar devolucion.

A continuacion se debe seleccionar la devolucién a cobrar, en nuestro caso la
devolucién es la DCRE:1/2019, tildando la casilla correspondiente como se
muestra en la Figura 5-46, y luego se debe hacer clic sobre el boton Confirmar
seleccion. Seguidamente se muestra una pantalla similar a la siguiente con
cuatro solapas:

Azignar Impones Documentos Datos de gestion Medio de Cobro

Fecha Salda Importe(*)

118 5 5.000,00 5 5.000.00

LN
=]
¥

Figura 5-47: Cobro de devolucién - Solapa Asignar Importes.

En la solapa Asignar Importes de la Figura 5-47 se mostrara informacion del
saldo disponible y podra ingresar el importe que desea devolver, que para
nuestro caso sera de $5.000.

Desde la siguiente solapa Documentos podra completar los datos del tipo de
documento principal y contenedor que correspondan, como asi también asociar
otros documentos haciendo clic sobre el botdn con el signo + como se muestra en
al Figura 5-48.
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Asignar Impares Documentos Datos de gestion Medio de Cobm

DOCUMENTD PRINCIPAL

Tipo de Dacumenta (*j | RCBO - Recibo T

Anio (%) 2,019
CONTENEDOR

Tipo de Documenta (*) | EXP - Expediente ¥

Mumero (%) 1

Ana (") 2.019

DOCUMENTOS ASOCIADOS

Tipo de Documento(*) Mimero[*) Afof*)

Figura 5-48: Cobro de devolucion - Solapa Documentos.

Al pasar a la siguiente solapa Datos de gestion debera ingresar el detalle del
cobro de la devolucién como se muestra en la Figura 5-49.

Aszignar Impones Documentos Datos de gestion Medio de Cobro
Facha wvalor 280542019
Detalle (*) Devolucion para achicar caja

chica |

i
Li 1]
K

L+
m
2F
L]
(=
[=]
m

Figura 5-49: Cobro de devolucion - Solapa Datos de Gestion.

Desde la Ultima solapa Medio de Cobro se podrdn ingresar N medios de cobros para los cuales
deberd especificar la Cuenta destino, el Medio de cobro y el Importe a cobrar como se puede

observar en la Figura 5-50.
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Asignar Impornes Cocurmentos Datos de gestion Medio de Cobrmo

SELECCIONAR EL MEDIO A UTILIZAR

Cuenta desting (*} Efectivo v
hMedio de cobro %) Efectivo L
Impaorte (%) $ 5.000,00

T T S oo e e e el e e e

L= L =] = S0 LR T g LR e

Figura 5-50: Cobro de devolucion - Solapa Medio de Cobro.

Cada vez que ingrese un medio de cobro deberd hacer clic sobre el boton
Agregar de la Figura 5-50. Los medios de cobro que se vayan agregando se
veran en la parte superior de la pantalla, como se muestra en la Figura 5-51.

Asignar Impaortes Ciocumentos Datos de gestidn Medio de Cobro
W edi
de Fecha N* Fecha Fecha Cuenta
cobro  Moneda  chegue Banco  Swcwwsal  cheqgue  acredit transf. Transferencia  teso. Importe
Efective Pesos - - - - - ZRI0SI2015 - Efe::i'rm‘.’:-i-:l:ﬂ.mf

% 000, (o0

SELECCIOMAR EL MEDIO A UTILIZAR

Cuenta destino {%) — SELECCIONAR — ¥

Medio de cobro (*) L

Imparte (*) s 0,00

AMpos Que reguisren ser Completados obiigaloniamente
Agregar

Figura 5-51: Cobro de devolucién - Medios de cobros agregados.

Tener en cuenta que el importe total de los medios de cobros que se vayan
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agregando debe ser igual al importe a devolver especificado en la solapa Asignar
importes de la Figura 5-47.

Para finalizar la operacion debe hacer clic sobre el boton Confirmar de la
pantalla de la Figura 5-51.

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/pagina/553-cobro-de-
devoluci%C3%B3n-de-adelanto
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