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4.4 Informes

El sistema Koha permite acceder a unos listados para obtener por ejemplo
información acerca de los movimientos del día, movimientos en un período
determinado, consultar los materiales retrasados, entre otros.

Se accede a Informes desde la pantalla de inicio del sistema Koha como se
muestra a continuación:

Figura 69: Opción Informes.

Al presionar en Informes se despliega la siguiente pantalla:
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Figura 70: Informes guiados.

Desde esta pantalla debe ir al enlace "Utilizar guardados" para acceder a los
listados que podrá generar, que se muestran a continuación:

Figura 71: Listado de informes guardados.

En esta pantalla deberá ir a la solapa que le corresponda, ya que puede ser que
visualice los informes de las de más UUAA. Una vez ubicado en su solapa, por
ejemplo Circulacion UACO, podrá acceder a los informes. 

Para consultar cualquiera de ellos deberá hacer clic sobre el botón Ejecutar de la
Figura 71 que se encuentra al final de la tabla. Puede ser que hayan listados en
los que se deban ingresar unos filtros de búsqueda, por ejemplo períodos de
fechas, y luego ejecutar la consulta. Una vez hecho esto se abrirá una nueva
pantalla con los resultados del informe, Figura 72.
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Figura 72: Resultado de informe ejecutado.

Los resultados de la consulta realizada se podrán observar en pantalla como asi
tambíen podrán ser descargados en su equipo de trabajo. 

Para volver a los listados de la Figura 71 deberá hacer clic sobre el enlace
"Informes guardados" de la Figura 72.

Para descargar los informes deberá hacer clic sobre el botón Descargar, desde
le cual se desplegarán unas opciones para guardar el informe generado,
pudiendo por ejemplo seleccionar la opción Hoja de cálculo OpenDocument
como se muestra en la pantalla de la Figura 73.

Figura 73: Descargar informe. 
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