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Sistema Cumelen

Sobre el sistema CUMELEN

culrnmecen

SISTEMA DE APOYO R LR GESTION
DE VINCULRCION TECNOLOGICR

El objetivo de este sistema es
automatizar el proceso de postulacién de Consultores, conformando asi un Unico banco de datos
donde se lleve el registro de profesionales internos y externos a la Universidad Nacional de la
Patagonia Austral. Los profesionales desde cualquier parte del pais o del exterior, interesados en
participar de actividades en torno a la prestacién de servicios a terceros, consultorias y desarrollo de
proyectos productivos/ tecnoldgicos podrdn acceder a ello a partir de su postulacién a través del
sistema CUMELEN. Es requisito excluyente para poder realizar la postulacién el disponer de un
nimero de CUIL.

Ademds de contar con una base actualizada sobre competencias y experiencia profesional, el
sistema brindard herramientas para delinear una oferta tecnolégica que permita anticipar
respuestas a las demandas que surjan en el contexto productivo. También proporcionara
informacién de las areas de vacancia sobre las que se deban gestionar estrategias de busqueda o
desarrollo de nuevos perfiles.

El banco de consultores permitira disponer de una cartera de profesionales capaces de ofrecer
servicios a los potenciales comitentes con los que se vincula la Unidad de Vinculacién Tecnoldgica
(UVT) en el medio social, econémico y productivo, tanto del dmbito puUblico como privado en
concordancia con las expectativas que el medio exige, teniendo en cuenta que la universidad es un
referente en el desarrollo de acciones en materia de vinculacién, transferencia, innovacién y
desarrollo cientifico para la regidén.

El sistema CUMELEN también permitird gestionar las convocatorias de proyectos y postulaciones de
los consultores a distintas convocatorias.

2. Registro en el sistema
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Para ingresar al sistema, acceder directamente desde el link http://uvt.unpa.edu.ar/cumelen, o bien,
a través del portal institucional www.unpa.edu.ar, menu superior Extensién y Transferencia,
columna Servicios / Aplicativos -> UVT Banco de Consultores. Una vez ingresado al sistema, se
visualizara la pantalla de Autenticacién de Usuarios que se muestra en la Figura N°1.

Importante: Para un correcto funcionamiento del sistema se recomienda utilizar el navegador
Google Chrome o Mozilla Firefox.

El primer paso, para poder acceder a la aplicacién, consiste en Registrarse en el Sistema, para ello
se debera utilizar la opcién "Registrarme" disponible en la pantalla inicial del sistema.

‘cumeLLen

curr/curL ¢+) ©

Clave [*)

Ingresar Recuperar cuenta Registrarme

Figura N° 1: Ingreso al Sistema CUMELEN.

3. Autenticacion de usuarios

Luego de seleccionar la opcién "Registrarme", se podrd visualizar el formulario de Solicitud de
Acceso al Sistema que se muestra en la Figura N22. En dicho formulario se deberd completar cada
uno de los campos requeridos, dado que a partir de estos datos se esta solicitando el alta como
usuario en el sistema. Los campos que figuran con un asterisco (*) corresponden a datos
obligatorios, por lo que si no se completan de manera correcta no se podrd continuar con la
solicitud.
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‘cumewren

CUIL/CUIT (*) () ) )
Nacimiento (*) H
Sexo (*) _/Femenino ' Masculino

Siguiente

Q Volver al login

Figura N°2: Solicitud de Acceso al Sistema.

Luego de completado los datos solicitados, presionar el botén "Siguiente" y se podré visualizar la
pantalla que muestra la Figura N93.
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Solicitud de Acceso al Sistema

CUITCUIL (4 20 707542552 T 0

Apellido ()

Mambre ()

Tpo Dac. (*) =seleccionar un valors -
Nra. Doc. (*)

Sew = Femen ha Mascul na

Ma im kento 1a7itesn O

Celular (*)

Emall [*]

Maxima Fulo de grado (%) =seleccionar un walar= -
Mexima titulo de posgrads <seleccionar un walor= -

sTrabaja/s &n [a UNPAT

Ocupaclan (¥
A
Expericia i
A
Curriculum comple b (%) | Seleccionar archivo | Mo se eligio archive
Enwiar Solicitud Cancelar

3 Welveral login

Figura N°3: Solicitud de Acceso al Sistema.

Para el ingreso de algunos de los campos obligatorios se deberdn respetar las siguientes

consideraciones:

Apellido y Nombre: Ingresar el apellido y nombre completos tal cual figuran en el documento
de identidad.

Celular: Ingresar el nimero completo del teléfono celular incluyendo la caracteristica
correspondiente a la zona, por ejemplo 0297-15509XXXX.

Trabaja/o en la UNPA: Seleccionar esta opcidn si en algin momento o en la actualidad existe
o existié una relacién de dependencia laboral con la Universidad Nacional de la Patagonia
Austral.

Ocupacién: Completar con una descripcion detallada de la actividad laboral que
realiza actualmente.

Experticia: Completar con detalle en que areas, disciplinas o tematicas se considera experto,
dado que esto permitira incluirlo en determinadas busquedas especificas asociadas a su
perfil profesional.

Curriculum completo: Adjuntar el Curriculum Vitae en formato pdf.
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Una vez completada la solicitud presionar el botén "Enviar Solicitud" que se visualiza en la Figura
N23. Acto seguido, el sistema informara al usuario sobre el correcto envio de la solicitud mediante el

siguiente mensaje:

bt

Alta exitosa

Su solicitud ha sido registrada con éxito. La misma serd evaluada por personal de

la Unidad de Vinculaciin Tecnologica, v una vez aprobada, recibird los datos de
acceso al sistema.

Aceptar

Figura N°4: Mensaje de alta exitosa.

Luego de finalizada la operacién, el sistema notificard automaticamente via correo electrénico a los
responsables de la UVT sobre la existencia de dicha solicitud, quienes evaluaran la misma una vez
recibida la notificacién.

A partir de la evaluacién de la solicitud, los dos posibles cursos de accién que se podran presenta
son: i) Si el resultado es favorable, se notificard al usuario y se informara la clave de acceso por
defecto al sistema mediante el correo electrénico informado; ii) En caso de que la solicitud no sea
aprobada también se informara al solicitante, via correo electrénico, los motivos de dicha decisién.

4. Ingreso al sistema como postulante

Una vez recepcionada la clave de acceso, se podra acceder al sistema desde el link
http://uvt.unpa.edu.ar/cumelen, mediante el ingreso del CUIT/ CUIL y de la clave proporcionada por
el sistema. Recordar, que una vez dentro del sistema, por cuestiones de seguridad, se debera
cambiar la clave de acceso al sistema CUMELEN.
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cumecren

Autentificacion de Usuarios

CUIT/CUIL (*) 0 ) i

Clave [*)

Ingresar Recuperar cuenta Registrarme

Figura N° 5: Ingreso al sistema como Postulante.

Una vez iniciada la sesién, desde el mend superior, opcién: Banco de Consultores ->
Postularme realizar la postulacién como se muestra en la Figura N2 6.

Inicio | Banco de Consultores | Mi Cuenta

Figura N° 6: Opcién del menu "Postularme"
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5. Postulacion

Una vez seleccionada la opcién "Postularme", se visualizaran dos solapas como se muestra en la
Figura N°7:

* Solapa Inscripcién

Desde esta solapa se efectuard la postulacién al banco de consultores. El proceso de inscripcién
consta de tres pasos:

1. Informacidén. Pone en conocimiento al usuario sobre informaciéon general y acerca de los
requisitos particulares para formar parte del Banco de Consultores de la UNPA.

2. Completar Datos de Perfil. El sistema solicitara se complete el perfil con informacién
acerca de: Datos Personales, Formacién Académica, Datos de Contacto, Documentacién e
informacién relacionada a experiencia, servicios que ofrece, orientaciones disciplinares y
areas estratégias.

3. Confirmacidn. El sistema solicitard la confirmacién para registrar la postulacién al banco de
consultores de la UNPA.

e Solapa Postulaciones

Desde esta solapa se muestran todas las postulaciones realizadas al banco de consultores
ordenadas cronoldgicamente de manera descendente, siendo la primera, la postulacién mas
reciente.

Como se puede observar, en la columna izquierda de la pantalla, se resalta el primer paso, donde se
puede visualizar en que instancia de la inscripcién se encuentra y los pasos que aun restan
completar. Leer detenidamente la informacién que aqui se detalla y luego continuar con elPaso 2 -
Completar Datos>.
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Inseripeion Postulaciones

- Infermacién

1 - Informacion

Banco de consultores de UVT

Periede: Permanente
Instrumento legal: 5/D

Informacion General

El Banco de Consultores de la Unidad de Vinculacion Tecnolégica (UVT) tiene como cbjetive servir de registro de Profesionales internos y
externos, interesados en participar de actividades en torno a la prestacion de servicios a terceros, consultorias y desarrollo de proyectos
productives y tecnoldgicos.

Contar con una base actualizada scbre competencias y expertise profesional, nos otorga herramientas para delinear una oferta tecnoldgica
gque nos permitird anticipar respuestas a las demandas que surgen en el contexto productivo. Pero también nos brindara informacion de las
dreas de vacancia sobre las gue debemos gesticnar estrategias de blsgueda o desarrollo de nuevos perfiles.

El bance pretende disenar una cartera de profesicnales capaz de ofrecer servicios a les potenciales comitentes con los que se vincula la UNMT
en el medio social, econdmico y productivo, tanto del ambito publico como privado en concordancia con las expectativas que el medio exige,
teniendo en cuenta que la Universidad es un referente en el desarrollo de acciones en materia de vinculacion, transferencia, innovacion y
desarrollo cientifico para la regicn.

Requisitos
Quienes deseen formar parte del banco de consultores de la UNPA deberan cumplimentar los siguientes requisitos:
+ Completar los siguientes datos en el perfil de usuaric del sistema CUMELEN:
» Datos Completos del Postulante
+ CV digital completo.

» Descripcion de la Postulacion
+ Inscripcién y situacion regularizada en AFIP

Paso 2 - Completar Datos >

Figura N°7: Seccidn 1 - Informacion.

5.1 Datos de perfil -> Datos personales

Datos Personales

En esta sub - seccién se deberdn ingresar los datos personales, de la manera mas completa posible.
Como se puede visualizar, en la Figura N°8, del lado izquierdo de la pantalla se ird resaltando la sub-
seccién que se esta completando, en este caso corresponde a la sub- seccién 2.1 Datos
Personales. En total se deberdn completar 5 (cinco) sub - secciones que corresponderan con
formularios por los que se ird solicitando diferente informacién.

Si se declar6 no pertenecer a la UNPA, es decir, no haber trabajado nunca en relaciéon de
dependencia con la institucién, se deberan ingresar todos los datos solicitados. Si por el contrario
pertenece o pertenecié a la UNPA se podra visualizar que muchos de los datos ya se encuentran,
dado que los mismos fueron obtenidos del sistema de Recursos Humanos SlU-Mapuche de la
universidad.

Importante:

Si algunos de los datos personales mostrados figura de forma errénea o desactualizados, proceder
en esta instancia a actualizarlos. Recordar que ésta actualizacién solo se realiza en éste sistema, es
decir, no tiene impacto directo en los demas sistemas informaticos de la UNPA.

Si se encuentra actualmente en relacién de dependencia con la UNPA, para que su informacién
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personal sea actualizada en el sistema de Recursos Humanos, fuente de datos para muchos otros
sistemas, deberd enviar un correo electrénico a la cuenta soportepas@unpa.edu.ar para solicitar su
actualizacién en el sistema de origen correspondiente.

Es sumamente importante que los datos personales se encuentren actualizados en los sistemas de
informacion, dado que a partir de estos datos la institucién lo podra contactar y mantener informado
sobre diferentes eventos, convocatorias, entre otras, dentro de su area de interés o especialidad.

Como se puede observar al final de la Figura N28:

e Los campos correspondientes a: Pais, Provincia y Localidad se corresponden con el lugar de
nacimiento.

e En el campo Imagen Perfil se podrd subir una foto, donde la extensién esperada para el
archivo corresponde a jpg o png donde se pueda visualizar claramente el rostro.

2 = Completar Datos de Perfil

2.1 - Datos Personales

21 o E)atos Bersonales

53 s LI Tipe Dec. (*) Docum. Macional de Identidad ~
25 - Consultor Nro. Doc. (*) 11.447.511
Apellide Paterno (*) ROMAM

Apellide Materno

Apellido Casada/o

Nombre (*) MARGARITA
CUILL/CUIT (*) 23 " 111447511 "4
Sexo (*) * Femening ' Masculino
Fecha (*) 08/03/1982  Lf]
Pais Argentina v
Provincia Santa Cruz s
Localidad Puerto Deseado
Imagen Perfil Seleccionar archive |Mo se eligio archivo
H Guardar
Siguiente >

Figura N°8: Completar Datos Personales.

A medida que se vaya avanzando con la carga de los datos, recordar presionar el botén
"Guardar". Al finalizar la carga de todos los datos, presionar el botén "Siguiente" y continuar con
la sub- seccién 5.2 - Carga de Datos -> Formacién dentro del presente instructivo.

5.2 Datos de perfil -> Formacion
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Formacion
¢ Solapa Estudios Realizados

Esta solapa se deberd completar con la informacién asociada al titulo y/o profesién que se declaré al
momento de registrarse. Se podran agregar datos como la fecha de emisién, la institucién otorgante,
el ano de ingreso, la fecha de egreso, el promedio, siendo posible en este Gltimo campo el ingreso
de nimeros decimales, y en el campo cédigo de acreditacién se requiere el ingreso del cédigo
otorgado por la CONEAU.

A través del botdon "Agregar Titulo" que se muestra en la Figura N29, se podran incorporar todos
los titulos que se posea, buscando y seleccionando el titulo que corresponda a partir de una lista de
titulos disponibles. En caso de que no figure un titulo en la lista de opciones, se podra realizar el alta
del titulo a través de la opcién "Nuevo titulo" que se muestra en la Figura N210.

2 = Completar Datos de Perfil

2.2 - Formacion

—t+ne Perennales

i S

il' Formacion Estudios Realizados Idiomas

= Az
| | [T N — | Ate aw] Fodm aw %! cod avl
| Titulo A7 titulo Institucion A¥| ingrcso | egmeso | Promedio | Acreditacion
Gedlogo/a 2014-03-20 Universidad Blas Pascal 2008 3315-11- B __}‘
Ingenieria en Sy Universidad Argentina John 2012-12-
Minas Ll F. Kennedy SLLL 20 = -f

E, Agregar Titulo
< Anterior Siguiente >

Figura N° 9: Datos relacionados a la formacion.

Una vez dentro de la pantalla correspondiente a la Blsqueda de Titulos, se dispone de la opcién de
buscar utilizando dos filtros que se encuentran en la parte superior de la pantalla. El filtro puede
realizarse ya sea por nivel de estudio, por titulo o por combinacién de ambos. Una vez encontrado el
titulo requerido, el mismo se puede seleccionar a través del botén que presenta el icono de una lupa
que se encuentra en el extremo derecho de la pantalla.

En caso de no encontrarse el titulo en cuestién, y como se mencioné anteriormente, se puede dar de
alta el mismo mediante el botén "Nuevo titulo" como se indica en la Figura N°10. Recordar que es
necesario realizar una bUsqueda exhaustiva, antes de incluir un nuevo titulo a la lista de titulos, para
evitar entradas duplicadas.
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Sotunpa - buscar_titulo - Chromium

D 192.16B8.10.134/sotunpa,/1.0/aplicacion.php?ah=st56deeB7d13a64&ai=sotunpa||BO0B T I000030&

e

Nuevo Titulo

Columna| Condicion Walor
Nivel |esiguala ¥ | | TERCIARIO | m
Titule |cﬂntlene v Il
| % Eiltrar
Codigo| Mivel Titulo 4

ABOG Universitario 5 ¢ mas Afos Abogado/a

0003 Universitario 5 0 mas Afos Acompanante terapeutico

AGRI Universitario 5 6 mas Anos Agrimensor/a

AEEG SECUNDARIO AGROMNOMO ESPECIALIZADO EN GAMADERIA
7 POSTGRADO Analista de Datos

ASIS  Universitaric 1 a 3 Ancs  Analista de Sistemas

ASC  TERCIARIO Analista de Sistemas de Computacion

AECA TERCIARIO Analista en Calidad de Alimentos

e rlelrllelellple v

AC Universitario 1 a 3 Afos  Analista en Computacion

4|

| I e

Figura N° 10: Seleccionar titulo.

Al momento de realizar el alta de un nuevo titulo, la pantalla que desplegard y el sistema solicitara
el ingreso de manera obligatoria de los siguientes campos:

* Nivel: Se deberd seleccionar un valor de la lista desplegable.

e Titulo: Se deberd cargar el nombre completo del nuevo titulo, para el cual se tendrd que
ingresar con mayuscula solo la inicial de cada palabra a excepcién de los articulos y
preposiciones.

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
Pagina 11 de 33



Y sistema Cumelen
unea Pyblished on Instructivos on line (https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar)

Sotunpa - buscar_titulo - Chromium

ij 192.168.10.134/sotunpa/1.0/aplicacion.phpfah=st56deeB8153a 14&ai=sotunpal

Nivel (*)  POSTGRADO v |

Titule (*) |Ma‘ster en Neurociencia y

| Agregar | | Eagcelar"]

Figura N° 11: Alta de nuevo titulo.

¢ Solapa Idiomas

Desde la solapa Idiomas, se podrdn agregar conocimientos inherentes al dominio de otras lenguas, a
través del botén que contiene el signo + (mds) y desde alli tildar los items que correspondan: Lee,
Escribe, Habla.

En caso de haber agregado un idioma de forma errénea, existe la posibilidad de quitarlo utilizando el
botdén que contiene el signo - (menos) que se visualiza en la Figura N°12.
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Inscripcion | Postulacioncs |

2 = Completar Datos de Perfil

1 - Informacion
== E““'r',l’l‘ffﬂ,’. ID“t“ AL UL Ficha Profesional
a3 - Lontirmacion

Datos Personales PI IR R e Idiomas |
Datos de Contacto L} : !’
Documentacién T | Lee | Escribe| Habla|
Consultor _
— INGLES v o
FRANCES v =2
< Anterior Siguiente >

Figura N° 12: Agregar idiomas.

Par continuar con la carga de la postulacién, presionar el botén "Siguiente".

5.3 Datos de perfil -> Datos de contacto

Datos de contacto

e Solapa Domicilios del Consultor

Desde esta solapa se podra actualizar o cargar, en caso de que no existan, los datos del domicilio. La
mayoria de los campos de esta seccién son obligatorios dado que son indispensables para

determinadas convocatorias.

Para cada domicilio ingresado es necesario que se indique: tipo (Laboral, Legal o Real), datos de
Pais, Provincia, Localidad y se ingrese claramente el nombre del barrio, paraje o zona, como puede

visualizarse en la Figura N2 13.

Nota: El nimero de teléfono se debera ingresar anteponiendo el cédigo de area (4 digitos).
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2 - Completar Datos de Perfil

Ficha Profesional

Datos Personales Domicilios del consultor l

Celular / Corres / Otros ‘

Formacion

Datos de Contacto o . | Localidad / Codigo | Zona |/ Paraje / ;
Principal| Tipe Pais Provincia | Ciudad postal Barric Calle Numer| Piso
Documentacion :
T e . _ Santa RIOD - Avenida R
T sI LABORAL Argentina 257 Covices |B800 Barrio Guemes | T 5 1234 _!' (® Principal

Tipoe (*)
Pais (*)
Provincia (*)

Localidad (*)

LEGAL ¥

Argentina

Santa Cruz

EL TURBIO

Formulario Domicilio

Zona / Paraje [ Barrio (*) Las Flores

Calle (*) Mitre
Nimere (*) 678
Piso
Principal
|j Teléfono (2902) 4578690
[ Teiéfono Fax (2002) 421935
ngardar Cancelar
lalt+ shift+ ] B8
Siguiente =

Figura N° 13: Alta de nuevo domicilio.

e Solapa Celular/ Correos/ Otros
Desde esta solapa se podran ingresar varios nimeros de teléfono celular, cuentas de correo y demas
cuentas de redes sociales por medio de las cuales la Unidad de Vinculacién Tecnoldgica (UVT)
lo podra contactar y compartir informacién de interés.
Si bien los datos solicitados en esta solapa no son obligatorios, es muy importante que se ingresen

los mismos de forma completa, dado que son distintos medios que tiene la Universidad de ponerse
en contacto y difundir noticias de interés.

5.4 Datos de perfil ->Documentacion

Documentacion
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e Solapa Curriculum Vitae

Desde esta solapa se deberd cargar el Curriculum Vitae (CV) resumido, entendiendo que el CV
Completo se subid, anteriormente, al momento de solicitar la creacién del usuario en el Sistema
CUMELEN. Como puede visualizarse en la Figura N214, la carga del CV abreviado no es obligatoria
pero es muy importante que se complete el perfil de postulante con ambas versiones del CV.

En caso de que se haya adjuntado un archivo equivocado, el mismo se puede eliminar y volver a
subir, para ello se debe utilizar el botén con el icono de ldpiz que se encuentra en el extremo
derecho de la pantalla que se muestra en la Figura N214. En la misma pantalla se puede observar el
botén "Seleccionar Archivo", el cual permitird buscar y seleccionar el archivo que
corresponda. Una vez adjuntado el CV, presionar el botén "Guardar".

Es importante mencionar que el sistema solo permitird subir dos versiones de Curriculum Vitae.

2 - Completar Datos de Perfil

Ficha Profesional

Datas Personales Curriculum Vitac ] Constancias DNI / CUIL I AFIP y otros l
Formacion
Datos de Contacto .ﬂ.z
| Curmiculum AYI Archivo ‘."i Fecha subida AY‘ Actualizacion av| 47‘
Consultor completo cv_completo_11447511. pdf 07/03/2016 D7/03/2016 Descargar !
Subir CV resumido
v curriculum-Reducido -
Archivo | Seleccionar archivo |No se eligio archivo
I cuardar Cancelar

Siguiente >

Figura N°14: Carga de CV resumido.

e Solapa Constancias DNI/ CUIL

Desde esta solapa se debera adjuntar copia digitalizada del documento de identidad y la constancia
de CUIL/ CUIT emitida por la AFIP. Al igual que en el paso anterior, se deberd ir a la opcién
"Seleccionar Archivo", buscar el archivo y adjuntarlo. Una vez finalizada la carga de las
constancias, presionar el botén "Subir".
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Ficha Profesional

Datos Personales MI Constancias DNI / CUIL l AFIP y otros
Formacion

Datos de Contacto

Documentacion Constancia de DNI
Consubior Archivo Focha subida Tltima Actualizacién
centancia_dni_11447511. pdf 17/03/2016 17/03/2016 Descargar m

Constancia de CUIL/CUIT

| Arhivo | Focha subida | Ultima Actulizacién I
contancia_cuil_11447511.pdf 17/03/2016 17/03/2016 Descargar m

Figura N°15: Subir constancia DNI y CUIT/CUIL.

e Solapa AFIP y otros
Desde esta solapa se deberd adjuntar la constancia de AFIP, donde se indicara si se trata de la

constancia de inscripcién al monotributo y la situacién regularizada. Todos los datos solicitados
desde esta solapa son obligatorios.

2 = Completar Datos de Perfil

Ficha Profesional

Datos Personales

Curriculum Vitac | Constancias DNI / CUIL | AFIP ¥ otros |

Formacion
Dratos de Contacto
Mo hay datos cargados
Documentacion
Consultor Subir Documentacion
Categoria (*) Afip -
Tipo (*) Constancia de inscripcion monotributo ~
Archivo (*) | Seleccionar archivo | Constanc. ..uto.pdf
H Guardar Cancelar

Siguiente =

Figura N°16: Carga de comprobantes de AFIP.
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Una vez finalizada la carga de Ilas constancias correspondientes, presionar el botén
"Siguiente" para continuar con la carga de la postulacién.

5.5 Datos de perfil ->Consultor

Consultor

e Solapa Movilidad y Consentimiento

Desde esta solapa se podrd explicitar la decisién en cuanto a dos items importantes:

"Deseo aparecer en los listados publicos de consultores de la UNPA", es decir, si da el
consentimiento para que los datos béasicos de la persona aparezcan junto a los servicios a
ofrecer.

"Disponibilidad para movilizarse", esta clausula se refiere a que el consultor declara que
podra trasladarse a otras localidades de la provincia y del pais para llevar adelante alguna
tarea concreta.

Para explicitar la decisién tildar los casilleros de la derecha que se muestra en la Figura N217, para
confirmar alglin cambio presionar el botén "Guardar" y continuar con la solapa Experiencia.

2 - Completar Datos de Perfil

2.5 - Consultor

Maovilidad v Consentimiento Experiencia Orientaciones Disciplinares Servicios Areas Estratégicas

2.:"- 'l_:c;r-\sul-to-r o Deseo aparecer en los listados publicos de consultores de la UNPA

Disponibilidad para movilizarse

| Guardar

< Anterior

Paso 3 - Confirmacién =

Figura N° 17: Movilidad y Consentimiento.

e Solapa Experiencia

Desde esta solapa se deberd agregar la experiencia profesional. Para esto utilizar el botértAgregar
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Experiencia" que se encuentra en el extremo inferior derecho de la pantalla. Al seleccionar
esta opcidn, como se muestra en la Figura N°19, se podran visualizar varios campos siendo el
primero: "Area de Experiencia", donde desde el botén con icono de lapiz del extremo derecho en la
pantalla, permitira seleccionar un area desde una lista desplegable. Como puede observarse
ademads, hay dos paginas de areas por lo que se podra navegar hasta encontrar el espacio que
corresponda.

En caso de que no figure en la lista un area en particular, se podra agregar una nueva, revisando el
listado de manera exhaustiva para evitar la duplicacién de &reas. Para agregar una nueva area se
deberd incluir el nombre respetando las mayuUsculas y luego presionar el botén "Agregar". Una vez
realizado esto, se podra visualizar la misma en la lista y seleccionarla.

id| Area Experiencia Pymse | —
& aAdministracién, finanzas y presupuestos |I_L||_ﬂ
12 Asesoria legal |;L| Lﬂ
5 Calidad LS | #
4 Comercio exterior |r'_L| Lﬂ
13 Desarrollo de software LA
9 Direcclon de empresas !I_ﬁ_l Lﬂ
3 Estrategla |r_-;L| L_ﬂ
11 Estudios amblentales |r_~n_|l_ﬂ
10 Formulacion de proyectos |'_u|_ﬂ
14 Gestlon de proyectos |;L| Lﬂ

4 pigina i_n dez @ &
Nombre drea (*) I
| Agregar '|

Figura N° 18: Lista de dreas de experiencia.

Una vez que se seleccione un area y si se detecta que no es el drea que corresponde, se podra
utilizar botén con el icono de pincel, que se encuentra en el extremo derecho al lado del 14piz, dentro
de la pantalla como se muestra en la Figura N°19. Este botdn permite eliminar el drea que se haya
seleccionado por error.

Es importante mencionar que el sistema permite agregar varias areas de experiencia, donde todos
los campos son obligatorios y es indispensable que se indiqué el periodo en el que se trabajé en esa
area, y se explicité lo mejor posible cuales fueron las actividades llevadas a cabo.

Plan de Accién de Sistemas - PSTI - UNPA - soportepas@unpa.edu.ar
Pagina 18 de 33



Y sistema Cumelen
unea Pyblished on Instructivos on line (https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar)

Mowvilidad y Consentimisnto Experencia |

Orentaciones Disciplinares | Serviclos | fireas Estratégicas |

Alta Experiencia

Area de Experiencia [*) Mineria A J"It
Afio Desde [*) W

ARo Hasta () m

Experiencia (*) Definicion de indicadores para la

medicidn del estado de situacion de
explotacién minera

Definicidn de estrategias w camino
viables de accién minera.

s
Agregar Cancelar
Iﬁ, Agregar Experiencia

Figura N° 19: Agregar experiencia.

e Solapa Orientaciones Disciplinares

Desde esta solapa se deberan dar de alta las orientaciones disciplinares:

2 - Completar Datos de Perfil

2.5 - Consultor

Movilidad y Consentimiento ] Experiencia I Orientaciones Disciplinares ] Servicios ] Areas Estratégicas

Alta de Orientacion Disciplinar

BT B P
W
v
gU
8
o]
Bo
&
(1]
(L
8=
Tl
M &
o
b

Disciplina (*) Ingenieria y Tecnologia j
Subdisciplina (*) Ing. Comunicaciones Electronica y Contr. j
Especialidad (*) m

Area (*) Sistemas j
Orientacion (*) Ingenieria De Software |

k- Guardar || () Listado de orientaciones

< Anterior

Figura N°20: Orientaciones disciplinares.
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Una vez que se finalizd con la seleccién de todas las orientaciones, se podrd visualizar el listado de
orientaciones seleccionadas:

2 - Completar Datos de Perfil

2.5 - Consultor

2.1 - Datos Personales
2.2 - Fo n Movilidad y Consentimiento I Experiencia I Orientaciones Disciplinares I Servicios I Areas Estratégicas l
2.3 - Dato ntacto
2.4 - Documentacion
2.5 - Consultor Orientaciones Disciplinares

Disciplina Subdisciplina Especialidad| Area Orientacion

Ingenieria y Tecnolegia Ing. Comunicaciones Electrénica y Contr. Otras Programacion Técnicas De Programacion | ]

Ingenieria y Tecnologia Ing. Comunicaciones Electronica y Contr. Otras Sistemas Ingenieria De Software m

Eggregar Orientacion

< Anterior

Paso 3 - Confirmacién >

Figura N°21: Orientaciones disciplinares.

¢ Solapa Servicios

En esta solapa se ingresaran los servicios que se prestan presionando el botén "Nuevo Servicio".

2 - Completar Datos de Perfil

2.5 - Consulter

- Datos Personales
-F -

T Movilidad ¥ Consentimiento I Experiencia I Orientaciones Disciplinares ] Servicios I Areas Estratégicas

[y
'

MR B P P

No hay datos cargados

Eﬂueva Servicio

< Anterior

Figura N°22: Pantallas de Servicios.

El alta de un nuevo servicio implica la carga de una serie de datos, tener en cuenta queNombre,
Descripcion Reducida y Categoria son campos obligatorios. Para cargar una categoria
se debera presionar el botén verde con el signo méas (+), y luego presionar el botén que se
encuentra a la derecha de la Clasificacién con la imagen de un ldpiz, como se muestra en la Figura
N223.
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2 - Completar Datos de Perfil

2.5 - Consultor

Movilidad y Consentimiento I Experiencia I Orientaciones Disciplinares I Servicios l Areas Estratégicas |

2.5 - Consultor Datos del Servicio

Nombre (*) Sistemas transaccionales orientados a la web

Descripcion reducida (*) Desarrollo de sistemas transaccionales sobre plataformas web.

Descripcion ampliada

m
L]
I
(0]
i
i
1
1
iy
1]
Il
(]
+
=
4
&
[+

Categorias (*) o (== (i)

Clasificacion(*) I i

o Listado Servicios | Guardar

< Anterior

Figura N°23: Carga de un Nuevo Servicio.

En la Figura N°24 se muestra la clasificacién de los servicios que se pueden seleccionar, para esto,
primero se debe seleccionar de la lista Disponibles el tipo de clasificacién, pasarlo a la lista de
Seleccionados con el botén ™

, Y luego presionar el botén "Filtrar" para que el sistema
muestre los subtipos (Figura N°24), a la derecha del listado de servicios aparece un botén con forma
de lupa, el cual se debe presionar para cargar el tipo de servicio seleccionado. Esto es muy
importante, ya que el sistema permite realizar blsquedas por tipo de servicio prestados, luego se
deberd presionar el botén "Guardar".
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Nomenclador de Servicios

Columna | Condicion | Valor

Disponibles Seleccionados

Altamente especializados

Control y Proteccién del Medio Ambiente > —
Clasificacién De capacitacion _ _ I1f

Desarrollo e Innovacion Empresarial <

Educacién

Energia y Mineria
Agregar filtro b 1 Filtrar
Tipo Subtipo |

Altamente especializados
Altamente especializados
Altamente especializados
Altamente especializados
Altamente especializados

Altamente especializados

Altamente especializados

Desarrollo tecnoldgico
Asistencia técnica
Desarrollo experimental
Servicios a terceros
Produccion y capacitacion
Jomadas

Transferencia tecnologica

PP P|\ L PP £

A piging 1de23®

Figura N°24: Buscar tipo y sub- tipo de servicios.

La Figura N°25 muestra que el servicio fue registrado con éxito y en la Figura N°26 se muestra el
servicio registrado, el cual puede ser editado presionando el botén que se visualiza a la derecha con
la imagen de un lapiz.

o L ot L +
AL IR i tetaiats

FiA
i
ey

s Doriae Yognaubia
WA Y SRR

Infor macion

0 Elservicio se ha registrado con exitalll

g Aceptar

Figura N°25: Mensaje de servicio registrado con éxito.
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2 - Completar Datos de Perfil

2.5 - Consultor

Movilidad y Consentimiento l Experiencia

Orientaciones Disciplinares I Servicios ] Areas Estratégicas |

Nombre | Descripcitn reducida Clasificacitn |
Sistemas transaccionales Desarrollo de sistemas transaccionales sobre TIC- Desarrollo e Innovacién > Desarrollo de ’
orientados a la web plataformas web. Sistemas y Aplicaciones Software -

@ﬂuevo Servicio

< Anterior

Figura N°26: Resultado de la carga de un servicio.

» Solapa Areas Estratégicas

Paso 3 - Confirmacion >

Desde esta solapa, se podrdn agregar las dreas estratégicas dentro las cuales se presta servicio
como se muestra en la Figura N°27. Ademds se podra modificar o quitar un area seleccionada. Para
finalizar presionar el botén "Guardar". Antes de guardar los cambios verificar que no se

hallan agregado éreas repetidas.

2 - Completar Datos de Perfil

2.5 - Consultor

Movilidad v Consentimiento Experiencia Orientaciones Disciplinares Servicios

Agregue |as dreas estratégicas dentro las cuales presta servicio y luego pulse el boton Guardar.
Mota: No debe agregar dreas repetidas.

dF = i)

Area estrategica(*)

TIC- Desarrollo & Innovacion -
De capacitacion j]

Areas Estratégicas

< Anterior

Figura N°27: Pantalla de Areas Estratégicas.

Paso 3 - Confirmacidn >

Una vez finalizada la carga de la informacién solicitada dentro de la sub- seccién Consultor,

presionar el botén "Paso 3 - Confirmacién >".

A continuacién el sistema desplegara la siguiente pantalla desde donde se solicitard la confirmacién
de la postulacién. Una vez completados y verificados los diferentes datos cargados en los pasos
anteriores, presionar el botén "Postularme" dando asi por finalizado el proceso de postulacién a la
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UNPA. Caso contrario, si desea realizar la confirmacién mdas adelante para completar alguna
informacién presionar el botén "Cancelar". Es importante mencionar que si durante los pasos
anteriores se fue guardando la informacién, la misma se podré recuperar luego, al momento de
retomar nuevamente el proceso de postulacion.

Inscripeidn I Postulaciones |

3 - Confirmacion

Cumplo con todos los requisitos exigidos y deseo postularme (*) ¢

Cancelar

< Paso 2 - Completar Datos

Figura N°28: Confirmar postulacion.

5.6 Seguimiento de postulaciones

e Solapa Postulaciones

Desde esta solapa se muestran las postulaciones y su estado como se puede visualizar en la Figura
N°29. Para realizar el seguimiento, se deberd ingresar al menU opcién Banco de
Consultores> Postularme y hacer click en la solapa Postulaciones, donde se podré visualizar un
listado con las postulaciones realizadas:

Si se desean visualizar los estados por los cuales ha transitado una postulacién, se debera presionar
el botén "Seguimiento" ubicado a la derecha de la pantalla como se muestra en la Figura N°29.

Inseripeibn I Postulacionss

Posuilaciones al Banco de Consultores

Fecha Postulacisn Fecha Actualizacian Ertada Observacion del iltimo cambio de estado

08/10/201% 03/11/2015 _ Se ha aprobado su postulacidn al banca de consultores de la UNPA GSEg.li'rl'en'DD

Figura N° 29: Postulaciones.

Al ingresar al seguimiento, se podra visualizar el listado de estados por los cuales ha transitado la
postulacién. El listado, se encuentra ordenado en orden cronolégico, siendo el primero el ultimo
estado. Para cada estado, se indica:

e Fecha: corresponde al dia, mes y afio en el cual se produjo el cambio de estado.
e Estado Nuevo: corresponde al estado actual de la postulacién.
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e Estado Anterior: corresponde al estado previo al actual por el que transito la postulacién.
e Observacion: corresponde a alguna anotacién que se realizé al efectuar el cambio de estado.

En la Figura N°30 se muestra el seguimiento de una postulacién, para volver al listado de
postulaciones se debera presionar el botén "Listado de Postulaciones" ubicado en la parte
inferior derecha de la pantalla.

Inscripcin Postulaciones

[ Fecha Estado nusve Estado antericr Observacion

03112015 - Evaluacion Se ha aprobado su postulacion al banco de comsultores de la UNPA

031U2015  Evaluacién Madificacin

03112015 | Madificacisn Evaluacidn Ingrese su panida de nacimienta

02/11/2015 Evaluacion Madificacion Pasa a evaluacidn. Tibunal

021112015 i Debe su i camo consulter y seleccionar las especialidades de acuerde al namenclader

Les antecedentes serin nuevaments evaluades por un nueve wibunal designado.
26/10/2015 Evaluacién Madificacidn El resultado de |a evaluacién, le serd notificade por este misme medio (aproximadamente en una semana)

Tribunal designada

23/10i12015 Madificacian Evaluacian Tras |a evaluacian, se concluyd que debe actualizarsus datos de antecedentes en el sistema cumelen, y presentar los certificades de antecedentes firmados par auteridad compentante

231012015 6 Pasa aevaluacién de

08/10/2015 Inscripcidn —

Q) Listado de Posuilaciones

Figura N°30: Seguimiento de una postulacién.

6. Mi cuenta

En esta seccién se presentan las operaciones disponibles vinculadas a la administracién de la
cuenta. Dichas operaciones corresponden a:

» Perfil: Desde esta opciéon se podrd mantener actualizado el perfil personal y profesional
dentro del banco de consultores.

e Cambiar clave: Desde esta opcidén se permite actualizar la clave de acceso al sistema
CUMELEN.

e Recuperar cuenta: Desde esta opcién, disponible desde la pantalla de autenticacién de
usuario, se podra recuperar la cuenta de acceso al sistema Cumelén.

e Cerrar sesidn: Desde esta opcidn se podré cerrar la sesién actual de manera segura.
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6.1 Perfil

Si se accede al menU Mi Cuenta -> Perfil, se podradn visualizar los datos del perfil, que ya se
encuentran cargados en el sistema, agrupados en cinco secciones:

Datos Personales.
Formacién.

Datos de Contacto.
Documentacién.
Consultor.

La forma de cargar los datos en cada una de estas fichas, coincide con lo indicado en las siguientes
sub - secciones:

5.1 Datos de Perfil -> Datos personales
5.2 Datos de Perfil -> Formacién

5.3 Datos de Perfil -> Datos de contacto
5.4 Datos de Perfil -> Documentacién
5.5 Datos de Perfil -> Consultor

6.2 Cambiar clave

A continuacién se presenta como proceder para realizar el cambio de clave de acceso al sistema.
Para ello se debera seleccionar en el menu de opciones Mi Cuenta -> Cambiar Clave, como se
muestra en el la Figura N231.
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Inicio Banco de Consultores Mi Cuenta

Perfil

Cambiar Clave

curmeLen

SISTEMA DOE APOYO A LA GESTION
DE VINCULRCION TECNOLOGICR

Figura N°31: Opcién del menu Cambio de Clave.

Desde esta opcidén, el sistema solicitard el ingreso de la clave actual, la nueva clave y la
confirmaciéon de esta Ultima, como se muestra en la Figura N932. Posteriormente, se debera
presionar el botén "Modificar" para registrar los cambios en el sistema, caso contrario presionar el
botén "Cancelar" para salir de esta operacién.
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Inicia Banco de Consultores Mi Cuenta

Composicion de claves

La clave del usuario debe:
« tener al menos B caracteres.

« estar compuesta por caracteres, digitos y simbolos especiales
+« N0 poseer dos caracteres iénticos consecutivos. Porejemplo 11, aa, etc.

Cambiar Clave

Clave actual (*)

Clave nueva (repetir debajo) (*)

Modificar Cancelar

Figura N°32: Cambiar Clave.

6.3 Recuperar Cuenta

A continuacién se presenta como proceder para realizar la recuperacién de la cuenta de usuario ante
el olvido de la contrasefa de acceso. Para ello se deberd presionar el botén "Recuperar
cuenta" que se observa en la Figura N233:
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cumecLen

Autentificacion de Usuarios

curr/curL ¢+) ©

Clave [*)

Ingresar Recuperar cuenta Registrarme

Figura N° 33: Ingreso al Sistema CUMELEN.

Luego de presionado el botén "Recuperar Cuenta", el sistema desplegard una ventana desde
donde se deberd indicar el correo electrénico que haya registrado en el sistema. Luego seleccionar
el botén "Solicitar Nueva Contrasena".

& cumeLen

SISTEMA DE APOYO A LA GESTION

De viNCULACION TECNOLOGICA
versidn 1.0.0

Autentificacion de Usuarios

Correo (%)

Solicitar Nueva Contrasena Cancelar

Figura N° 34: Solicitud de Nueva Contrasena.
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El sistema automaticamente enviara un correo electrénico con las instrucciones a seguir.

Informacicn

o Un mensaje con instrucciones ke ha sido enviado a su comeo

| Aceptar }

Figura N° 35: Mensaje de instrucciones enviadas.

En el correo electrénico, que enviara el sistema, se informara el link "Resetear Clave" que llevard a
una nueva ventana (Figura N° 36) desde donde se deberd ingresar la nueva clave dos veces y luego
presionar el botén "Modificar" para que los cambios sean registrados. Luego acceder al
sistema como se indica en la seccidn 4. Ingreso al sistema como postulante del indice.
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& cumeLen

SISTEMA DE APOWO A LA GESTION

De vINCULACION TECNOLOGICA
versidn 1.0.0

Autentificacion de Usuarios

CUILICUNT (%) 20188755888

Clave Nueva (%)

Modificar Cancelar

Figura N° 36: Actualizacién de clave de acceso.

Informacidn

o Su contrasefia fue reseteada con éxito

Aceptar

LASEEULEL I

Loy

Hiresay Pedamrar Saents

Figura N° 37: Mensaje de clave actualizada exitosamente.
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6.4 Cerrar Sesion

Para cerrar la sesién en el sistema CUMELEN, se deberd pulsar sobre la "X" que se encuentra en la
esquina superior derecha de la pantalla. (Ver Figura N2 38).
Cerrar Sesion O

Inicio Banco de Consultores  Administracion Mi Cuenta

SISTEMR DE RAPOYO A LA GESTION
DE VINCULRCION TECNOLOGICR

Figura N° 38: Cierre de sesion.

Importante: Transcurridos 30 minutos de inactividad, el sistema cerraréd la sesién de manera
automatica.

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/sistema-cumelen
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