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6.4 Importar archivo txt a planilla excel

Los reportes generados a través del sistema SlU-Kolla pueden visualizarse en
pantalla como asi también descargarlos a través de un codigo de recuperacion
(codigo generado por el sistema al momento de realizar alguna consulta). Con
dicho cddigo se puede descargar el reporte en formato TXT para luego poder
procesar los resultados con la herramienta de analisis que desee utilizar.

A continuacion vamos a mostrar como abrir el archivo txt en una planilla de excel.

Una vez que se descarga el archivo txt desde sistema SlU-Kolla, al intentar
abrirlo nos mostrara una pantalla similar a la siguiente (la cual corresponde al
asistente para importar archivos de texto):

'r L — L it ! — — - L — L — ! - | = x,
Asistente para importar texto - pasc 1 de 3 ‘ ““" - &Iéj
- — il L e —————— s—

El asistente estima que sus datos son Ancho fijo.

Si esto es correcta, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

Tipo de los datos originales

- Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

De ancho fjo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Comenzar @ importar en la fila: |1 = | Origen del archivo: Windows (AMNSI) IEI

Vista previa del archivo D:\Descargas\20210923-1055_por_encuestado_fha_enc118_i0_cO.twt.

suario|Respondida por |Nombre/s: ICc:rren electrdnico: |Unidad RAcadémica UMPA|Instituto .

2 hinvitado _kolla|--|F B T - T .com|UAST - Unidad Académica San J

invitado kolla|--|H TZ@gmail .com|UAST - Unidad AEcadémic

invitado kolla|--|L I|UAST - Unidad Académica San Julié
E- nvitado kollal——|Vaiuicin covvmnno voreveoncgoea o - 0m| TAST — Unidad Académica San Juli| -
4 I

Cancelar | Siguiente = ] | Einalizar

Figura 6.4-1: Importar txt a excel - Paso 1.

Desde esta pantalla se debe seleccionar la opcion "Delimitados - Caracteres
como comas o tabulaciones separan campos.", como se muestra en la Figura
6.4-1, y luego hacer clic sobre el boton Siguiente. A continuacion se mostrara la
siguiente pantalla:
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Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos, Se puede ver cdmo cambia el texto en la vista previa.
Separadores
[] Tabulacidn
[ Punto y coma [7] considerar separadores consecutivos como uno solo
] coma | -
—— Calificador de texto: IZI

Otra: ||

Vista previa de los datos

suario espondida por Hombre/s: orreoc electronico: nidad Acadél
invitado kolla |- g o5 [Fe Com BSJ — Unida| |

invitado kolla - H 2z [ 'Z@gmail .com JAS5JT — Unida
invitado kolla [— i 1 =il . com ASJ — Unida
invitado kolla - I { T (P _ m 25T — Unida| =
4[] P

[ Cancelar ] [ < Afrds ] [Eiguiente:b ] [ Finalizar

Figura 6.4-2: Importar txt a excel - Paso 2.

Desde esta nueva pantalla se debera seleccionar en la seccion Separadores la
opcion "Otro" e ingresar el simbolo | (PAI), el cual se utilizara como separador
de campos. En la vista previa que se muestra al final de la Figura 6.4-2 se puede
observar que los datos se van visualizando mas claramente. A continuacion se
debe hacer clic sobre el botdén Siguiente.
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Asistente para importar texto - pazo 3 de 3 w - B
— —— il e ———— —

Esta pantalla permite seleccionar cada columna v establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas
@ General

'‘General' convierte los valores numéricos en nimeros, los valores de fechas en fechas y todos
_ Texto los demés valores en texto,

revas o 1]

" Mo importar columna (saltar)

Vista previa de los datos

ral
orrec electrénico Ecadé| +
og Unida
=3 2il_com Unida
Com Unida

Unida| =

N oy [ e R

I Cancelar II < Afras

Figura 6.4-3: Importar txt a excel - Paso 3.

En esta pantalla seleccionar la opcion "General” y por ultimo hacer clic sobre el
boton Finalizar.

Siguiendo los pasos antes mencionados se podra disponer de la planilla en
formato excel con los datos claros y debidamente ordenados en columnas, como
se muestra en la vista previa de la Figura 6.4-3.

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/pagina/64-importar-archivo-
txt-planilla-excel
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