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Operaciones del Sistema

En este espacio encontrard informacion necesaria sobre la funcionalidad del
sistema SlU-Guarani que le ayudara a realizar las actividades
diarias relacionadas con dicho sistema.

Anular Acta de Regularidad

La operacién Anular Acta de Regularidad (cur00028) estard disponible dentro de los perfiles
"Registro Académico (RA)" y "Jefe de Departamento de Alumnos y Estudios (DAE)".

Al ingresar a la operacién se utilizan los filtros afio y periodo para
realizar la bUsqueda de las actas. Al procesar el sistema devuelve todas
las actas abiertas de acuerdo al filtro aplicado:

I
Afio: 2024 Periodo Lectivo: 2° cuatrimestre il
ision Materia Nombre Acta
132-LH 2082 Quimica |
COMUN-073-1663 1663 Yalidacign y Verificacidn de Software 16898
COMUN-016-1663 1663 Walidacign y Verificacion de Software 16898
SATEPZ-077-1779 1779 Uso del Hidrdgeno 16887
SATEF3-074-1979 1474 Trabajo Social, Formacian Profesional y Procesos Sociales 16896
COMUN-089-2118 2118 Toxicologia 16895
COMUN-088-2036 2086 Topografia | 16894
COM-088-2086-LH 2086 Topografia | 16883
COMUN-077-1534 1634 Termodinamica 16882
COM-820-1374-EC 1374 Teorfa de la Comunicacidn | 16881
COMUN-920-1374 1374 Teatia de la Comunicacion | 16840
COMUN-088-2092 2082 Tecnologia Mecénica 16888
COM-088-2092-LH 2092 Tecnologia Mecanica 16888
Comisiones con Actas de Regulares Abiertas. LI
Eiltro de Blsqueda |

Figura 1: Actas de Regularidad Abiertas correspondientes al segundo cuatrimestre de 2024.

Se selecciona el acta a anular haciendo doble click sobre la
misma, el sistema muestra el contenido del acta:
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W 2.6.5 | Anular Acta de Regularidad - Regulares = |EI|1|

| Comisién: COM088-2082-LH

Acta N°: 16935 |

Afio y P. Lectivo: 2024 2° cuatrimestre
Materia: 2082  Quimica |
Sede: Sede Unica
Libro:
Observ.:

I® Legajo Apellido y Nombre

% Asist.

F. Regular

Cond. Regularidad | Mota | Resultado

-38272006(13 LAMCAY, Aldana Damaris

i

oofoosaoon

-4617499824  |GUANACTOLAY, EDUARDO MNICOLAS

0o

0o/o0/00a0

-45117307/23  |LARA, FEDERICO GABRIEL

oo

nosoo/a000

-3768145024  MACIEL, GABRIEL ALEJANDRO

i

oofoofaoon

-3656560523  |PARRA PALACIOS, FATIMA CAROLINA

i

oofoofaoon

-42067794121  JURIBE, SARA INES

~ m M = W Ry =

i

oofoofaoon

-28490447/39 ERIC, Maria Emilio

1]

Figura 2: Alumnos inscriptos en la comision.

0o

0o/00/0000

Al confirmar la operacién el sistema muestra el siguiente mensaje:

et

Los alumnos, si exisken, se borraran del acta.
Desea anular el Acta de Regulares Mro; 16517 7

Si | Mo

Figura 3: Se eliminan los alumnos del acta.

Tener en cuenta que el sistema emite un mensaje de error pero de todas maneras realiza la
operacién (el mismo no afecta el funcionamiento de la misma). Hacer click en Aceptar para

continuar.

Error en ingreso de dato: El

Invalid argument ko Function.

Aceptar

Figura 4: Error del sistema a ignorar.

El sistema muestra la vista previa del acta para Imprimirla, si no se imprime no es posible anularla,
ademas es la Unica instancia en donde se puede imprimir, ya que no hay ninguna operacién que
permita reimprimirla o reporte que liste las actas anuladas.
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H Establecimiento: Unidad Académica Caleta Olivia

UNPA

ACTA DE REGULARIZACION ANULADA

LIBRO: ACTA N 18513

CARRERA: G2 Tecnicatura Universitara en Turismo
MATERIA: 1107 Intreduccidn al Conocimiento Cientifico COMISION: SATEP3-062-1107
SEDE: 00000 Sede Unica
ARO ACADEMICO: 2024 PERIODO LECTIVO:1° cuatrimestre F. INICIO:13/03/2024 F. FIN: 28/06/2024
N® Legajo Apellido y Nombre F. Regularidad MNota Cond Reg. Resultado

OBSERVACIOMES:

Figura 5: Vista preliminar acta a anular.

En caso de que no se realice la impresién el sistema emite el siguiente mensaje:

Mensaje de Aplicacion (800000) |

Debe imprimir el acta para poder anularla

Acepktar I

Figura 6: Mensaje del Sistema.

Cambio de plan al activo Vigente

A continuaciéon se muestra video explicativo de como realizar el cambio de un alumno o grupo de
alumnos de un plan a otro plan activo vigente dentro de la misma carrera. Esta operatoria puede ser
requerida cuando un alumno solicita una readmisién a una carrera luego de un tiempo, y existe un

nuevo plan activo vigente.

La operacién se encuentra dentro del médulo Matricula, sub - médulo Actualizaciones y la
operacién corresponde a Cambio de Plan al activo vigente. La misma puede estar disponible

dentro de los perfiles Jefe del Departamento de Alumnos y Estudio o Secretaria Académica.
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Distribucion de Comisiones

El siguiente documento describe los pasos a seguir, desde el sistema SIU-
Guarani, para poder distribuir las inscripciones a cursadas de una comision a
otra. Se da por sentado que existe una comision destino a donde distribuir las
Inscripciones a cursadas.

Dicha operacion puede ser utilizada a pedido de los alumnos para cambiar de
comision a la que se inscribieron o bien por algun error de los usuario del sistema
al realizar la inscripcion.

Paso 1:

Acceder a la operacién (cur00005) Distribuciéon de Comisiones que se encuentra generalmente
en el modulo Cursadas / submodulo Comisiones y por el momento disponible para el personal de
Secretaria General Académica. Seleccionar el periodo en el cual se distribuirdn las comisiones
haciendo doble clic sobre el mismo.

Il 2.6.5 | Distribucion de Comisiones =] |

2023 Anual
2023 2° cuatrimestre 09082023 2311572023

Petiodos shisrtos

I |pomoo0o0 |povoo/on

Figura 1: Operacién (cur00005) Distribucién de Comisiones.

Paso 2:

En la siguiente pantalla se debera seleccionar la materia, la comision origen y la comisidn destino.
Posteriormente seleccionar los alumnos de la comisién origen a los que se quiere distribuir y hacer
clic en el botén que apunta hacia la derecha.
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W 2.6.5 | Distribuciin de Comasiones

Materka: |Al5shra (1525)
- Comisidn 1

[COmUN 299.1520 =

Almros T Selecooracior T Hu=vns:

Figura 2: Distribucién de comisiones, elegir inscriptos.

Paso 3:

=10l %|

— 1 =i Z
[COMUN 0591528 |
Legajo Apellica ¥ Nornbie [Caerera] Plan [
Abmnos: 0 Sekccionaccs 0 oz

Mota: Si lz ingcrpcidn es movids de una comisidn 3 olra, su gstado pasard 2 PENDIENTE da Cortrol.

Una vez que los inscriptos pasaron a la zona derecha, hacer clic en el botén Confirmar que se se

ubica en el menu superior.

W 2.0.5 | Distribucicn de Comissonss

Materia; [“lgetboa (1528) |
Comisidn 1
| COMUN 0991528 =
Legap | Apellico v hombre [arrural Pran [ —
=
Elumnos: @ Seleccinonedos 1 Hueycs:

Comisibn 2

[COmMUN D6Y 1520

||

=l0lx

Legajo |

Agellido v Marmbre

[amera] Plan [0

1-46
1-45
1-45
1-45
1-94
1-43
1-45

093 DEaR1
099 0SOR
ngs  0sart
099 0EEFt
L O 1
099 023/
nag  0EIRi

Mumnos: §

Mata: Si la inscripeidn g2 movida de una comisida & otra, su estado pasard a PEMDIENTE de Coatrol

Figura 3: Distribucién de comisiones, traspaso de inscriptos.

Instrumentos Legales

Selecooredos. B

Muevos

Los Instrumentos legales se emplean para documentos que expresan un acto legal o un
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acuerdo, para crear, garantizar, modificar o terminar un derecho, o con el propoésito de
proporcionar evidencia de un derecho.

Las equivalencias de estudio se otorgan por alumno o grupo de alumnos mediante un
Instrumento Legal en el ambito de la Unidad Académica (Acuerdo o Disposicion). El
fundamento para otorgarlas estd dado por la creacién de tablas de equivalencias que son
aprobadas por un Instrumento Legal del Consejo Superior o el analisis realizado por los
docentes.

Previo a la carga de equivalencias totales o parciales se debe registrar el namero
de Instrumento Legal correspondiente. EIl sector responsable de registrar los
Instrumentos Legales que avalan las equivalencias de estudios otorgadas a los alumnos en el
sistema SlIU-Guarani es Despacho.

1. Registrar y/o modificar resoluciones de equivalencias

Para registrar el numero de un Instrumento Legal debera acceder al
Modulo EQUIVALENCIAS, Submodulo ACTUALIZACIONES vy hacer doble clic
sobre la operacion Resoluciones de Equivalencias (equiv997),
seguidamente se desplegard una pantalla en la que se muestran todos los
Instrumentos Legales existentes.

A v X ¥ K = & H

Salir Confirmar Cancelar Inzertar Eorrar Procesar Imprimit

Il 2.6.5 | Resoluciones de equivalencias =10] x|

Nro. de Resolucién| Fecha | MNro. Expediente | Observaciones B

DO24N8-DUVACO 200272018 29841-UACO-10 EQ. CONTRERAS, Vi i ¢ (DN VLY 134) camera
{016) Analista de Sistemas (Res. 149A2.CS-UNPA) TOTAL para
{D453) (1528) (1530) (1987) (1650) (1649) PARCIAL para (1664)
Do32M8-DUJACO 06/03/2018 27 .023-UACO-13 EQ. Martin '\ WRECE (DN ZF P8 ) camera [089) Lic. en
Higiene y Seguridad en el Trabajo (Res. 143/12-C5-UNPA)
TOTAL para (2110) (1527) (1537) (2109) @114) 2112) 2117)
{1321 (2120 (1323) (1322)(1325) (2123) 2127
DO33M8-DUVACD 06/032018 28.301-UACO-16 EQ. en beneficio de alumnos por aplicacidn de la Resolucidn
106/11-CE-UNPA para las asignaluras INTRODUCCION AL
CONOCIMIENTO CIENTIFICO, CIENCIA UNIVERSIDAD Y
SOCIEDAD, ANALISIS ¥ PRODUCCION DEL DISCURSO, ¥
TALLER DE METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
DO38M8-DULACO 07/053/2018 29674-UACO-18 EQ. CURSADOS PARALELOS PARA ASIGNATURAS QUE
CORRESPONDEN & NIVEL DE SUFICIENCIA DE INGLES.
ADBN4-CUUACO 12122014 27 257-UACO-13 EQ. IA s (DNI 23 " carrera (007)
Profesorado en Ciencias de la Educacion (Res. 180/82-CS-UNPA)
TOTAL [0010) INTRODUCCION A LA PSICOLOGIA, PARCIAL
{0045) [D055) D021) (0124) D244) 0273)
D04218-DUVACO 08/03/2018 28.795-UACO-16 EQ. alumna SAN - (DN 2 | camera _g
©16) Tec. Univ. en Segundad & Higiene en el Trabajo (Res. ;I

I I | | I

& opc

come Yia one Alammos

Figura 1: Resoluciones de Equivalencias. Listado de Resoluciones.

Para agregar un nuevo Instrumento Legal se debe presionar el boton Insertar de
la Barra de Herramientas de la pantalla de la Figura 1. A continuaciéon se
habilitara una pantalla como la que se muestra en la Figura 2.
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@ ¢y X r KR = & H 7

Zalir Confirmar Cancelar Inzertar, Eiarrar, Procesar, Imprimir.  Suardar come Wi opcione:  Alumnas

| 2.6.5 | Menid General de Operaciones

E-J_-l — n I 1

ol [l 2.6.5 | Resoluciones de equivalencias - |I:I|5| —

Nro. Resolucion: |DIZIIZISSI1 B-CLILIAS

Fecha:l 0&i0GE=2018

Nro. Expediente: [30123-UASJ)-18
Observaciones: [Equiv. S0TO Daniela... | ]

E
E
E
E
E
E
E

Figura 2: Resoluciones de Equivalencias. Ingreso de datos.

Si bien, el sistema SIU-Guarani requiere la carga de los datos minimos, es
necesario cargar la mayor cantidad de datos posibles a fin de facilitar la busqueda
de un Instrumento Legal determinado. Con la finalidad de estandarizar la
informacion es necesario tener en cuenta las siguientes consideraciones al
momento de registrar el Instrumento Legal:

D: Disposicién
R: Resolucién
A: Acuerdo

0O: Ordenanza
E: Declaracién
C: Comunicado

Cuando se tratara de un Instrumento Legal emitido por una Unidad Académica, a
continuacion deberan ir los cuatro digitos correspondientes al numero del
Instrumento legal seguidos de una barra vertical separando los dos digitos del
afio de emision. Finalmente separado por un guién medio iran las iniciales del
organo que lo emite y de la Institucion a la que pertenece.

Por ejemplo, la Disposicion 35 del 2018 del Consejo de Unidad de la Unidad
Académica San Julian se cargaria:

Nro. Resolucion: D0035/18-CUUASJ. Es un dato obligatorio. _
Fecha: Fecha de emision del Instrumento Legal. Es un dato obligatorio.
Nro. Expediente: Numero de expediente por el cual se tramita la

equivalencia. Es un dato opcional pero necesario. =
e Observaciones: Las observaciones deberan ir siempre en letras

minusculas y mayusculas, cuando se ingrese el nombre de alguna
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asignatura se debera hacer referencia al codigo y al nombre abreviado
que figuran en el Plan, y en este caso dicho dato debera ir en letras
Mayusculas. Este dato es opcional pero se debe ingresar con el fin de tener

una vision acabada del contenido del instrumento Legal. Cabe aclarar que dicho dato
permitir4 el ingreso de 255 caracteres como maximo.

Una vez concluido el ingreso de los datos solicitados, se debe grabar esta
informacion presionando el botén Confirmar de la Barra de Herramientas,
como se muestra en la pantalla de la Figura 2. Si los datos obligatorios han sido
ingresados aparece un mensaje de que los datos de grabaron correctamente.
Caso contrario, el sistema emite un mensaje indicando cual es el dato que falta
completar.

Si se desea modificar algun dato de algun Instrumento Legal dado de alta se lo
debe seleccionar haciendo doble clic sobre el registro en la pantalla de la Figura
1. Esto edita los campos para que pueda realizarse la modificacion deseada.

NOTA: El tnico dato que no es posible
modificar es el Nro. de Resolucién, ya que es el
identificador del Instrumento Legal cargado en el
sistema. Si el Instrumento Legal adn no ha sido
usado dentro del sistema SIU-Guarani podra ser
eliminado (ver seccién Eliminar resoluciones de

equivalencias).

2. Eliminar Resoluciones de Equivalencias

Si se desea borrar un Instrumento Legal se debe acceder al Médulo EQUIVALENCIAS,
Submédulo ACTUALIZACIONES y hacer doble clic sobre la operacién Resoluciones de

Equivalencias (equiv997), seleccionar el registro como se muestra en la pantalla de
la Figura 3, y a continuacion presionar el boton Borrar de la Barra de
Herramientas.
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e oy X L KR = & H # %

Zalir Confirmar, Cancelar Inzertar Eorrar Procezar Imprimir.  Suardar come W3 opeions: Alumnoz

[F 7.6.5 | Meni General de Operaciones

5 1o x|
Nro. de Resnluciﬁnl Fecha I Nro. Expediente I Obhservaciones |;|
o 280372018 29.903- -18 EQ. POL i) carrera (007)

Prof en Cs. de la Educacion (Res. 180/32-C5P-UNPA) para
(0012) INTRODUCCION AL CONOCIMIENTO CIENTIFICOD.

D 130472018 28.3M 16 EQ. APLICACION Resolucin 106/11-CS-UNPA en beneficio de
almnos LMPA,

DO035M18-CULAS] 05062018 30123-UASI-18 Equiv. SOTO Daniela. ..

Figura 3: Resoluciones de Equivalencias. Seleccionar resolucion a borrar.

Seguidamente el sistema emitira un mensaje de confirmacion antes de
proceder a borrar el Intrumento Legal, como se muestra en la Figura 4.

atenciont ]

@ Confirma Baorrado?

s | Mo |

Figura 4: Resoluciones de Equivalencias. Mensaje de confirmacion de borrado.

Si esta seguro de borrar el Intrumento Legal deber& hacer clic sobre el boton Si
de la Figura 4, caso contrario debera hacer clic sobre el botén No.

Solo se podran borrar aquellos Instrumentos Legales que no se encuentren
relacionados a un tramite de equivalencias 0 a una matriz de equivalencias. Si el
Instrumento Legal esta siendo usado dentro del sistema SIU-Guarani y se
confirma el borrado se emitird el mensaje de error que se muestra en la Figura 5
y no se permitira borrar dicho Instrumento Legal.

Error de Base de Datos {-692) x|

0 Mo puede borrar el registro, va que el mismo esta siendo utilizado en otra tabla, Referencia; "dba.pk_equiv_resol",

Aceptar

Figura 5: Resoluciones de Equivalencias. Mensaje de error al borrar.
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Si el Instrumento Legal no esta siendo usado dentro del sistema y se confirma el
borrado el sistema efectuara la operacién emitiendo el mensaje que se muestra
en la Figura 6.

iAtenc X

& Los datos se grabaron correctamente

Acepkar

Figura 6: Resoluciones de Equivalencias. Mensaje de borrado exitoso.

En este Ultimo caso el Instrumento Legal es borrado satisfactoriamente y al hacer clic sobre el
botdén Aceptar el sistema retorna a la pantalla de al Figura 3.

Rechazar alumno activo

El siguiente documento describe los pasos a seguir, desde el sistema SIU-
Guarani, para poder rechazar a un alumno que no ha cumplido con
la presentacion de la documentacion en el plazo previsto.

= Rechazar Alumno Activo

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/operaciones-del-sistema-0
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