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Instrumentos Legales

Los Instrumentos legales se emplean para documentos que expresan un acto legal o un
acuerdo, para crear, garantizar, modificar o terminar un derecho, o con el propdsito de
proporcionar evidencia de un derecho.

Las equivalencias de estudio se otorgan por alumno o grupo de alumnos mediante un
Instrumento Legal en el ambito de la Unidad Académica (Acuerdo o Disposicion). El
fundamento para otorgarlas estd dado por la creacién de tablas de equivalencias que son
aprobadas por un Instrumento Legal del Consejo Superior o el analisis realizado por los
docentes.

Previo a la carga de equivalencias totales o parciales se debe registrar el numero
de Instrumento Legal correspondiente. EIl sector responsable de registrar los
Instrumentos Legales que avalan las equivalencias de estudios otorgadas a los alumnos en el
sistema SIU-Guarani es Despacho.

1. Registrar y/o modificar resoluciones de equivalencias

Para registrar el numero de un Instrumento Legal debera acceder al
Modulo EQUIVALENCIAS, Submodulo ACTUALIZACIONES vy hacer doble clic
sobre la operacibn Resoluciones de Equivalencias (equiv997),
seguidamente se desplegard una pantalla en la que se muestran todos los
Instrumentos Legales existentes.
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Salir Confirmar Cancelar Inzertar Borrar Procesar Imprimit,  Suardsr come Viis opcione:  Alumnos
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Nro. de Resolucién|  Fecha | Nro. Expediente | Observaciones | 2l

Do24M8-DUUACO 26022018 29341-UACO-10 EQ. CONTRERAS, Vi R ¢ (DN VLS 124) camera
{016) Analista de Sistemas (Res. 149A2.CS-UNPA) TOTAL para
{D453) (1528) (1530) (1987) (1650) (1649) PARCIAL para (1664)
DO32AM8-DUUACD 06032018 27.023-UACO-13 EQ. Martin WERBC2 (DN ZF 75 ) carrera [089) Lic. en
Higiene y Seguridad en el Trabajo (Res. 14312-C5-UNPA)
TOTAL para (2110) (1527) (1537) (2109) 2114) 2112) @117)
{1321 (2120 (1323) (1322)(1325) (2123) 2127
0033M18-DULACO 060372018 28.301-UACO-16 EQ. en beneficio de alumnos por aplicacidn de la Resolucidn
106/11-C5-UNPA para las asignaluras INTRODUCCION AL
CONOCIMIENTO CIENTIFICO, CIENCIA UNIVERSIDAD Y
SOCIEDAD, ANALISIS ¥ PRODUCCION DEL DISCURSO, ¥
TALLER DE METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
DO38/18-DUUACO 07/03/2018 29.674-UACO-18 EQ. CURSADOS PARALELOS PARA ASIGNATURAS QUE
CORRESPONDEM A: NIVEL DE SUFICIENGIA DE INGLES,
ASIBA4-CUUACO 124272014 27 257-UACO-13 EQ. IA s (DNI 23 ; carrera (007)
Profesorado en Ciencias de la Educacion (Res. 180/82-CS-UNPA)
TOTAL (0010) INTRODUCCION A LA PSICOLOGIA, PARCIAL
{D045) (D058) D021) (0124) (D244) (0273)
D04218-DUVACO 08/03/2018 28.795-UACO-16 EQ. alumna SAN - (DM 3 | camera
316) Tec. Univ. en Segundad e Higiene en el Trabajo (Res. =l

I I | | I

Figura 1: Resoluciones de Equivalencias. Listado de Resoluciones.
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Para agregar un nuevo Instrumento Legal se debe presionar el boton Insertar de
la Barra de Herramientas de la pantalla de la Figura 1. A continuacién se
habilitard una pantalla como la que se muestra en la Figura 2.
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Fecha:l 0&i0GE=2018

Nro. Expediente: |3IZI1 23-UJASJ-18
Observaciones: [Equiv. S0TO Daniela... | ]
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Figura 2: Resoluciones de Equivalencias. Ingreso de datos.

Si bien, el sistema SIU-Guarani requiere la carga de los datos minimos, es
necesario cargar la mayor cantidad de datos posibles a fin de facilitar la busqueda
de un Instrumento Legal determinado. Con la finalidad de estandarizar la
informacion es necesario tener en cuenta las siguientes consideraciones al
momento de registrar el Instrumento Legal:

D: Disposicién
R: Resolucién
A: Acuerdo

0O: Ordenanza
E: Declaracion
C: Comunicado

Cuando se tratara de un Instrumento Legal emitido por una Unidad Académica, a
continuacion deberan ir los cuatro digitos correspondientes al numero del
Instrumento legal seguidos de una barra vertical separando los dos digitos del
afio de emision. Finalmente separado por un guidon medio iran las iniciales del
organo que lo emite y de la Institucion a la que pertenece.

Por ejemplo, la Disposicion 35 del 2018 del Consejo de Unidad de la Unidad
Académica San Julian se cargaria:

* Nro. Resolucion: DO035/18-CUUASJ. Es un dato obligatorio. _
¢ Fecha: Fecha de emision del Instrumento Legal. Es un dato obligatorio.
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e Nro. Expediente: Numero de expediente por el cual se tramita la

equivalencia. Es un dato opcional pero necesario. =~
* Observaciones: Las observaciones deberan ir siempre en letras

minusculas y mayusculas, cuando se ingrese el nombre de alguna
asignatura se debera hacer referencia al codigo y al nombre abreviado
que figuran en el Plan, y en este caso dicho dato debera ir en letras
Mayusculas. Este dato es opcional pero se debe ingresar con el fin de tener

una vision acabada del contenido del instrumento Legal. Cabe aclarar que dicho dato
permitird el ingreso de 255 caracteres como maximo.

Una vez concluido el ingreso de los datos solicitados, se debe grabar esta
informacion presionando el boton Confirmar de la Barra de Herramientas,
como se muestra en la pantalla de la Figura 2. Si los datos obligatorios han sido
ingresados aparece un mensaje de que los datos de grabaron correctamente.
Caso contrario, el sistema emite un mensaje indicando cual es el dato que falta
completar.

Si se desea modificar algun dato de algun Instrumento Legal dado de alta se lo
debe seleccionar haciendo doble clic sobre el registro en la pantalla de la Figura
1. Esto edita los campos para que pueda realizarse la modificacion deseada.

NOTA': El tnico dato que no es posible
modificar es el Nro. de Resolucidn, ya que es el
identificador del Instrumento Legal cargado en el
sistema. Si el Instrumento Legal adn no ha sido
usado dentro del sistema SIU-Guarani podra ser
eliminado (ver seccién Eliminar resoluciones de

equivalencias).

2. Eliminar Resoluciones de Equivalencias

Si se desea borrar un Instrumento Legal se debe acceder al Médulo EQUIVALENCIAS,
Submédulo ACTUALIZACIONES y hacer doble clic sobre la operacién Resoluciones de

Equivalencias (equiv997), seleccionar el registro como se muestra en la pantalla de
la Figura 3, y a continuacion presionar el boton Borrar de la Barra de
Herramientas.
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Zalir Confirmar, Cancelar Inzertar Eorrar Procezar Imprimir.  Suardar come W3 opeions: Alumnoz

[F 7.6.5 | Meni General de Operaciones

5 1o x|
Nro. de Resnluciﬁnl Fecha I Nro. Expediente I Obhservaciones |;|
o 280372018 29.903- -18 EQ. POL i) carrera (007)

Prof en Cs. de la Educacion (Res. 180/32-C5P-UNPA) para
(0012) INTRODUCCION AL CONOCIMIENTO CIENTIFICOD.

D 130472018 28.3M 16 EQ. APLICACION Resolucin 106/11-CS-UNPA en beneficio de
almnos LMPA,

DO035M18-CULAS] 05062018 30123-UASI-18 Equiv. SOTO Daniela. ..

Figura 3: Resoluciones de Equivalencias. Seleccionar resolucion a borrar.

Seguidamente el sistema emitira un mensaje de confirmacion antes de
proceder a borrar el Intrumento Legal, como se muestra en la Figura 4.

atenciont ]

@ Confirma Baorrado?

s | Mo |

Figura 4: Resoluciones de Equivalencias. Mensaje de confirmacion de borrado.

Si esta seguro de borrar el Intrumento Legal deber& hacer clic sobre el boton Si
de la Figura 4, caso contrario debera hacer clic sobre el botén No.

Solo se podran borrar aquellos Instrumentos Legales que no se encuentren
relacionados a un tramite de equivalencias 0 a una matriz de equivalencias. Si el
Instrumento Legal esta siendo usado dentro del sistema SIU-Guarani y se
confirma el borrado se emitird el mensaje de error que se muestra en la Figura 5
y no se permitira borrar dicho Instrumento Legal.

Error de Base de Datos {-692) x|

0 Mo puede borrar el registro, va que el mismo esta siendo utilizado en otra tabla, Referencia; "dba.pk_equiv_resol",

Aceptar

Figura 5: Resoluciones de Equivalencias. Mensaje de error al borrar.
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Si el Instrumento Legal no esta siendo usado dentro del sistema y se confirma el
borrado el sistema efectuara la operacién emitiendo el mensaje que se muestra
en la Figura 6.

iAtencidn X

& Los datos se grabaron correctamente

Acepkar

Figura 6: Resoluciones de Equivalencias. Mensaje de borrado exitoso.

En este Ultimo caso el Instrumento Legal es borrado satisfactoriamente y al hacer clic sobre el
botdén Aceptar el sistema retorna a la pantalla de al Figura 3.

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/pagina/instrumentos-legales
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