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Mejoras V4.7.1

Estimados usuarios: En esta seccién encontraran informacién acerca de las mejoras funcionales mas
importantes del sistema SIU-Kolla.

NOTA: A partir de la V 4.7.1 para acceder a cualquiera de las operaciones se realizara sélo desde el
menU lateral izquierdo. El camino completo de la operacién que se muestra en el lateral
derecho sélo indica el camino completo de la operacién a la cual se estd accediendo, es solo
informativo, osea que desde alli no se puede acceder a ninguna opcién.

1. Agregar imagen en el encabezado de una encuesta

A partir de ahora se podrd agregar una imagen en el encabezado de una encuesta. Es importante
aclarar que esta nueva mejora funciona, por el momento, con el navegador Chrome.

Otra aclaracién para tener en cuenta es que la imagen del encabezado no se visualizara al descargar
la encuesta, pero si al acceder a la misma por la web.

A continuacién veremos como funciona esta nueva funcionalidad. Para ello, debemos acceder al
menU Definicion, operacién Administrar Encuestas.

Una vez que se agrega el encabezado a una encuesta, al ir a previsualizar la misma se vera de
forma similar a como se muestra a continuacién:

Uni idad M 'IHStII:SIC ;DI-F' i ia Austral .
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. niversida daclonal 0e la Falagonia AUsira { admin }

Version 4.7.1

Encuesta con encabezado

Figura 1.1: Encabezado de una encuesta - Vista preliminar.
Los pasos para poder agregar un encabezado como se muestra en la Figura 1.1 son los siguientes:

1) Copiar la imagen (Ctrl + C) que desea agregar en el encabezado de la encuesta. Para ello, ir a la
imagen que desea colocar como encabezado y sélo copiar.
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2) Ir a la encuesta y pegar (Ctrl + V) la imagen dentro de la seccién Texto preliminar, como se
muestra a continuacién:

@ Inicio > Definicién > Administrar Encuestas

Atributos Blogues
Encuesta 1t
A Hombre (*) Encuesta con encabezado
Descripcion
gl
Unidad de Gestién [*) Rectorado it
TetoPreliminar g1 U = 32| Fuente - | Tamate - |E |2 = = |A-D0-|@ M = |32
-
-
< volver Eliminar encuesta ] Guardarencuesta X

Figura 1.2: Encabezado de una encuesta - Pegar imagen.

Al hacer doble clic sobre la imagen o ir al botén de la imagen de la barra de herramientas se abre la
siguiente ventana donde se pueden configurar algunas propiedades de la imagen como
Texto Alternativo, Ancho y Alto de la imagen, agregar un borde y otras opciones si asi lo desea.

Propiedades de Imagen

Infermacion de Imagen Vinculo

URL®
data:image/jpeg:baset4 /B 4AAQSKIIRgABAQEAYABGAAD

Texto Alternativo

Imagen Encabezado

Anchura Previsualizacion
7ol

Altura
175

Borde

Esp.Horiz

Esp.Vert

Alineacion
=Node w
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Figura 1.3: Propiedades de la imagen.

Si la imagen a agregar como encabezado excede los 700px de ancho se recomienda achicarla a
dicho tamafo para que se mantenga dentro de los margenes de la encuesta, como se puede
apreciar en la Figura 1.1.

2. Resultados

En el menU Resultados se unifica la generacién y descarga de resultados, como se muestra en la
siguiente imagen:
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administrador unpa
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= Unidad de Gestidn: - W
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B2

e

L
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Figura 2.1 - Resultados - Generacién y descarga de resultados

Por defecto, al final de la pantalla se muestran todas las habilitaciones de las encuestas. Se pueden
utilizar los filtros que estdn mas arriba para acotar la busqueda.

Al seleccionar una de las habilitaciones que se encuentran en el listado inferior de la Figura 2.1, esto
haciendo clic sobre el icono de la lupita, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Fittras para aootar los resultados a generar
Gnapo de encusstados Grupo invitado - Rectorado b
Comcepto evaluade -
Ebemento evaluade -
Encuesta — Incluir selo una encuesta -- b
Pregunta -
Estado de avance Todas -

Inglubs cédipos de respuests

Infarmar si respend|d un gestar
Inclulr todas [¥

Inchuir solo las respondidas

Pregumitas

# Opchones de reipusits Mastrar todas las opclones

Mastrar solo Las elegidas
Bespondida desde T
Ri-pandids haith m

Si desesa acotar los resultados en base a la respuesia dada a una pregunita lo peede indicar con ef

siguiente filtro

Pregunta =

Respuesta (") -

Figura 2.2 - Resultados. Habilitacién seleccionada.
Todos los campos son opcionales, se usan para acotar los resultados si fueran muchos. Luego se

debe hacer clic sobre el botén Filtrar de la Figura 2.2 y el sistema mostrara una pantalla similar a la
siguiente:

Q Inicio > Resultados > Generar y descargar resultados

Definir visualizacion de los resultados
@ Los resultades a generar responden a los siguientes filtre
Habilitacién: LA k STAS Y LO. 4 S05T. JAL A SOSTL
Todas |as respuestas finallzadas v sin fAinallzar
Ho Incluye codigos de res| L
nuestran todas La: opClon: de respuesia disponible

Respiueitad recibldad [tatal)

.
Visuslizachén de resultades [*) Por encuestado y formulario respondido

Por pregunits y respuests obtenids
Por opcidn de respuesta [conteo)
Formate de descarga () Separado por *

Mestrar &n pantalla Si 1

er € Descargar &

Figura 2.3 - Definir visualizacién de resultados.

Desde esta pantalla se puede visualizar el resultado en pantalla, al seleccionar la opciénSi en
Mostrar en pantalla. También se puede descargar el resultado haciendo clic sobre el botén

Descargar.

En la siguiente figura se puede ver de fondo el resultado mostrado en pantalla y la ventana de
infromacién donde indica que se exportd el archivo de texto con el resultado:
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Informacién

@ El reporte se exportd a un archive de texto. Puede obtenerlo luego en Recuperacién =
Reportes utilizando el codigo 110.
o Puede descargarlo de manera directa desde aqui.

Aceptar

Figura 2.4 - Visualizar o descargar resultado.

El sistema genera un cdédigo (para este ejemplo el cédigo es el nimero 10) para recuperar el
archivo txt en algun otro momento a través de la operacién Recuperacion / Reportes.

Si se desea descargar el archivo txt en ese momento se debe hacer clic sobre el enlacePuede
descargarlo de manera directa desde aqui, en este caso el sistema abrird una ventana como la
que se muestra a continuacién donde podra guardar el archivo o abrirlo:
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Informacion

-

Abriendeo 20220413-1223 _enc_h1l.txt

o 2 Ha decidido abrir:
Repo
o P | | 20220413-1223_enc_h11.txt

que es: documento de texto sencillo (3,0 KB)

desde: https://cys-kollasgad471.unpa.edu.ar

Aceptar

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

& Abrircon | Pluma (predeterminada)

. Guardar archivo

Cancelar ] I Aceptar

Figura 2.5 - Resultados. Descargar archivo txt.

3. Usuarios - Incorporacion de genéro

Al realizar el alta de un usuario ahora se se agregan dos opciones mas en el campo Sexo: No Binario
y No Declara.
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Q Inicio = Usuarios = Administracién

Datas de usuario Titulas Grupas Encuastas
Datos de Acceso
Perfil de Acceso [*) -- Seleccionar Perfil -— W
# Usuario [*) Mombre de usuario

Clave [*]

E-Mail ]
- —-
Bloqueada & He LS

Datos Personales
Mombres [*]
apellidos %]
Documents Fais Argentina b
Documenta Tipe [*] - Seleccionar Tipo de Documento --- A

Docwmento Himero ()

Fecha de Macimiento (%) E.q

Sexe (] -- Seleccione -- A
-- Seleccions --
Femenino

Masculing

£ Cancelar Mo Binarlo

No Declara

Ultima Conexidn: 1204, 2 e ——

12:45:06

Figura 3.1: Usuarios - Nuevos géneros.

4. Habilitaciones

Las habilitaciones se administran desde el menU Definicién, operacion Administrar
Habilitaciones. A partir de esta versién del sistema ahora se permite elegir si una habilitacién es
Andnima o es Publica, antes se podia elegir ambas opciones ahora son excluyentes. Cabe aclarar
que ambos datos son opcionales, depende de como necesiten realizar la habilitacién de una
encuesta.
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Hahilitacion Definicsdn
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Facha Hasta () 15/04,/30332
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Ty
c
&
-
£
"
1]
1]
1
»
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Pliblica

Andednma

Canfiguracicn de la hahilitacicn

Estila [} Baokstrap ™
P
Hsirar prograss

mprime chdigo de
recuparacide:

imprime todas Las.
apciees da respuesta

4 Wahver Elimunar Ii Eu.:'-'.'.'i

Figura 4.1 - Habilitaciones - Atribito Pdblica / Anénima

En el caso de elegir alguno de estos datos, si la habilitacion es Publica el sistema
asigna automaticamente un grupo andénimo genérico (se aplica cuando la encuesta es para publico
en general) y si la habilitacién es Anénima se debe seleccionar un grupo previamente creado para
tal fin (se aplica cuando la encuesta es para determinado grupo de personas).

5. Redaccion de e-mails
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La siguiente imagen corresponde a la operacién Envio de E-Mails que se encuentra dentro del

menU Usuarios:

Redaccién de e-mall

# Nombre del envio (*

Remitente (]

Wota al pie

Archivos Adjuntos

Adjunte

Adjunto

Adjunte

w
-
[
i
I|II
i
[
m
>
>}

Para responder ia encuesta, visite el siguiente enlace  identifiguese wtlizando 10s 4at0s ProPoTCIONAdos.

Enlace: [[lin

Usuario: [[usuario])

Si alvidé su contrasefia puede reestablecerla utilizando el siguiente enlace [Jink_reestablecer]]

Si

Choase File | No file chosen
Choose File | Mo file chosen

Choose File | Nofile chosen

# Permitir login sutomitica via enlace

# Generar enlace directo a la encuesta

Figura 5.1: Redaccién de e-mail.

Como se muestra en la pantalla 5.1, en el paso Redaccion de email se han agregado las
siguientes dos opciones:

e Permitir login automatico via enlace
e Generar enlace directo a la encuesta

Ambas opciones se puedan usar cuando una encuesta NO ES PUBLICA. Se emplean cuando el
encuestado deba acceder con logueo a responder la encuesta, osea el enlace los llevara
directamente a la encuesta. Si la encuesta no es anénima el resultado de la encuesta queda
asociado al usuario en cuestién y si es anénima el resultado queda asociado a usuario anénimo.

Si se quiere enviar el enlace directo a la encuesta se deben tildar las dos opciones.

A modo de repaso:

e Encuesta Andmina: El usuario se loguea, puede responder la encuesta de manera
discontinuada, osea guardar hasta determinada pregunta y mas tarde u otro dia continuar
respondiendo. Los resultados se asocian a ese usuario pero sin registrar su nombre como
parte de los resultados.

e Encuesta Publica: El encuestado accede sin loguearse pero una vez que comienza a
responder la encuesta tiene que finalizarla, no puede retomarla mas adelante.

El correo que le llega al encuestado, una vez que se envia la notificacién desde el sistema SIU-Kolla,
sera similar a lo que se muestra a continuacién:
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Plan de Accidn de Sistemas
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Para responder la encuesta, visite el siguiente enlace e identifiquese utilizando los datos proporcionados.

Enlace: hitp://kolla.sistemas.unpa.edu.ar/pas/kollafaplicacion.php?ah=5t6255725c7eb558.99927492 &ai=kolla%7C%7C200000032&

token=ey|0eXAIQiJKV1QiLCJhbGciOi|IUzI1Nij9.ey)1aWQiOIlOMDAZNDYILC)oYW|pbGIOYWNpb24i0ilzMilsimV4cCIEMTYOOTgxODCS0SwiZmaybXVsYX]pb 190YW]pbGIOYWR!
Usuario: 40 5

Si olvidé su contrasefia puede reestablecerla utilizando el siguiente enlace hitp://kolla.sistemas.unpa.edu.ar/pas/kollafaplicacion.php?ah=st6255725c7eb558.9992749

Figura 5.2: Notificacién por email.

El primer enlace que se visualiza en la Figura 5.2 es para ir a la encuesta, el segundo enlace es para
recuperar su contrasefa por si no la recuerda.

Luego de responder la encuesta, el sistema SIU-Kolla genera un comprobante como el que se
muestra a continuacién:

Comprobante de encuesta respondida

Gracias por completar la encuesta. Puede descargar el comprobante generado para conservarlo.

Auto-evaluacion de calidad v3.0

Apellido y nombres Ar niel

Tipo de documento Documento Nacional de Identidad

Nimero de documento 2660

Fecha 12/04/2022 11:16 Plan de Accion

de Sistemas

Figura 5.3: Encuesta respondida. Comprobante.

6. Condicion Discapacidad
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En el sistema SlIU-Kolla hay encuestas precargadas que ya vienen definidas y armadas para usar,
entre ellos estd el Formulario de Preinscripcién. Una de las mejoras incluidas en esta versiéon y en
ese formulario tiene que ver con informacién acerca de discapacidades. Esta nueva secciéon suma a
los datos censales nuevas variables para relevar este tipo de informacién que permita impulsar
acciones con el propdsito de contar con aulas y contenidos accesibles para toda la Institucién.

En la siguiente imagen se muestra la nueva seccién que se agrega al Formulario de Preinscripcién:

CONDICION DE DISCAPACIDAD

Condicion de Discapacidad

Mo presento ninguna condicidn gue implique Discapacidad

@ Declaro condicion de discapacidad

: Tenés CUD?

|:T"- Si (i) Mo

DISCAPACIDAD

Discapacidad

U Auditiva

[ Visual

[ Motora

[ Condicién Psicosocial
[ Otra

OTRA INFORMACION

Alguna otra informacion que consideres importante comunicar

Figura 6.1: Formulario de Preinscripcién - Condicién de Discapacidad.

; Nota: Si desde alguna UUGG se requiere acceder
a alguna de las encuestas pre-cargadas que
vienen con el sistema, se pueden solicitar las

mismas a través de un requerimiento desde el
sistema GLPI.
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URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/mejoras-v471
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