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9. Gestion de Viaticos Sin Reserva

"El Circuito de Gestion de Viaticos sin reservas permite registrar, pagar y
rendir las comisiones de servicios por viaticos y pasajes con la
presentacion de los comprobantes correspondientes si fuere necesario”

A través del siguiente enlace podra acceder al circuito de viaticos:

Gestion de Viaticos Sin Reserva

Mejoras del circuito:

Al momento de generar la comisién de servicios el sistema solicitara seleccionar el tipo de
rendicién a realizar, siendo los valores posibles los siguientes:

e Comision con rendicidn posterior: Este tipo de rendicién se corresponde con el circuito de
trabajo habitual, donde luego de generada la comisién de servicios el sistema esperarad que
se registre la rendicién de la misma.

¢ Comision sin rendicidén: Esta opcidn se utiliza cuando la comisién de servicios no requiere
de una rendicién. Si se elige esta opcién automaticamente una vez hecho el pago del
viatico el mismo queda rendido.

e Reintegro de viatico: Esta opcién se utiliza cuando se desea registrar una comision de
servicos luego de realizado el evento que da origen a la misma. Una vez realizado el pago de
la comisién, automaticamente el sistema registra la rendicién.

URL de origen: https://instructivos.sistemas.unpa.edu.ar/instructivo/pagina/9-gesti%C3%B3n-de-
Vi%C3%Alticos-sin-reserva
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