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La gestion de Cursadas permite registrar los actos por los cuales los
alumnos seleccionan las asignaturas a cursar y registrar el
resultado en las actas correspondientes.

Actividades a realizar:

1. Carga/Actualizacion de docentes
2. Creacion de comisiones

3. Inscripciones/baja de cursadas

4. Control de inscripciones a cursadas
5. Registro de resultados

6. Modificar resultados



1. Carga/Actualizacién de docentes

Es necesario tener la planta docente actualizada en el sistema SIU-Guarani dado
que son requeridos cuando:

- Se crean las comisiones

- Se crean las aulas virtuales en el Entorno Unpabimodal.

- Se generan las actas de regularidad y de examenes.
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A principio de cada cuatrimestre 1° de abril y 1° de septiembre Secretaria
General Académica enviara los datos a los Secretarios Académicos para
realizar la actualizacion de los docentes en el sistema.

Desde el sistema se debe proceder de la siguiente manera:

Para realizar el proceso de actualizacion masiva la operacion es la siguiente:

- Operacion: Importacion de docentes {ifz00006)
+ Médulo/Submadulo: Interfaces/Pampa-Guarani
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Sistema SIU-Guarani

M 26.5 | Importacion de docentes
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Alta de un nuevo docente

Sistema SIU-Guarani
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Sistema SIU-Guarani
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En caso de no contar con el legajo de personal Si se coloca otro dato puede provocar
del docente se debe ingresar el nimero de errores en la actualizacion masiva de
documento. docentes.
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datos de los docentes




1. Carga/Actualizacién de docentes

Es necesario tener la planta docente actualizada en el sistema SIU-Guarani dado
que son requeridos cuando:

- Se crean las comisiones

- Se crean las aulas virtuales en el Entorno Unpabimodal.

- Se generan las actas de regularidad y de examenes.
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La gestion de Cursadas permite registrar los actos por los cuales los
alumnos seleccionan las asignaturas a cursar y registrar el
resultado en las actas correspondientes.

Actividades a realizar:

1. Carga/Actualizacion de docentes

2. Creacion de comisiones

3. Inscripciones/baja a cursadas

4. Control de inscripciones a cursadas
5. Registro de resultados

6. Modificar resultados



Cursadas




Caracteristicas

Presencial, No Presencial y Semipresencial

modalidad-cod_carrera-cod_asignatura




Operaclones para crear comislones

Estas operaciones las realiza el personal de Apoyo a Formacion de Grado.




Consultar comisiones

Sistema Gy, 1
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El Secretario Académico puede consultar las comisiones generadas desde
la siguiente operacion:

- Operacion: Comisiones de un Periodo Lectivo (cur00128)
- Mddulo/Submaédulo: Cursada/Reportes

W 2.6.5 | Comisiones de un Periodo Lectivo = 10| x|
Afio Académico: 2016~ Periodo Lectivo:|1° cuatrimestre =l

Sede: 00000 Sede Unica Al
Comisién: SATEP3-074-1809 Catedra: Esc. Notas: 0 a 10
Carrera: 074 Licenciatura en Trabajo Social
Docentes: M. LA

Dia Hora Inicio/Fin Aula

Comision: SATEP3.074.1810 Catedra: Esc. Notas: 0 a 10 =
Carrera: 074 Licenciatura en Trabajo Social

Docentes: - B ] " - - Loy e - - —



Sistema Guarani3w

Materia: Laboratorio de Desarrolio de Software (1667)

Materia: Gestion de Proyectos de Software (1668)
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La gestion de Cursadas permite registrar los actos por los cuales los
alumnos seleccionan las asignaturas a cursar y registrar el
resultado en las actas correspondientes.

Actividades a realizar:

1. Carga/Actualizacion de docentes

2. Creacion de comisiones

3. Inscripciones/baja a cursadas

4. Control de inscripciones a cursadas
5. Registro de resultados

6. Modificar resultados



3. Inscripciones/Baja de cursadas

Los alumnos estan habilitados para cursar asignaturas siempre y cuando tengan regularizadas o
en tramite de equivalencias las asignaturas correlativas y aprobadas las pre-correlativas (Art.

63° del Reglamento de Alumnos).

En cuanto a los alumnos aspirantes, estan habilitados para cursar pero no para rendir examenes
finales ni acceder a una calificacion promocional hasta tanto no regularicen su situacion (Art. 50).

5

Los periodos de inscripcion y baja a cursadas estan estipulados en el Calendario Académico.

Los alumos pueden realizar las inscripciones a cursadas ante el Dpto. de Alumnos y Estudios
0 a traves del sistema web Guarani3w.

Los alumnos aspirantes v los alumnos sistemdticos gue adevden alguna
correlativa de o asignatura a la gue se desean inscribir deberan presentarse
ol Dpto. de Alumnos y Estudios pora efectuar dicha inscripcidn

Estas inscripciones quedordn como pendientes hosta que ef
alumng regularice su situacion,

15 fuera de término

El Dpto. de Alumnos v Estudios podrd realizar inscripciones a cursad



Los alumos pueden realizar las inscripciones a cursadas ante el Dpto. de Alumnos y Estudios
0 a través del sistema web Guarani3w.

Los alumnos aspirantes y los alumnos sistemdticos que adeuden alguna
correlativa de la asignatura a la que se desean inscribir deberdn presentarse
al Dpto. de Alumnos y Estudios para efectuar dicha inscripcion.

Estas inscripciones quedardn como pendientes hasta que el
alumno regularice su situacion.

El Dpto. de Alumnos y Estudios podra realizar inscripciones a cursadas fuera de término.

El alumno debe presentarse al Dpto. de Alumnos y Estudios para realizar la
baja de su inscripcion a cursadas.
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Baja de cursadas

Consultar cursadas




Gistema

M 2.6.5 | Inscriptos a Cursadas por Comisién

S[U-Guarani

Sede Unica (00000)

Introduccién al Conocimianta Clentifico (1107}
2016 - 1* cuatrimestre

(13520) - SATEP3-074-1107

Regularizar
Regularzar
Regularizar
Regularzar
Regularizar
Regularzar

Inscigtos on a Comisicn SATEP3074-1107 - 65

Pendiente
Aceptada
Aceptada
Pendiante
Pendiente
Pendiante




Inscri] a Cursadas: Seleccion de comisiones ntes

Materia: Laboratorio de Programacion (1660) Materia

Sede:
Cantidad de Comision;
inscriptos catedra

Adto:

Comisién ] Periodo Lectivo Catedra Turmno

Periodo lectivo:

Laboratorio Web I (1859)
1-3—1/07 Regular (016) Analista de Sistemas

Comisién perioda Lectiva catedra Turno ti‘:"'s["lﬂ;f_lo‘;" , . e
ke 1= 713 ul 016 emas
—_— r-.- Reg (018) Analista d Sist

1-TH 3/05 (016) Analista de Sistemas

Listar todas las comisiones Descargar archivo (todas las comisiones)
Volver




3. Inscripciones/Baja de cursadas

Los alumnos estan habilitados para cursar asignaturas siempre y cuando tengan regularizadas o
en tramite de equivalencias las asignaturas correlativas y aprobadas las pre-correlativas (Art.

63° del Reglamento de Alumnos).

En cuanto a los alumnos aspirantes, estan habilitados para cursar pero no para rendir examenes
finales ni acceder a una calificacion promocional hasta tanto no regularicen su situacion (Art. 50).
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Los periodos de inscripcion y baja a cursadas estan estipulados en el Calendario Académico.

Los alumos pueden realizar las inscripciones a cursadas ante el Dpto. de Alumnos y Estudios
0 a traves del sistema web Guarani3w.

Los alumnos aspirantes v los alumnos sistemdticos gue adevden alguna
correlativa de o asignatura a la gue se desean inscribir deberan presentarse
ol Dpto. de Alumnos y Estudios pora efectuar dicha inscripcidn

Estas inscripciones quedordn como pendientes hosta que ef
alumng regularice su situacion,

15 fuera de término

El Dpto. de Alumnos v Estudios podrd realizar inscripciones a cursad



iy

A

La gestion de Cursadas permite registrar los actos por los cuales los
alumnos seleccionan las asignaturas a cursar y registrar el
resultado en las actas correspondientes.

Acciones a realizar:

1. Carga/Actualizacion de docentes

2. Creacion de comisiones

3. Inscripciones/baja a cursadas

4. Control de inscripciones a cursadas
5. Registro de resultados

6. Modificar resultados



4. Control de inscripciones a cursadas

Antes del cierre del periodo lectivo el Dpto. de Alumnos y Estudios debe controlar las inscripciones a

cursadas en estado pendiente con el objetivo de admitir o denegar dichas inscripciones, segun las
condiciones presentes en el Art. 63° del Reglamento de Alumnos.

El jefe de Dpto. de Alumnos debe ejecutar el control a través de la siguiente operacion del sistema
SIU-Guarani:

- Operacion: Procesar Inscripciones a Cursadas en estado Pendiente (cur00004)
» Médulo/Submédulo: Cursadas/Actualizaciones

El no ejecutar dicho control puede traer futuras dificultades al generar las ?
actas de regularidad y posterior carga de resultados.
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La gestion de Cursadas permite registrar los actos por los cuales los
alumnos seleccionan las asignaturas a cursar y registrar el
resultado en las actas correspondientes.

Actividades a realizar:

1. Carga/Actualizacion de docentes

2. Creacion de comisiones

3. Inscripciones/baja a cursadas

4. Control de inscripciones a cursadas
5. Registro de resultados

6. Modificar resultados



5. Registro de Resultados

Las actas de regularidad deberan ser entregadas al Dpto. de Alumnos'y
Estudios en las fechas fijadas en el Calendario Académico (Art. 62° del
Reglamento de Alumnos).

Para el registro de resultados en el sistema SIU-Guarani se debe:

a. Generar Acta de Regularidad
b. Registrar Resultados en Acta de Regularidad
c. Cerrar Acta de Regularidad




a. Generacion de actas de regularidad

El Dpto. de Alumnos y Estudios debera generar las actas de
regularidad a través de la siguiente operacion:

- Operacion: Generacion y Carga de Notas en Actas de
Regulares (cur00007)

- Modulo/Submédulo: Cursada/Actas de Regularidad

2.6.5 | Generacidn y Carga de Motas en Actas de Regulares

COMUN-916-1213 1313

Orpanizacian Industrial Il - Mantenimiento

7 000000
comunareizs 13t Hila B 6 000000
COMUN-916-1218 1318 Ert P 1 000000
COMUN-915-1319 13149 Se ? iGenera Acka de Regulares para la comision seleccionada? 4 2 00000
N S - \.) Recuerde que la misma tiene 2 alumnos en estado pendiente. . -
Comigiones con Actas de Regulares abier

[
Si I No | Eiltro de Bisgueda I

=]
Aiio: 2016 Periodo Lectivo: 1° cuatrimestre Inscripciones B
Comisidn |Materia| Nombre | Acta Total | Pend. | Sede |

COMUN-316-1107 1107 Introduccion al Conocimiento Cientifico 42 36 00000

COMUN-916-1178 1178 Sistemas de Representacion 56 38 00000

COMUN-916-1308 1308 Organizacian Industrial | - Produccidn 67 400000
COMUN-316-1311 1311 Medicinag Laboral 22 5 00000
COMUN-316-1312 1312 Seguridad |I: Instalaciones Civiles e Industriales
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2.6.5 | Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares

COMUN-916-1311 131

Afio: 2016 Periodo Lectivo: 1° cuatrimestre Inscripciones B
Comisidn |Hateria| Nombre ] Acta I Total I Pend. | Sede |
COMUN-918-1107 1107 Introduceidn al Conocimiento Cientifico 42 36 00000
COMUN-916-1178 1178 Sisternas de Representacion 56 38 00000
COMUN-9168-1308 1308 Organizacion Industrial |- Produccion 67 41 00000 ey
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W 2.6.5 | Generacién y Carga de Notas en Actas de Regulares - R qulares

| Comision: COMUN916-1312
Afio y P. Lectivo: 2016 1* cuatrimestre

Seguridad II: Instalaciones ) ks
Sede: Sede Unica Borrar Alumno

Materia: 1312

T
=

I.ihw:l Fecha Regularidad
Mlota
Observ.: | Resultado
Parcantsja da
N Legajo | Nombre Alumno | F. Regular | % o qener o ota | Resultado |
L "7 ¥} "I ——— | Domoooon | J00] =l
2 [i-eiteti15 fansidn, amaves P | oovoosoon | oo =l [

i Seguridad II: Insta e e Indus 4
COMUN-916-1313 1313 Orpanizacion Industrial || - Mantenimiento 7 .
COMUN-G16-1314 1314 Hillaai] X g 0 00000 Doble clic para
COMUN-G1G-1318 1318 En > _ 1 000000 generar el acta
COMUMN-916-131 8 1319 e | ? éGenera Acta de Regulares para la comision seleccionada? 4 7 00000
-------------- - - Recuerde que la misma tiene 2 alumnos en estado pendiente. . i
Comisiones con Actas de Regulares abiert ﬂ
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b. Carga de notas en acta de regularidad

Una vez generada el acta de regularidad la misma debe ser completada por el Dpto. de

Alumnos y Estudios o por el Docente a cargo de la asignatura. ;
El acta se debe completar de acuerdo a las siguientes condiciones: Regular, Art 62° ey o

- I . . 4 e /
Insuficiente, Abandono, Libre o Promociono. deA/umnijmenro

de la curs? El docen
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El Dpto. de Alumnos y Estudios debe cargar los resultados de las cursadas a
traveés de la siguiente operacion:

- Operacion: Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares (cur00007)
- M6édulo/Submédulo: Cursada/Actas de regularidad

Falir Confirmar  Cancelar |

KN

imit s o Wis opeions: Alimass

W 2.6.5 | Generacion y Carga de Notas en Actas de Regulares - Regulares

| Comisidn: COMUN916-1312

Afio y P. Lectivo: 2016
Materia: 1312

Acta N°: 10701 |

1% cuatrimestre

Seguridad II: Instalaciones Civiles e Industriales
Sede: Sede Unica

Ob:'h'“:: =l Cond. Reg.  Nota | Resultad
env..
a|| |
N Legajo | ——— I At a | Resultado | [ Cond. de Regularidad || Resultado
TN | 00/00/0000 | 00| kAl [ R'egu_la_r Aprobado
2 [R5 MAJOER, Avdees P [oo/oo/o000 | ,00] ~| | insuficierte Seprobac
Libre Ausente
Abandond Ausente
o1

1 Ty

El Dpto. de Alumnos y Estudios completa y guarda los datos confirmando la operacion.

Luego imprime una copia del acta de regularidad con los resultados.



El docente puede realizar la carga de resultados de la cursada a traves
de la web, accediendo a la siguiente opcion desde el sistema
Guarani3w:

- Actas | Carga de Notas de Cursado: se mostraran todas las actas de las
materias en las que participa el docente y al seleccionar un acta se despliega la
siguiente pantalla:

e
fos @
peogin] toguie | umoe |y ] Poese e | e | contn s epiiod | Bomaade | ] completd’ ‘O?’O?\ada pof
) — \
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« Los datos marcados con la tilde son los que se deben completar.

El docente debe imprimir el comprobante del acta de regularidad y enviarlo por correo electrénico al

Dpto. de Alumnos y estudios para que tome conocimiento.

El docente debera presentarse al Dpto. de Alumnos y Estudios para controlar y firmar dicha acta.



c. Cerrar actas de regularidad

El Dpto. de Alumnos y Estudios, luego de verificar los resultados cargados en las actas de regularidad
debera proceder a cerrar las mismas. La operacion es la siguiente:

« Operacion: Cerrar Acta de Regularidad (cur00009)
+ Mddulo/Submadulo: Cursada/Actas de Regularidad

un
* atos Y 4o
icul as
o A gt Pogmo e g
fec Tom ;
B ulio
| Comisién: COMUN.007.0003 Acta N°: 10025 | atrime 1 de )
imie
Ao y P. Lectivo: 2015 1° cuatrimestre \Ien-c‘mb'fe
Materia: 0003  Antropologia Sociocultural diciem
Sede: Sede Unica
Libro:
Obsenv.: \
ado ©
finahiza
N°|  Legajo | Nombre Alumno | F. Regular | % Asist.| Cond. Reg. | Nota | Resultado |:| * N.'Ucu‘ fegu\af'ld | art. 59° ©
4 [RS8 T REANCAN Vet Selnded ~[300672015 |00 [Regular | Porobad | perdida eg,tab\ec‘-do yebe (res veces
5 [i- wenacen s 1 e a o i Nos | 20/06/2015 | ,00 |Libre | |Ausente peﬁo 0 \umno \
6 [ | AL Bagmragr g " [3006/2015 | ,00 [Regular [ jAprobado Cuando el R
7 [I-oees senar s | a8T% wanens (w cume [ 30/06/2015 | 00 [Libre [ jausente | exame finat
A s Aarammernn s lnadiavimmea vamisn g e a1 I I

nnnnnnnnn =
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- Para cerrar el acta se debe contar con la ultima version impresa de la misma.
- Una vez que el acta es cerrada queda asentado el resultado de la cursada en la actuacion académica del

alumno.
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5. Registro de Resultados

Las actas de regularidad deberan ser entregadas al Dpto. de Alumnos'y
Estudios en las fechas fijadas en el Calendario Académico (Art. 62° del
Reglamento de Alumnos).

Para el registro de resultados en el sistema SIU-Guarani se debe:

a. Generar Acta de Regularidad
b. Registrar Resultados en Acta de Regularidad
c. Cerrar Acta de Regularidad
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La gestion de Cursadas permite registrar los actos por los cuales los
alumnos seleccionan las asignaturas a cursar y registrar el
resultado en las actas correspondientes.

Actividades a realizar:

1. Carga/Actualizacion de docentes

2. Creacion de comisiones

3. Inscripciones/baja a cursadas

4. Control de inscripciones a cursadas
5. Registro de resultados

6. Modificar resultados



6. Modificar resultados

Puede ocurrir que luego de cerrar un acta de regularidad se detecten errores en la carga o se
soliciten cambios sobre dicha acta.

Para estos casos se hace uso de la siguiente operacion:

- Operacion: Rectificativa de Acta de Regulares (cur00012).
» Mddulo/Submaddulo: Cursadas/Rectificativas.

2.6.5 | Rectificativa de Acta de Regulares =10 x|

| Comisidn: COMUN074-1107 Acta N°: 10073

Afio y P. Lectivo: 2015 1° cuatrimastra
Materia: 1107 Intraduccidn al Conacimiento Cientifico
Libro:
Observaciones:
Sede Sede Unica

Modificaciones al Acta de Regulares
F. Regular |% Asist.|Cond. Regularidad| MNota | Resultado |Rectif % Asist.| F. Regular | Cond. Reqularidad | Nota | Resultado

260672015 | 0,00 |Libre | Fusente v 000 260672015 [SITETaNNGE | [Eprobada

| [oomomooo [ o0,00] | v |  0pof 26062015 |Regular =l [Aprobado

Desde esta operacion se realizan los cambios y se guardan los datos.

Para que los cambios realizados se vean reflejados en la actuacion académica del alumno



Modificaciones al Acta de Regulares

F. Regular |% Asist. |Cond. Regularidad| Nota | Resultado |Rectifl % Asist.| F. Reqgular | Cond. Regularidad | Nota | Resultado

26/06/2015 | 0,00 imre ﬁsente v 0,00 26/06/2015 | I lA_prohado
["ooroojoo00 [ 0,00 | | 0pof 26062015 [Regular | laprobado

Desde esta operacion se realizan los cambios y se guardan los datos.

Para que los cambios realizados se vean reflejados en la actuacion académica del alumno
se debe cerrar el acta modificada. Esto se realiza a través de la siguiente operacion:

- Operacion: Cerrar Acta Rectificativa de Regularidad (cur00017).
- Modulo/Submédulo: Cursadas/Rectificativas.

_(0l x|
| Comision: COMUNLO74-1107 Acta N°: 10073 de
Aiio y P. Lectivo: 2015 17 cuatrimestre o 50 e un acta

Materia: 1107 Intraduccidn al Conocimiento Cientifico oS .;ea‘uLE’- \ m'..sma
Libro: Ambl0 qu rda sobte @
Observaciones: E\ G q ad o ua ya ac
Sede Sede Unica regula 5 e generd
n )
Modificaciones al Acta de Regular actd,

o ¥ Mombre | F. Regular | % Asist.|Cnnd_ Regularidad| Mota | Resultado | F. Ragularh‘h Asnst| Cond. Re:
G0 JOSE | 26/06/2015 | 0,00 |Libre | lausente | 26/06/2015 |  0,00[Regular
sabel | 260812015 | 0,00 Regular | lprobado | 26/0B/2015 |  0,00|Regular

- Para cerrar el acta de regularidad modificada se debe contar con la ultima version impresa.
- Una vez que el acta modificada es cerrada queda asentado el resultado de la cursada en la actuacion
académica del alumno.



6. Modificar resultados

Puede ocurrir que luego de cerrar un acta de regularidad se detecten errores en la carga o se
soliciten cambios sobre dicha acta.

Para estos casos se hace uso de la siguiente operacion:

- Operacion: Rectificativa de Acta de Regulares (cur00012).
» Mddulo/Submaddulo: Cursadas/Rectificativas.

2.6.5 | Rectificativa de Acta de Regulares =10 x|

| Comisidn: COMUN074-1107 Acta N°: 10073

Afio y P. Lectivo: 2015 1° cuatrimastra
Materia: 1107 Intraduccidn al Conacimiento Cientifico
Libro:
Observaciones:
Sede Sede Unica

Modificaciones al Acta de Regulares
F. Regular |% Asist.|Cond. Regularidad| MNota | Resultado |Rectif % Asist.| F. Regular | Cond. Reqularidad | Nota | Resultado

260672015 | 0,00 |Libre | Fusente v 000 260672015 [SITETaNNGE | [Eprobada

| [oomomooo [ o0,00] | v |  0pof 26062015 |Regular =l [Aprobado

Desde esta operacion se realizan los cambios y se guardan los datos.

Para que los cambios realizados se vean reflejados en la actuacion académica del alumno
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