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La gestion de matricula permite realizar las inscripciones a
carreras, reinscripciones y cambios de plan.

Actividades a realizar:

1. Inscripciones a carreras

2. Control de cierre de periodo de inscripcion
3. Control de regularidad

4. Reinscripciones a carreras

5. Readmisiones a carreras

6. Cambios de plan
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Control en los datos de la matricula

El Dpto. de Alumnos y Estudios debera solicitar a
Secretaria General Académica la correccion del legajo.




Reportes

% Cantidad de alumnos por Carrera-Situacion




Observaciones:

« Alumnos Aspirantes: se refiere a aquellos que solo estdn inscriptos a la carrera, no se les
generd la matricula en el sistema.

- Alumos con legajo generado: alumnos sistematicos, segtn el reglamento de alumnos.

+ Alumnos condicionales: alumno aspirantes, segun el reglamento de alumnos.

+ Alumnos rechazados: alumnos que al 30 de septiembre no cumplimentaron con la
presentacion de todos los requistos.







genero la matricula en el sistema.
- Alumos con legajo generado: alumnos sistematicos, segun el reglamento de alumnos.
« Alumnos condicionales: alumno aspirantes, segun el reglamento de alumnos.
« Alumnos rechazados: alumnos que al 30 de septiembre no cumplimentaron con la
presentacion de todos los requistos.
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La gestion de matricula permite realizar las inscripciones a
carreras, reinscripciones y cambios de plan.

Actividades a realizar:

1. Inscripciones a carreras

2. Control de cierre de periodo de inscripcion
3. Control de regularidad

/. Reinscripciones a carreras

5. Readmisiones a carreras

6. Cambios de plan



2. Control de cierre de periodo de inscripcion

Cada ano, al finalizar el 30 de septiembre se debe realizar el control de la
presentacion de los requisitos de ingreso de los alumnos aspirantes (Art. 26° del
Reglamento de alumnos).

El Consejo de Unidad podra ampliar el plazo de presentacion de requisitos de aquellos alumnos
aspirantes que soliciten por escrito una prorroga (Art. 26°).

Si el alumno aspirante (sin prorroga) no cumple con la presentacion de todos los requisitos de ingreso
implicara dejar sin efecto la solicitud de ingreso y la pérdida de la actuacion académica registrada
(Art. 27°).

Para el sistema SIU-Guarani dejar sin efectos significa pasar al alumno de aspirante a
"Rechazado". Dicho alumno no podra continuar con la cursada de la carrera, pudiendo
inscribirse huevamente en un proximo periodo de inscripcion.

El Jefe del Dpto. de Alumnos y Estudios es quién ejecuta el control de cierre de periodo de
inscripcion.

Secretaria Académica es quién debe dejar sin efecto la actuacién académica del alumno
aspirante que no cumple con la presentacion de todos los requisitos.



Sistema SIU-Guarani

M 2.6.5 | Control de Cierre de Periodo de Inscripeidn

I I |
2016 2016-1 070372016
2016 03A12/2015 06032016 Inscripoidn 30092016
20151 100322015 300972015 Ambos 30092015
2015 0312/2014 09032015 Inscripcion 300972015
20141 01032014 071112014 Ambos 07112014
2014 021202013 280202014 Inscripeidn 30092014
20131 02032013 30/09/2013 Ambos 300972013
M3 03122012 01032013 Inscripidn 300902013
201241 03032012 0112012 Ambos 01412012
2amz2 051202011 02032012 Inscripeidn 300802012
20111 12032011 2111072011 Ambos 21410201
2011 07422010 11032011 Ambos 30092011
201041 13032010 30092010 Ambos 30/09/2010

Seleccione e Periodo de inscipeion a Cameras para cerrar
B Periodo cerrado o sin alumnos con inscripciones a carreras [ Periodo sin cerar

HENEREAREO0O0 .

Condicional

Apellido y Nombre

1-300000001s AU, Alexa Mariam DNI 300iily
Aumno Condicional No Rechazado por poseer Historia Académica Valida.

Zarrera: (084) - Prolesorado para la Educacion Primaria
Alumnos Condicionales

Legajo Apellido y Nombre Nro de Documento
Motivo

1SS RAMIREZ, 'm0 DNI BIIENs
Alumno Condicional No Rechazado por poseer Historia Académica Valda.
Sarrera: (088) - Tecnicatura Universitaria en Petroleo

mnos Condicion

Legajo Apellido y Nombre Nro de Documento
Motivo

1014 P Laura DNI e
Alumno Condicional No Rechazado por poseer Historia Académica Valda.

1IRR7S NAVARRO, Jumiamminm DNI RERRaN7
Alumno Condicional No Rechazado por poseer Historia Académica Vaida.

1 | R Modnteo OV aEaae

Se debera proceder a borrar la historia académica de los alumnos que no
posean prorroga y luego se debera volver a ejecutar el control.




2. Control de cierre de periodo de inscripcion

Cada ano, al finalizar el 30 de septiembre se debe realizar el control de la
presentacion de los requisitos de ingreso de los alumnos aspirantes (Art. 26° del
Reglamento de alumnos).

El Consejo de Unidad podra ampliar el plazo de presentacion de requisitos de aquellos alumnos
aspirantes que soliciten por escrito una prorroga (Art. 26°).

Si el alumno aspirante (sin prorroga) no cumple con la presentacion de todos los requisitos de ingreso
implicara dejar sin efecto la solicitud de ingreso y la pérdida de la actuacion académica registrada
(Art. 27°).

Para el sistema SIU-Guarani dejar sin efectos significa pasar al alumno de aspirante a
"Rechazado". Dicho alumno no podra continuar con la cursada de la carrera, pudiendo
inscribirse huevamente en un proximo periodo de inscripcion.

El Jefe del Dpto. de Alumnos y Estudios es quién ejecuta el control de cierre de periodo de
inscripcion.

Secretaria Académica es quién debe dejar sin efecto la actuacién académica del alumno
aspirante que no cumple con la presentacion de todos los requisitos.
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2. Control de cierre de periodo de inscripcion

Cada ano, al finalizar el 30 de septiembre se debe realizar el control de la
presentacion de los requisitos de ingreso de los alumnos aspirantes (Art. 26° del
Reglamento de alumnos).

El Consejo de Unidad podra ampliar el plazo de presentacion de requisitos de aquellos alumnos
aspirantes que soliciten por escrito una prorroga (Art. 26°).

Si el alumno aspirante (sin prorroga) no cumple con la presentacion de todos los requisitos de ingreso
implicara dejar sin efecto la solicitud de ingreso y la pérdida de la actuacion académica registrada
(Art. 27°).

Para el sistema SIU-Guarani dejar sin efectos significa pasar al alumno de aspirante a
"Rechazado". Dicho alumno no podra continuar con la cursada de la carrera, pudiendo
inscribirse huevamente en un proximo periodo de inscripcion.

El Jefe del Dpto. de Alumnos y Estudios es quién ejecuta el control de cierre de periodo de
inscripcion.

Secretaria Académica es quién debe dejar sin efecto la actuacién académica del alumno
aspirante que no cumple con la presentacion de todos los requisitos.
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La gestion de matricula permite realizar las inscripciones a
carreras, reinscripciones y cambios de plan.

Actividades a realizar:

1. Inscripciones a carreras

2. Control de cierre de periodo de inscripcion
3. Control de regularidad

4. Reinscripciones a carreras

5. Readmisiones a carreras

6. Cambios de plan



3. Control de regularidad

Cada ano, al finalizar el turno de examenes de Febrero-Marzo se realiza el control de regularidad
sobre los alumnos sistematicos para dar de baja a aquellos que NO cumplen con la renovacion
anual de su reinscipcion o con la aprobacion de por lo menos dos asignaturas durante el afo
académico anterior (Art. 35 inc. a)).
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El Jefe de Dpto. de Alumnos es quien realiza el control de Regularidad en el sistema SIU-Guarani.



3. Control de Regularidad (Continuacion..)

Antes de realizar el control de regularidad por carrera es de suma importancia verificar
que todas las actas de examenes del ano académico anterior estén cerradas. Si no lo
estan deberian ser completadas y cerradas.

Si hay actas abiertas, se corre el riesgo de pasar erroneamente a alumnos a No
regular que quizds cumplen con la aprobacion de dos o mds asignaturas.

La operacion para consultar las actas que estan abiertas es la siguiente:

- Operacion: Actas de examen que no estan cerradas (exa00103)
- Mddulo/Submodulo: Examenes/Reportes



3. Control de Regularidad (Continuacion..)

La operacion para ejecutar el control de regularidad es la siguiente:

- Operacion: Control de regularidad por carrera (reg00001)
- Modulo/Submadulo: Matricula/Alumnos regulares

W 2.6.5 | Control de regularidad por carrera =10] X]|
Carrem:[(045) - Enfermeria Universitaria j Afo académico: 2015 I

Resultado del control de reqularidad, basado en la actividad académica del afio 2015 i’

Ver Seleccionados
Carrera: 046 - Enfermeria Univ.

Legajo Apellido y nombre | Causa | Resul
1-14109676/15 PAZ, Gladys Noemi Cant. minima de materias Aprob. o Regul.
1-1723852712 AGUILANTE SOTO, Carmen Gloria Cant. minima de materias Aprob. o Regul.
1-17866685/13 CEJAS, Ermesto Cant. minima de materias Aprob. 0 Regul.
1-17916664/1 4 MOREMNO, Susana Judith Cant. minima de materias Aprob. o Regul.
1-18631200115 SO0TO, Wanda Cecilia Cant. minima de materias Aprob. o Regul.
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al 1 N
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( El estado de la regularidad del alumno en la carrera se puede consultar desde la Ficha
# —  del alumno en la solapa Pérdidas Regularidad.



3. Control de Regularidad (Continuacion..)

Como mencionamos anteriormente pueden existir actas de examenes del afo académico anterior que no
esten cerradas al momento de realizar el control de regularidad. Esta situacion provoca que el sistema
efectue la baja de los alumnos que podrian cumplir con las condiciones de Alumno Regular.

Para salvar estos errores involuntarios y dejar sin efecto la pérdida de regularidad, el Secretario

Académico debe hacer uso de la siguiente operacion del sistema:

- Operacion: Readmision por error en el control de regularidad por carrera (reg00003)
« Mddulo/Submoédulo: Matricula/Alumnos regulares

W 2.6.5 | Readmision por error en el control de regularidad

- IMILIAND EMANUEL

Resolucidn: ﬁ 27 Ord 168

Corresponciiente a la actuacidn académica durante: | 2015

-10] x|
Carrera: [(015) - Ansista de Sistemas |

Legajo | Apellido y nombre Pérdida de regularidad |ﬂ
1- 2 C 1acia 07/03/2016 Art.27 Ord. 188 2.6.5 | Readmision por error en el control de regularidad
1- F ella 071032016 A27 Ord 188 Carrera:| 016 [analista de Sistemas
1- 3 N IE] 070312016, AL27 Ord.188 Alumno: 38188370018 [ . . _
1 5 E yastian 07/02/2016 1.27 Ord. 188 Pérdida de regularidad
.. .2 F u\afeS- 070312016 Fecha: [ 07/03/2016
i de alumnos No reg 070312016 :

LlS'LadO liana 07/032016  An27 Ord188 Pérdida de regularidad N [T

AL S S MALIDG GARQDIC) OT N3 1 A

42T Cedl 100

=101 %]

Solucidn

| Causa

[
|| Fecha Fecha || Motivo

[Cant. minima de materias Aprob. 0 Regul. - (2)

| 07032016 | 14032016  [Acta de examen no cerrada en el
momento del control de fﬁ]llla'lﬂaﬂl

Desde la Ficha del alumno, en Pérdidas de regularidad, quedan registradas estas acciones.




)mo mencionamos anteriormente pueden existir actas de examenes del ano académico anterior que no
ten cerradas al momento de realizar el control de regularidad. Esta situacion provoca que el sistema
actue la baja de los alumnos que podrian cumplir con las condiciones de Alumno Regular.

ira salvar estos errores involuntarios y dejar sin efecto la pérdida de regularidad, el Secretario
~adémico debe hacer uso de la siguiente operacion del sistema:

» Operacion: Readmision por error en el control de regularidad por carrera (reg00003)
« Mddulo/Submodulo: Matricula/Alumnos regulares

M 2.6.5 | Readmision por error en el control de regularidad -0l x|
Carrera:l(ﬂl £) - Analista de Sistemas j
Legajo | Apellido y nombre | Pérdida de regularidad [ﬂ
1- 2 [ 1acio 07/032/2016 A2T7 Ord. 188 2.6.5 | Readmisidn por error en el control de regularidad =0 il
1 1 F ella 07/03/2016 An27 Ord188 Carrera:| 016 [2nalista de Sisternas
1 3 J a 07/03/201 At 27 Ord.188 Alumno; [38033370/15 U ey MILIAND EMANUEL
1 ] E astian 07/03/2016 2T Ord.188 Pérdicia de regularidad
1-o ... .2 F regU\areS 3 070302016 Fecha: | 07/03/2016 Resolucién: [&rt 27 Ord 123
. d a\umnos NO 07/03/2016 - Correspondiente ala actuacidn académica durante: [ 2015
LlStadO e liana 07/03/2016 Art27 Ord.188 Pérdida de regularidad N [T
2 Al LBl ity AR EARDIEL ATIN2INAE 2T Cierd 100 | Solucian |
I Causa || Fecha || Fecha || Motivo |
barﬂ. minima de materias Aprob. o Regul. - 2} | 07/03/2016 | 14i0%/2016 cta de examen no cerrada en el
momento del confrol de regularidad

P Desde la Ficha del alumno, en Pérdidas de regularidad, quedan registradas estas acciones.




3. Control de Regularidad (Continuacion..)

Como mencionamos anteriormente pueden existir actas de examenes del afo académico anterior que no
esten cerradas al momento de realizar el control de regularidad. Esta situacion provoca que el sistema
efectue la baja de los alumnos que podrian cumplir con las condiciones de Alumno Regular.

Para salvar estos errores involuntarios y dejar sin efecto la pérdida de regularidad, el Secretario

Académico debe hacer uso de la siguiente operacion del sistema:

- Operacion: Readmision por error en el control de regularidad por carrera (reg00003)
« Mddulo/Submoédulo: Matricula/Alumnos regulares

W 2.6.5 | Readmision por error en el control de regularidad

- IMILIAND EMANUEL

Resolucidn: ﬁ 27 Ord 168

Corresponciiente a la actuacidn académica durante: | 2015

-10] x|
Carrera: [(015) - Ansista de Sistemas |

Legajo | Apellido y nombre Pérdida de regularidad |ﬂ
1- 2 C 1acia 07/03/2016 Art.27 Ord. 188 2.6.5 | Readmision por error en el control de regularidad
1- F ella 071032016 A27 Ord 188 Carrera:| 016 [analista de Sistemas
1- 3 N IE] 070312016, AL27 Ord.188 Alumno: 38188370018 [ . . _
1 5 E yastian 07/02/2016 1.27 Ord. 188 Pérdida de regularidad
.. .2 F u\afeS- 070312016 Fecha: [ 07/03/2016
i de alumnos No reg 070312016 :

LlS'LadO liana 07/032016  An27 Ord188 Pérdida de regularidad N [T

AL S S MALIDG GARQDIC) OT N3 1 A

42T Cedl 100

=101 %]

Solucidn

| Causa

[
|| Fecha Fecha || Motivo

[Cant. minima de materias Aprob. 0 Regul. - (2)

| 07032016 | 14032016  [Acta de examen no cerrada en el
momento del control de fﬁ]llla'lﬂaﬂl

Desde la Ficha del alumno, en Pérdidas de regularidad, quedan registradas estas acciones.
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La gestion de matricula permite realizar las inscripciones a
carreras, reinscripciones y cambios de plan.

Acciones a realizar:

1. Inscripciones a carreras

2. Control de cierre de periodo de inscripcion
3. Control de regularidad

4. Reinscripciones a carreras

5. Readmisiones a carreras

6. Cambios de plan



4. Reinscripciones a carreras

Los alumnos regulares deberan renovar anualmente su reinscirpcion para mantener
su condicion de alumno Activo Regular (Art. 43° del Reglamento de alumnos) y
continuar siendo alumnos sistematicos de la Universidad.

0
i @ e, .
;g def "?G aﬂ'o Ac‘ ’S@
Dpto. de alypy Sla Men adem,-co
renuevan las Alumnos Los alumnos que quedan como No Regular en la carrera 10s). 0 de
MR e deberdn presentarse al Dpto. de Alumnos y Estudios para
Alumnos tramitar su reincorporacion a la misma.



nos tramitar su reincorporacion a la misma.

Guarani3
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La reinscripcion implica la actualizacion de los datos del alumno, tales como: correo electronico,
estado civil, datos econémicos y otros datos que pueden variar en el tiempo.

El Secretario Académico puede consultar informacion de las reinscripciones a través de los siguientes
reportes del sistema:

- Cantidad de alumnos que podrian reinscribrise en una carrera (mat00123).

- Reporte de Alumnos Reinscriptos en un Afo Académico (mat00124). 4

- Cantidad de Resincriptos por carrera (mat00119). \

- Reporte de inscriptos y reinscriptos en un periodo (84200004).

- Ficha del alumno (mat00117): en la seccion Carrera se puede consultar la ultima reinscripcion

registrada.



4. Reinscripciones a carreras

Los alumnos regulares deberan renovar anualmente su reinscirpcion para mantener
su condicion de alumno Activo Regular (Art. 43° del Reglamento de alumnos) y
continuar siendo alumnos sistematicos de la Universidad.
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La gestion de matricula permite realizar las inscripciones a
carreras, reinscripciones y cambios de plan.

Acciones a realizar:

1. Inscripciones a carreras

2. Control de cierre de periodo de inscripcion
3. Control de regularidad

/4. Reinscripciones a carreras

5. Readmisiones a carreras

6. Cambios de plan



5. Readmisiones a carreras

El alumno que al inicio del ano académico no alcance la condicion de alumno regular debe
solicitar la readmision para recuperar la condicion de alumno Activo Regular.
La readmision se rige por lo establecido en los articulos 44° y 45° del Reglamento de alumnos.

Amica
N,adem
ision a 5&
Nota Read™ w & Mite 4 |,
- I rl

w o de Regtf!arj;ego del

Dpto. de Carrer, ad poy

Alumnos Alumnos '

« Secretaria Académica otorgara las readmisiones sin mas tramite en las primeras 4 oportunidades. Luego serd el
Decano o Consejo de Unidad quién la otorgara dependiendo de la situacion de cada alumno.

- La readmision se efectta al ultimo plan de estudios que haya entrado en vigencia, por lo que puede haber un
cambio de plan antes de realizar dicha readmision segun la situacion de cada alumno.

Quién realiza la readmision en el sistema SIU-Guarani es el personal de Apoyo a Formacion de



AlumnNos Alumnos

« Secretaria Académica otorgara las readmisiones sin mas tramite en las primeras 4 oportunidades. Luego sera el
Decano o Consejo de Unidad quién la otorgara dependiendo de la situacion de cada alumno.

- La readmision se efectua al ultimo plan de estudios que haya entrado en vigencia, por lo que puede haber un
cambio de plan antes de realizar dicha readmision segun la situacion de cada alumno.

Quién realiza la readmision en el sistema SIU-Guarani es el personal de Apoyo a Formacion de
Grado.

La operacion para realizar la readmision en el sistema SIU-Guarani es a través de la
siguiente operacion:

- Operacion: Readmision (reg00002)

- Modulo/Submaédulo: Matricula/Alumnos regulares

El Secretario Académico y demas personal pueden consultar la readmision de un alumno dentro de la
/ Ficha del alumno, en Pérdidas de regularidad.



La gestion de matricula permite realizar las inscripciones a
carreras, reinscripciones y cambios de plan.

Acciones a realizar:

1. Inscripciones a carreras

2. Control de cierre de periodo de inscripcion
3. Control de regularidad

4. Reinscripciones a carreras

5. Readmisiones a carreras

6. Cambios de plan



6. Cambios de plan

Las situaciones para cambiar a un alumno de un plan a otro en la carrera en la que esta inscripto
pueden ser las siguientes:

- Cambiar al alumno al plan vigente para poder readmitirlo en la carrera.
- El Consejo Superior aprueba la modificacion de un plan de estudios de una carrera.
- Cambiar de plan al alumno por un cambio anterior realizado por error.

Desde el sistema SIU-Guarani se hace uso de las siguientes operaciones para gestionar los cambios de planes de
los alumnos:

a) Cambiar al al.lfmno al p_Ian activo Vlgen’Fe de. la carrera Qe AT s e ) S
- Operacion: Cambio de plan al activo vigente (mat00020) de Equivalencias o personal que revista
- Médulo/Submédulo: Equivalencias/Actualizaciones en el sector de Equivalencias.

b) Cambiar al alumno a otros planes menos el vigente
- Operacion: Cambio de plan a otros planes (mat00021) Quien realiza esta OF:jEFacién es el
” » - . . S tario A Tl
- Médulo/Submédulo: Matricula/Actualizaciones ECretario Academico



- Operacion: Cambio de plan a otros planes (mat00021)
» Mddulo/Submodulo: Matricula/Actualizaciones

alumno
ce seleccionant B ‘ld lan, y S ingresa €
f 1
fipo de ¢ mbio g asociado.
i.nstmmento eg
planes

' st de Sistemes
oo _M::W
Criteri® Cambio: WM
Mro. Resolucién Hombre . | :

e . I I Esztablecimiento: Unidad Académica Caleta Olivia

= CAMBIO DE PLAN

Legajo Apellido, Nombres Hro. Inscrip. Carrera  Plan  Plan Dest. Result. Motivo

e 016PS  D1EP4 ¥ QK

Con el cambio de plan el sistema ejecuta un proceso que otorga equivalencias entre planes (asignaturas
O aprobadas en el plan origen y reconocidas en el plan destino). Esto si hay una matriz de equivalencias asociada
entre los planes en cuestion.

\( Desde la Ficha del alumno se pueden consultar los cambios de planes realizados para el alumno,
ademas de las asignaturas reconocidas entre los planes.
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Con el cambio de plan el sistema ejecuta un proceso que otorga equivalencias entre planes (asignaturas
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ademas de las asignaturas reconocidas entre los planes.




La gestion de matricula permite realizar las inscripciones a
carreras, reinscripciones y cambios de plan.

Acciones a realizar:

1. Inscripciones a carreras

2. Control de cierre de periodo de inscripcion
3. Control de regularidad

4. Reinscripciones a carreras

5. Readmisiones a carreras

6. Cambios de plan
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