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1. Introduccioén

El presente documento tiene por finalidad indicar la secuencia de pasos necesarios para
el uso de la operacion Rechazar Alumno Activo (mat00032) habilitado en el perfil de Director de
Postgrado y Secretarios Académicos de las Unidades Académicas (UUAA).

1.1. Alcance del Documento
Este instructivo esta dirigido a la Secretaria General Académica, a los Secretarios y

Secretarias Académicas de las distintas UUAA, al Director de la Secretaria de Postgrado y al
personal del area PAS.

2. Estrategia de ejecucién
A continuacién se describen los pasos a realizar para el uso de la operacion.

2.1. Uso de la operacion

Segun el articulo 27 del Capitulo Il del Reglamento de Alumnos de Grado y Pre-Grado se
Rechazara en la Carrera al Alumno Sistematico cuando no presente la documentacion en el plazo
previsto en el Articulo 26 o en su defecto en el que determinare el Consejo de Unidad. El Rechazo
implica:

¢ Dejar sin efecto la solicitud de ingreso del alumno aspirante
e La pérdida de la totalidad de la actuacién académica que hubiera registrado el alumno
aspirante

También en Postgrado puede darse esta situacion que amerite su Rechazo:
* Un alumno es Admitido por Error en una Carrera de Postgrado

Los inconvenientes que pueden presentarse son:
¢ Elalumno tiene Historia Académica, se debe invalidar antes utilizando para ello la operacion
"Invalidacion de Historia Académica" (alu00003) del Mdédulo Plan por Alumno/ Historia

Académica consignando como documento respaldatorio la Ordenanza que aprueba el
Reglamento de Alumnos (Ordenanza 188-CS-UNPA).

2.2. Operacion Rechazar Alumno Activo

A continuacién se describen los pasos a seguir para el uso de la operacion.

2.2.1. Ingresar a la operacion "Rechazar Alumno Activo" (mat00032) desde el Médulo Matricula-
Actualizaciones.

2.2.2. Ingresar los datos del alumno a Rechazar como se muestra en la siguiente figura:
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Figura 1: Pantalla de Ingreso de Datos

2.2.3. Una vez posicionados en el alumno el sistema mostrara una pantalla como la figura 2 en
donde se deben seleccionar por un lado en que situacion quedara el alumno y por otro lado el motivo
por el cual se determin6 el cambio. Las posibles situaciones y motivos se detallan a continuacion:

2.2.3.1 Situaciones:
* (RF) Aspirante no aceptado en el periodo de inscripcion.
¢ (RR) Alumno Rechazado en el Periodo de Inscripcion al no cumplir con los requisitos
obligatorios.
¢ (RC) Alumno Rechazado por cambio de carrera.
¢ (RA) Alumno Rechazado por abandono de carrera.
¢ (AV) Alumno Activo Rechazado.

b5 | Kechazar Slumne Active

Figura 2: Seleccionar Situacion

2.2.3.2 Motivos:
¢ (3) Alumno Pasivo
¢ (5) Alumno Rechazado por falta de presentacion de requisitos de ingreso
e (7) Alumno Rechazado por Cambio de Carrera
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¢ (8) Alumno Rechazado por Abandono de Carrera
¢ (9) Rechazado por decision administrativa

=TT
 Silvacion del Alumno: —
Apellido y Hombres: MORILLL —=5— (SRLA ANDREA
Tipo y Hro, de Documento; DN 13600 Hro, da Inscripcion: POS0 00
Carrera: (F10] - BMaasida an Educaciin en Entomos Yifuales
Legajo; 'I-'lm Plan: P10P2
Siluacion Actual; Alumno con legajo ya genarade en la carmera.
Carmbiar a Siwacitn: ||'-'. Ty aspitanle no scaplado eq el periodo da insedpeiia j
Cambio de calidaid por:
Foiivo: -
Calidad: || Motives de cambio de calidad | Calidad |
Mro. Resoluclfin: (= Alumne Pasvo Pazun
Obsenvaciones: {5 Alumne Rechazade por fata de presentacidn de Raquisites 2 Ingreso. |Pasvo
| AMumne Hechagzade pos Cambea da Camenm, Passm
(8] Alumnie Rechazade pos Abandone de Carera. Pasun
2 Rechazade por dacision administrativa Pasin
Figura 3: Pantalla Seleccién Motivos
2.2.4. También es necesario ingresar el identificador del documento respaldatorio en la casilla Nro

de Resolucion, por lo general se ingresa la Ordenanza que aprueba el Reglamento de Alumnos
(Ordenanza 188-CS-UNPA) para el caso de Grado y Pre Grado; para Postgrado se debera ingresar

la Ordenanza 098. Una vez cargados los datos requeridos se procede a confirmar la operacién
la ficha del alumno podemos visualizar la situacion con la que qued6é como muestra la Figura 4.

.En

Z2.6.5 | Ficha del Alumno

Apellido y Nombres: MORIL_u 28888 “ARLA ANDREA
Mro. Inscripcion: POSGS 0

Datos Personales  Carreras |Requisitns Regularidades | Hist. Académica | Promedios | Titulos | Certificados F'l::nl:r:r!

CARRERAS

Carrera: (P10) Mtria. Ed. Ent. Virt Aifio de Inscripcidn: 2021

Estado de la Inscripcidn: Rechazada  Aspirante no aceptado en el perioda de inscripcidn,
Legajo: 1-13805273/21
Sede Origen: 00000 - Sede Unica

Tipo Ingreso:
Resolucidn Ingreso:
Ohbservaciones: En |a Carrera no existe Curso de Ingreso.

Figura 4: Ficha del Alumno Rechazado
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