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1. Introduccion

Objetivo:

El Circuito de Adelanto a Responsables permite otorgar anticipos de
fondos a agentes de la institucidn, para realizar determinados pagos
especificos a cuenta de una futura rendicién, con la presentaciéon de los
comprobantes correspondientes. Por ejemplo: Pago de inscripcion a
cursos, Pago de arancel, Anticipo de Subsidios, etc.

Requisitos Previos:

" Deben existir en el sistema tipos de adelantos a responsables CD
(basados en compromiso) o PR (basados en preventivo).

" La persona a la cual se le otorgara el adelanto debe existir en el
sistema.




2. ABM Tipos de Adelantos a Responsables

El sistema SlU-Pilaga permite definir los siguientes tipos de Adelantos a
Responsables:

* Basados en Preventivo (PR): el adelanto se basa en la reserva sin especificar el
objeto de gasto.
* Basados en Compromiso (CD): el adelanto se basa en el compromiso,

registrando el preventivo y compromiso en forma simultanea, especificando el
objeto de gasto.

Los tipos de adelantos existentes en el sistema son los siguientes:

ABM Tipos de Adelantos a Responsables
Institucién Fecha Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral 071062016 2016

Version 2.3.5

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo
Descripcion

FEiltrar

Seleccione un tipo a modificar o Agregar para ingresar uno NUeEvo
| Descripoion

| Etapa
Eventos PR

Talleres PR
Migracion adelantos (com PR) FR
Migracion adelanto (com CD) CcD
CLARO A DESCONTAR cD

haberes no liquidados PR

|lelelolelels)

B
i

EEEEEEE

4

Caja chica PR




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables

3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.1.4

ABM de Cargo a Rendir }
l Nro. de Adelanto

Autorizar Giro de Fondo a Responsable

l

Autorizar nivel 7
ll_cm»_l

Tesoreria - Pago
+ Coere]

3.1.5

3.1.6

Filtrando en ABM cargos a rendir se puede
encontrar el Nro. de adelanto recién
generado

Dependiendo de los casos se realiza
luego de la rendicién parcial o total el

Registrar Rendicion de Responsable
l@

Proceso de Devolucion o Proceso Alta
nuevo cargo a Rendir

Confirmar Rendicién de Responsable | ————  Seregisira la etapa de

!

Autorizar nivel 7
(Autorizacion de Pago)

Compromiso y Devengado

> Se registra la etapa del PAGADO




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.1 ABM de Cargo a Rendir

Objetivo:
Mediante esta operacion el sistema permite efectuar el ingreso de un Adelanto a

Responsable.

Opcion de Menu:
Gastos / Adelantos a Responsables / ABM - Cargos a rendir

Al ingresar a esta opcion el sistema permite dar de alta un adelanto y modificar o borrar
un adelanto previamente ingresado.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables

3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.1 ABM de Cargo a Rendir

Para ingresar al ABM de cargos a rendir se debera hacer clic en el boton Agregar.

ABM Cargos a rendir
Institucion Fecha
Univ. Nac. de la Patagonia Austral O7/06/2016

Ejercicio
2016

Version 2.3.5

r Adelanto

Nro de adelanto: I:l

Descripcion del adelanto: |

“ Seleccione un valor para Filtrar

r Responsable
Tipo de Ad. a Resp:

Responsable:

| — sELECCIONAR —

v]

rContenedor

Contenedor: | -— SIM SELECCIONAR — ¥ |

Nro de contenedor: | |

Ano: I:I

r Unidad Presupuestaria

Unidad Principal:
Sub Unidad:

Unidad SubSub:

| --- SIN SELECCIONAR —

L]
L]




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables

3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.1 ABM de Cargo a Rendir

La pantalla de ingreso es la siguiente:

Ingrese los datos del cargo a responsable a agregar o modificar

Descripcion: (*) TALLER CAPACITACION AREA PAS

Tipo de Ad. a Resp: (*) | Talleres

Responsable: (*)

Unidad Principal: (*)

Sub Unidad: (*) | D00 - Sin subunidad v |

Unigwu SubSub: (*) [ 000 - Sin sub-subunidad ¥ |

Monto maximo por comprobante | |
Cuenta de pago: | Galicia 75-8 Funcionamiento

Fecha del adelanto:

Fecha maxima rendicidn:

Tipo de Contenedor

Nimero de Contenedor [2017116

Afio de Contenedor [2018

CBU i

Nota: a partir de la versién 3.0.1 se agrega el campo Grupo Presupuestario, no obligatorio.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.1 ABM de Cargo a Rendir

Desde la operacibn ABM de cargo a rendir, filtrando por los campos Tipo de
adelanto a Responsable y Responsable es posible identificar el Nro. de adelanto

recientemente dado de alta.

ABM Cargos a rendir
Institucion Fecha
Uniwv. Nac. de la Patagonia Austral OT/06E2016

Hora Ejercicio
11:06:04 2016

Version 2.3.5

rAdelanto

Nro de adelanto: I:I

Descripcion del adelanto: |

“ Seleccione un valor para Filtrar

r Responsable

Tipo de Ad. a Resp: [ Tatleres

Responsable: |FUNES MARIO — DNI - 5

r Contenedor

Contenedor: | — SIN SELECCIONAR — ¥ |

MNro de contenedor: | |

Ano: I:l

rUnidad Presupuestaria

Unidad Principal: | — SIN SELECCIONAR —

Sub Unidad: IZI

Unidad SubSub: EI

| Y Eittrar || oy Limpiar |

Seleccione un cargo a modificar o Agregar para ingresar uno NUevo

| Mo de adelanto Descripeian del adelanto

| Responsable

2074 |TALLER CAPACITACION AREA PAS

FUNES MARIO -- DNI - 220l




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.1 ABM de Cargo a Rendir

Entre los datos principales del adelanto se encuentran los siguientes:
* Responsable: Se debe seleccionar la persona a la que se le efectuara el
adelanto.

* Tipo de Adelanto a Responsable: Dependiendo de su eleccion, el tipo de
adelanto sera de tipo CD o PR.

* Cuenta de Pago: Corresponde a la seleccion de una cuenta de tesoreria
por la cual se le pagara el adelanto.

* Fecha maxima de Rendicion: Corresponde a un campo obligatorio y la
misma debera ser igual o superior a la fecha del adelanto.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

Objetivo

Esta operacion permite seleccionar un adelanto previamente dado de alta y
asociarle un importe y la/s partidas presupuestarias que son afectadas por
el adelanto. De acuerdo al tipo de adelanto, se generaran las etapas de
Preventivo (Adelanto PR), o de Preventivo y Compromiso (Adelanto CD).

Opcion de Menu:
Gastos/Adelantos a responsables/Autorizar giro de fondos a
responsable

En el ejemplo que se empleara para desarrollar esta operacion seleccionamos un
tipo de adelanto CD.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

En la siguiente pantalla se podran seleccionar diferentes filtros para
optimizar la busqueda del documento que se desea autorizar. En esta caso
se filtra por numero de Adelanto 2074. Para seleccionar el registro resultado
de la busqueda se debera presionar el icono [ %

Autorizar Giro de Fondos a Responsable Version 2.3.5
Institucitn Ejercicio

Univ, Nec. de la Patagonia Austral I TIOZ01E 2016

Seleccione un valor para Filkrar

rAdelanto rResp

Nro de adelanto: 2074 Tipo e Ad. a Resp: | — SELECCIOMAR — ¥ |

Descripeién del adelanta: Responsable: | Lo

rCent d rUnidad Presupuestaria
Contenador: — SIN SELECCIONAR — ¥ | Uridad Principal: [— Sin SELECEIONAR —

MNro de contenedor: Sub Unigad: [z

AR ) Unidad SubSub: X

~ Seleccione un valor para Filtrar
Seleccione un adelanta
El Mo de adclanso Drescnpoion del adclanio Reaponsable Umidad Principal Sub Unadad U'nadad SugbSab i Tipo do adelantol |

2074 TALLER CAPACITACION AREA PAS FUNES MARIO 001 - Rectorado 000 - Sim subunidad 000 - Sim sub-subunidad 3 - Talleres




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

Al ingresar a esta opcion se despliega una pantalla la cual consta de tres
solapas:

* Documentos: Registra los datos del documento principal, el
documento contenedor y los documentos asociados.

* Datos de Gestidn: Permite ingresar el motivo y el importe del
adelanto, entre otros.

* PPGS: Registra la imputacion de partidas para el gasto.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

* Solapa Documentos: Se completan los datos obligatorios relacionados a
Documento Principal y Contenedor.

Autorizar Giro de Fondos a Responsable
Institucion Fecha Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral 08/D6/2016 2016

Documentos Datos Gestion l PPGS ‘

Documento Principal

Tipo de Documento (*) I OPMF - OP Mo Presupuestaria T I
Afo (%)

Contenedor

Tipo de Documento
Namero (*) 201712018

Afio (%)

Documentos Asociados

=)

| Tipe de Documento

Nota: Los campos marcados con (*) son de ingreso obligatorios.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

* Solapa Datos Gestion: Completar los datos obligatorios ingresando el motivo y el
importe del giro.

Autorizar Giro de Fondos a Responsable
Institucion Fecha Hora Ejercicio

Univ. Nac. de la Patagonia Austral OB/DEZ016 10:40:55 2016

Documentos Datos Gestion l PPGS l

Adelanto: 2074

Unidad Presupuestaria: 001 - Rectorado

Responsable: FUNES MARIO (ESllm

Descripcion: TALLER CAPACITACION AREA PAS

Tipo de Adelanto: Talleres

Motive: (*) TALLER CAPACITACION AREA PAS

jososrzote | [
Fecha Vencimiento: E|
Importe: (+)




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

Solapa PPGS: se ingresan las condiciones de filtro relacionadas al Ejercicio que
permitan seleccionar las partidas con crédito presupuestario involucradas en el
gasto. Una vez realizada la busqueda se debe seleccionar la partida que
corresponda.

Autorizar Giro de Fondos a Responsable
Institucion Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral 2016

Documentos I Datos Gestion PPGS ]

Ejercicio [A- EJERCIGIO AGTUAL v

Grupo presupuestaric | D003 - FUNCIONAMIENTO

Unidad Frincipal [01 - Rectorado

Unidad Sub Principal [\D0D - Sin acad |
urnidad subsub D00 - Sin sub-subunidad ¥
Fuentes |11 - TESOROC MACIONAL

ReEE [01 - ACTIVIDADES CENTRALES

Subprograma 00 - 5IN SUBEFROGRAMA v
Inclso 2 - Bienes de consumo

Con Saldo L4

Partidas de crédito
ELGP UL SULSS.FUPRSP.PY ACORBINPPPL.PS. TMCE.FIFN Saldo

452,256.28_3




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

Luego de seleccionar la partida, se debera completar en el campo importe Importe,
el mismo monto del adelanto ingresado en la solapa Datos de Gestion. Luego hacer
clic sobre el botdon Procesar.

Auteorizar Gire de Fondos a Responsable

Institucion Fecha Hora Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral OR/DG/2016 11:02:30 2016

Documentos l Datos Gestion PPGS

¥ Filtro
Partidas del Giro
EJ.GP.UL.SU.S5 FU.PR.SP.PY.AC.OBINPPPL.PS. TMCEFIFN

& Nota: Recordar que el valor Importe debe coincidir con el monto ingresado en la solapa Datos de
Gestion.

17



3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables

3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

Una vez confirmada la operacion, el sistema muestra el comprobante de Ia
autorizacion. Para concluir la operacion presionar el botén Finalizar.

2016
Expediente N® EXP:2017/2016/2016
2016-06-08

OP No Presupuestaria

FUNES MARIO ESSEcmm
Tiburcio Benegas 1466
07—

Argentina

Mendoza

MENDOZA
2074 TALLER CAPACITACION AREA PAS

Comprobante de la Resel

NPCON®: 81 /2016 |

Sub-Unidad

Sub-Sub-Unidad

Unidad presupuestaria

Tipo de Cargo a Rendir

|
U0T - Rectorado
000 - Sin subunidad
000 - Sin sub-subunidad

Talleres

Documentos Asociados:

Concepto de
Importe

Son pesos

Fecha

TALLER CAPACITACION AREA PAS
$4000.00

‘cuatro mil con 007100

Importe

08/06/2016

A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 S 4.000,00

$ 4.000,00

Documento Principal : OPNP 565

Numero de Preventivo NPCO 81




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables

3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.2 Autorizar Giro de Fondo a Responsable

Desde el listado Gastos/Consultas y listados /Ejecucion presupuestaria/Ejecucion
presupuestaria de una operacion podemos verificar el impacto financiero del fondo
autorizado sobre el presupuesto. Para este ejemplo, el filtro utilizado es el numero de
preventivo NPCO 81 y el resultado obtenido es el siguiente:

Ejecucion Presupuestaria de una operacion

B 5 Ar

05 3 Respo Sdil

Ftapa: P

Fecha  &w| Doc Num y Afio & w| Descripcion & w| Partida aw| Importe & w| Cont Num y Afio <.

0B/06/2016 NPCO : 81 / 2016 r“:;;ﬁ”ﬂgaﬁf adelanto a A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016

. Desafectacion de la reserva para )
08/06/2016 NPCO : 81 [ 2016 adelanto a responsable. A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 § -4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016

. Ampliacion de la reserva para .
08/06/2016 NPCO : 81 f 2016 adelanto a responsable. A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 % 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016
% 4.000,00

Resumen Circuito: Adelantos a Responsables

Total Preventivo Mo Comprometido $ 4.000,00
Total Compromiso No Devengado $ 0,00
Total Devengado No Pagado $ 0,00
Total Preventivo $ 4.000,00
Total Compromiso $ 0,00
Total Devengado $ 0,00
Total Pagado $ 0,00




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.3 Autorizar nivel 7

Objetivo:
Desde esta operacion el sistema permite autorizar el adelanto para ser
pagado desde Tesoreria.

Opcion de Menu:

Gastos / Autorizaciones / Autorizacion de nivel 7

Autorizacion de pagos

El = Az

N de avw| Node aw B:gn v aw L Total i
Contenedor Documento | planificade | Vencimiento Proveedor aw| Descripeion  aw
Adelantos a EXP: OPMNP: FUNES TALLER

201772016/ 567/ 12606 08/06/2016 MARIO CAPACITACION $§ 4.000,00 S 4.000,00 ES = :
Responsables 5016 3016 S AREA PAS r i | [=) || = ” = ” S |

Neto a e

Circutte aw Liguidacion pagar




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.4 Tesoreria - Pago

Objetivo:
Pagar la liquidacion autorizada desde el nivel 7.

Opcion de Menu:

Tesoreria /| Pagos / Pagar liquidacion




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.4 Tesoreria - Pago

Utilizando un filtro de busqueda, ya sea por Documento, Contenedor o Circuito, se
accede a los registros que cumplen con este requisito. En este ejemplo se realiza la
busqueda por Circuito.

Page di liguldedan

- O ¥ -
Cocumentos — SELECCIONAR — ¥ Cisciiwmetinr — BELECCIOHAR — ¥

Ko de contenedor

L] Aiig

Fech - Imparbes

Fecha desde

Fecha hasta

Beneficiaric

Descripeién

Corpuita ADER - Adwincios a Responashios

A % A
& — ITr\ul &v| Weina Fed

Circeiia acw| M7 Contenndor — wow | rrh b o 'i‘r::;“‘ T Vercimicran Prowecdor aw| Descripeicn "Tl I iguifaciis Fagar
FLNES MARLD I:;LFI'I. CARPACITACION AREA $ 4.000,00 3 4.000,00 | =t

=

Edelantes a EXF J0LT/20LES ] 3 45
Resporisables ap1e DFHF SET/I0LE 12606 OB/DE/201E

% 4000000 4 400000




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.4 Tesoreria - Pago

Al momento de realizar el pago del adelanto el sistema mostrara informacion a modo
solo lectura permitiendo seleccionar Cuenta de tesoreria y Medio de pago.

Pago planificado 12.606
Fecha

Total liquidacion
Importe Bruto
Multa

&
[=]

Bonificacion

=]

Importe retenido
Adelantos:

Fondo de Reparo

g
2
H
| o
2 52 & f&
SRENEE

Importe Neto

| QVar detslles | | QVar retenciones |

Cuenta de tesoreria: (*) | Galicia 75-8 Funcionamients

Medio de pago: (*) | — SELECCIONAR — ¥ |
Beneficiario: |FUN ES MARIC

Importe a pagar: 5 4.000.00

== B e




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.4 Tesoreria - Pago

Completado los campos obligatorios se debera Agregar y confirmar la operacion
haciendo clic sobre el botén Emitir y Confirmar.

Pago de liquidacion
Pago planificado
Fecha

Total liquidacién
Importe Bruto

Multa

Bonificacion

Importe retenido
Adelantos:

Fondo de Reparo

Importe Neto

12.606

5 4.000.00

5 4.000.00

&
g
g
w [=]
by
A
RIENEENE

Medio de pago

Cuenta de tesoreria | cheque chequera | cheque

ec]
diferimients| CBU | Banco

Tipo ¥ N°
cuenta
Transferencia| acreditacion| depdsito| Beneficiario

Transferencia Salicia 75-8

Funcionamiento

FUNES

Rio Caja de
Gallegos Ahorro - .MAR]O_H_

% 4.000,00

Galicia

$ 4.000,00

Cuenta de tesoreria: (*)
Medio de pago: (*)
Beneficiario:

Importe a pagar:

| Galicia 75-8 Funcionamiento

| — SELECCIONAR — ¥ |

FUNES MARIO «

1]

$ 0,00

Emitir: Registra el pago y envia el comprobante a cartera.
Emitir y confirmar: Registra la transaccion y emite el comprobante de

Y Emitir y Confirmar




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.4 Tesoreria - Pago
Una vez procesada la operacion, el sistema desplegara el siguiente comprobante.

Pago de
Ejercicio afio:
Contenedor:
Liguidado el:

Documento Principal:

Grupo:

2016

EXP : 2017/2016 / 2016
2016-06-08

OP No Presupuestaria

N®OPNP : 567 f 2016
2016-06-8

A favor de
Direccién
Teléfono

Pais
Prowvincia
Tdentificacion
Fax

Localidad

Cargo a Rendir

Comprobante de la Reserva

Unidad presupuestaria

Sub-Unidad
Sub-Sub-Unidad

Tipo de Carge a Rendir

FUNES MARIO S
Tiburcio Benegas 1466
0261-4494196

Argentina

Mendoza

MENDOZA
2074 TALLER CAPACITACION AREA PAS

001 - Rectorado
000 - Sin subunidad
D00 - Sim sub-subunidad

Talleres

Ceoncepto de
Importe

Son pesos

TALLER CAPACITACION AREA PAS
$4000

cuatro mil con 00/100

Recibo de Tesoreria la suma

En concepto de

Cargo a Rendir

de § 4.000,00

cuatro mil con 00/100
TALLER CAPACITACION AREA PAS

2074 TALLER CAPACITACION AREA PAS

Valores entregados

Medio de pago

Nimero Banco Cuenta

Fecha

Beneficiario

Moneda

Importe

Transferencia

Banco de Galicia

758198/1

08/06/2016 FUNES MARIC

Peso

S 4.000,00

% 4.000,00

| = imprimir todo |




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.5 Registrar Rendicion de Responsable

Continuando con el ejemplo, se registra la rendicion por el total para el adelanto nro.
2074 desde la operacion Gastos/Adelantos a responsables/Registrar rendicion de

responsable

rAdelanto

Nro de adelanto:

Descripcidn del adelanto:

“ Seleccione un valor para Filtrar

r Responsable

Tipo de Ad. a Resp:

Responsable:

| — SELECCIONAR —

Y]

|2 sk

rContenedor

Contenedor:

Nro de contenedor:

Ana:

| — SELECCIONAR — ¥ |

|
[ 1]

rUnidad Presupuestaria

Unidad Principal:

Sub Unidad:

Unidad SubSub:

| — SIN SELECCIONAR —

L]
L]

rSaldos

Con saldo a rendir:

| Y Eittrar || o Limpiar |

Seleccione un adelanto
| Tipo de adelanto |

| Nro de adelanto | Deseripeidn del adelanto

| Responsable

| Unidad Principal

| Sub Unidad

| Unidad SubSub

2074 TALLER CAPACITACION AREA PAS

FUMES MARIO

=

001 - Rectorado 000 - Sin subunidad

000 - Sin sub-subunidad

EN

3 - Talleres




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.5 Registrar Rendicion de Responsable

Una vez seleccionado el adelanto a responsable que se desea rendir, el
sistema desplegara una pantalla con las siguientes 4 solapas:

* Documentos: Se ingresa informacién relacionada a los documentos
Principal, Contenedor y asociados.

* Datos de Gestion: El sistema muestra el saldo a rendir y solicitara el
ingreso del monto a rendir.

* Comprobantes: se ingresan los comprobantes asociados a la rendicion
del adelanto.

* Partidas: El sistema mostrara y permitira editar la partida
presupuestaria asociada a la rendicion.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.5 Registrar Rendicién de Responsable

* Solapa Datos de Gestion: el sistema muestra informacion especifica de la
rendicion y permite desde el campo Monto (*) agregar el importe que se desea
rendir, en este caso el monto es igual al Saldo a rendir.

| Dhscismssen s Dhsitars abe Gesaidin Cumspeohantes ]. Partidas |

001 - Rectorado
FURES MAR10

Unidad Presupuestaria;

Feiponsable:
2074 - TALLER CAPACITACION AREA PAS

mpcifin:
m. » Saldo pendiente de rendicion

[ pevol. cobradas: »= Informacién asociada al proceso de Devolucion
_J..Dnﬂ..ﬂzd..mv

Fecha Valor:

Fecha Vendmiento:
Mro Rendickin:
Detalle:

Nota: Los campos marcados con (*) son obligatorios.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.5 Registrar Rendicién de Responsable

* Solapa Comprobantes: se ingresan los comprobantes asociados a la rendicion
(Facturas tipo A-B-C/Nota de débito/Nota de Crédito/Nota/Ticket).

Registrar Rendicion de Responsable
Institucién Fecha Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral D&/06/2016 2016

Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes l Partidas ‘

Tipe de
comprobante(*) Nimero{*) Fechai*) Importe(*) Detalle CUIT

[ Facturs A ¥ | [414445 | [oarmeizo1s | [TH] | $4.000,00| |Pago de taller PAS | [20-17126002-8

$ 4.000,00

Campo de caracter obligatorio

Nota: La suma de los importes de los comprobantes debe ser igual al importe rendido indicado
en el campo monto dentro de la solapa Datos de Gestion.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.5 Registrar Rendicion de Responsable

* Solapa Partidas: permite seleccionar las partidas asociadas a la rendicion debiendo
coincidir la suma de las mismas con el monto rendido. Los datos obligatorios a
ingresar son la Partida Parcial y el Importe.

s 4.000,00 (SN

La partida puede editarse y también es posible agregar
nuevas imputaciones, siempre y cuando la suma de
los importes de las partidas sea igual al monto rendido.

Objeto del Gasto

Inciso

Partida Principal

Partida Parcial

Partida SubParcial

TlpoﬂeMDneda- 1’7 Se agrega Ia p

4 - EDUCACION ¥ CULTURA

$ 4.000,00

==
==




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.5 Registrar Rendicion de Responsable

Az

EJ. .GP.UL. .5U. .S5. _FU.PR.SP.PY.AC.OB.TINKPPPL.PS. . TMCE.FIFN AY| Importe.

av|

A.0002.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.9.9.0000.1.21.3.4 $ 448.256,28 $4.0°°,0°| Q |

S 4.000,00

¥ Filtro
Editar Partida

Ejercicio | A - EJERCICIO ACTUAL

Grupao | D003 - FUNCIONAMIENTO

Unidad Principal

Unidad Sub Principal

Unidad SubSub

Fuentes

r Red Progr

Programa | 01 - ACTIVIDADES CENTRALES
Sub programa 00 - SIN SUBPROGRAMA ¥
Proyecto 00 - SIN PROYECTO v

Actividad | 02 - APOYO ADMINISTRATIVO

Obra — SIN SELECCIONAR — ¥

r Objeto del Gasto

Inciso

Partida Principal

Partida Parcial

Partida SubParcial =SINSEIECOIONAR — ¥

Tipo de Moneda

Codigo Econdmico - ., . . .
— La operacion finaliza haciendo
S (4~ EDUCAGION ¥ CULTURA clic sobre el botdn Procesar

Importe (*)




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.5 Registrar Rendicion de Responsable

Una vez procesada la operacion, el sistema emitira una Orden de Pago OP. Para este
ejemplo la OP es: 1028.

Registrar Rendicion de Responsable

NPCO: Bl /2016

I Cargo a Rendir 2074-TALLER CAPACITACION AREA PAS 1 [ NrO de Ade|anto: 2074

Concepto de

Liguidado por cuatro mil con 00/100

Fecha de wencimiento SR

1

FUMES MARIO GUILLERMO
Tiburcio Benegas 1466
0261-4494196

Argentina

Mendoza

MENDOZA

2016
EXP : 2017/2016 /2016
2016-06-08

P : 1028 /2016 > Doc. Principal : OP 1028

Imputacion Importc
08/06/2016 A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.9.9.0000.1.21.3.4 % 4.000,00
% 4.000,00
o c Numero Detalle Fecha Cuit Provecdor Importc
414445 Pago de taller PAS 08/06/2016 20171260028 FUNES MARIOD ™ —— % 4.000,00
% 4.000,00




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.6 Confirmar Rendicion de Responsable

Objetivo
Esta operacion completa el proceso iniciado en la operacion de Rendicion
de Adelanto a Responsable y es de sola lectura. En el caso de haberse

ingresado partidas presupuestarias de gastos diferentes a las que se
generaron en la operacion de Autorizacion de Giro de Fondos, esta

operacion realiza una reestructuracion del preventivo o preventivo y
compromiso.

Opcion de Menu:
Gastos/Adelantos a responsables/Confirmar rendicién de adelanto a
responsable




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.6 Confirmar Rendicién de Responsable

Una vez ingresado el filtro de busqueda, para este ejemplo es el numero
2074, el sistema desplegara el registro correspondiente pudiendo
seleccionarlo desde el icono lupa.

“ Seleccione un valor para Filtrar

rAdelanto r Responsable
Nro de adelanto: Tipo de Ad. a Resp: | — sELECCIONAR — v

Descripcidn del adelanto: | Responsable: | | i‘i _ﬁ

rContenedor r Unidad Presupuestaria
| — SIN SELECCIONAR — ¥ | Unidad Principal: | — SIN SELECCIONAR —

Contenedor:

Nro de contenedor: | | Sub Unidad: EI

Ano: l:l Unidad SubSub: EI

| Y Eitrar || oy Limpiar |

| T\'rud:adn]amol Fecha | Rendicion | Contencdor | Responsable | Unidad Principal | Sub Unidad | Unidad SubSub | Imparte
2074 08/06/2016 OP: 1028/2016 EXP: 2017/2016/2016 FUNES MARIO &0 & 001 - Rectorado 000 - Sin subunidad 000 - Sin sub-subunidad  § 4.000,00




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.6 Confirmar Rendicién de Responsable

* Solapa de Documentos: se encontraran valores predeterminados de solo lectura
relacionados a Documento Principal y Contenedor. Esta pantalla ofrece la
posibilidad de agregar Documentos Asociados.

Drocumentos Datos de Gestion l Comprobantes l Partidas ‘
Documento principal
| Tipo | Mimera | Ado
op 1028 2016

| Tipe | Momero | Ano
EXP 2017/2016 2016

Documentos Asociados

=[]
[ Tipo de Documento | Nimero=) | Adogs) |
Procesar Cancelar
X Nota: En caso de no querer confirmar la rendicion, la misma podra corregirse desde la opcion
Modificar- Rectificar Rendicion




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.6 Confirmar Rendicién de Responsable

Una vez procesada la operacion, el sistema desplegara el siguiente comprobante.

Confirmar Rendicion de Adelanto a Responsable
Institucion
Univ. Nac. de la Patagonia Austral

Agizcedentes
NPCO: 81 /2016

Tres = Rera = ERPACT AR AR Nro de Adelanto: 2074
Concepto de
Liguidado por cuatro mil con 00,100

Fecha de vencimiento 2016-06-08
Rendicion i

A favor de -

Direccén Tiburcio Benegas 1466

Teisfono 0261-4494196
Argentina

Mendoza

MEND-OZA

2016
N

G o > Documentos asociados
Licpicindlo e..: 2016-06-09 EXpte 2017/2016
D nto Principal: 0P : 1028 /2016 OP 1 028/201 6

| Focha | Imputacion | c
09/0&/2016 A_0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.9,9.0000.1.21.3.4 § 4.000,00
5 4.000,00
| Congprobanic | Numero Deralle Fecha Cunt Provesdor
FaCA 414445 Pago de taller PAS 0B/06/2016 20171260028 FUNES "W ——— 5§ 4.000,00
5 4.000,00




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.6 Confirmar Rendicién de Responsable

Control Realizado por el Sistema
Al momento de procesar la Confirmacion de la Rendicion, el sistema verifica que las

partidas asociadas tengan presupuesto. En caso de que las mismas no tengan saldo
alertara al usuario mediante el siguiente mensaje:

Se han encontrado los siguientes problemas: Q

g La partida
A,0003,001,.000,000,11,31.00,00.01,00,2,0,0,0000,1,21.32.4 no tiene
salda suficiente!

Para solucionar este inconveniente, el usuario podra modificar las partidas desde la
operacion Gastos/Adelantos a responsables/Modificar - rectificar rendiciéon de
responsable o adecuar la reserva desde la operacion Gastos/Adelantos a
responsables/Adecuar reserva adelanto a responsable.

Corregidas dichas partidas, recién se podra confirmar la Rendicion de Responsable.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.6 Confirmar Rendicién de Responsable

Una vez confirmada la Rendicion del Adelanto a Responsable, se puede consultar el
listado de ejecucién Presupuestaria para verificar el impacto financiero del mismo
desde la operacion Gastos/Consultas y listados/Ejecucion
presupuestaria/Ejecucion presupuestaria de una operacion.

™ Filtro
Ejecucion Presupuestaria de una operacion
H] 5 Az

Fecha & w| Doc Num y Afio & w| Descripcion & w| Partida aw| Importe & w| Cont Num v Afo aw

08/06/2016 NPCO : 81 f 2016 Reserva para adelanto a responsable. A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 S 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016

08/06/2016 NPCO : 81 f 2016 Desafectacién de |a reserva para adelanto a responsable.  A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ -4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016

08/06/2016 NPCO : &1 f 2016 Ampliacion de la reserva para adelanto a responsable. 4.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016
$ 4.000,00

Resumen Circuito: Adelantos a Responsables

Fecha & w| Doc Num y Afio & w| Descripcion & w| Partida aw| Importe & w| Cont Num v Afo aw

09/06/2016 OP : 1028 / 2016 4.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.9.9.0000.1.21.3.4 S 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016
$ 4.000,00

Fecha  uw| Doc Num y Afio u w| Descripcion & w| Partida aw| Importe  aow| Cont Num y Afo -

09/06/2016 OP : 1028 / 2016 A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.9.9.0000.1.21.3.4 $ 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016
$ 4.000,00

Resumen Circuito: Rendiciones de adelantos resp.

Total Preventive No Comprometida £ 0,00
Total Compromiso Mo Devengado % 0,00
Total Devengado Mo Pagado % 4.000,00
Total Preventive % 4.000,00
Total Compromiso % 4.000,00

Total Df"fﬂﬁde $ 4.000,00 . . . . a P a
I S ~ Falta finalizar el circuito con Autorizacion Nivel 7

nara-eauilibrarnrecunuecto




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.7 Autorizar Nivel 7 (Autorizacion de Pago)

Objetivo

Desde esta operacion el sistema permite autorizar la OP involucrada en el
circuito de adelanto a responsables registrando en el presupuesto un
pagado a la OP involucrada en la operacion.

Opcion de Menu:
Gastos / Autorizaciones / Autorizacion de nivel 7




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.7 Autorizar Nivel 7 (Autorizacion de Pago)

Una vez ingresado el filtro de busqueda, en este caso OP 1028/2016, el sistema
desplegara el registro encontrado, pudiendo seleccionarlo presionando el boton Lupa.

Autorizacion de nivel 7
Institucion Fecha Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral ONDE2018 3:23:55 2016

Autorizacion de pagos

r Documento r Contenedor

| oF - Orden de Pagoe Contenedor
Nro de Doc: [1028 Nro de contenedor | |
Afio L] Afio L 1]

r Fechas r Importes
Fecha desde I:l E Importe desde: l:l
Fecha hasta I:l E Importe hasta l:l

Documentos

Proveedor

I
Descripcion |
| —

Circuito SELECCIONAR —

| Y Eittrar || iy Limpiar |

B 5 Ar
o Ne de aw| MO de aw| N°Pago e ph “¥| Total aw| Netoa aw
Clircuita 4™ Contenedor Documento planificado Vencimiento i “¥| Descripeién| Liquidacién pagar

Rendiciones de EXP: 2017/201 OP: 1028/ FUNES MARIO e -
o1k 12607 D8/06/2016 L $ 4.000,00 s 0,00 %

6/
adelantos resp. 2016




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto
3.1.7 Autorizar Nivel 7 (Autorizacion de Pago)

El circuito de Rendicion de Adelanto a Responsable, cuando no hay devoluciones
pendientes, finaliza haciendo clic en el boton Procesar.

Autorizacion de pagos

A7 Total avw| Netoa avw

A7 Descripcién | Liquidacién pagar
o I EIEAN

Pago Planificado




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.7 Autorizar Nivel 7 (Autorizacion de Pago)

La accion de Procesar realiza la liquidacion de la OP y el sistema responde con el
siguiente mensaje:

Informacion

) La Liuidacién

N® de Documento: OP @ 1028 [ 2016
N® de Contenedor: EXP: 2017/2016/ 2016

Ha sido Liquidada.

Nota: El sistema registra esta operacion como un pago.




3. Circuito Comun de Adelanto a Responsables
3.1 CASO 1: Monto a rendir = importe del adelanto

3.1.7 Autorizar Nivel 7 (Autorizacion de Pago)

Una vez realizada esta autorizacion podemos consultar el listado de ejecucion
presupuestaria para verificar el impacto financiero del mismo desde la operacion
Gastos/Consultas y listados/Ejecucion presupuestaria/Ejecucion presupuestaria
de una operacion. El filtro utilizado para este ejemplo es: OP1028/2016.

Fecha 4 w| DocNumy Afio aw Partida aw| Importe 4 w| Cont Num v Ao AT
Do9y06/2016 OP : 1028 / 2016 A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.9.5.0000.1.21.3.4 5 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016
$ 4.000,00

Fecha  aw| Doc Numy Afio aw Partida avw| Importe & w| Cont Num y Afio AT

ho/06/2016 OP : 1028 [ 2016 A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.9.9.0000.1.21.3.4 S 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016
$ 4.000,00

Fecha 4 w| DocNumy Afio aw Partida aw| Importe 4 w| Cont Num v Ao AT

ho/06/2016 OP : 1028 / 2016 £.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.9.9.0000.1.21.3.4 § 4.000,00 EXP: 2017/2016/ 2016
$ 4.000,00

Resumen Circuito: Rendiciones de adelantos resp.

Total Preventive No Comprometido % 0,00
Total Compromisa No Devengado % 0,00
Total Devengado No Pagado % 0,00
Total Preventive % 4.000,00
Total Compromisa % 4.000,00

Total Devengado % 4.000,00 . .
Total Pagado $ 4.000,00 ] Pago realizado: Presupuesto equilibrado




4. Circuitos Alternativos de Adelanto a Responsables
4.1 CASO 2: Monto a rendir < importe del adelanto

ABM de Cargo a Rendir : : - :
* Si el adelanto es de tipo PR solo se registra

v la etapa del Preventivo No Comprometido.

: . * Si el adelanto es de tipo CD se registran
Autorizar Giro de Fondo a Responsable as  etapas  del  Preventivo No
i Comprometido y Compromiso No
Devengado.

Autorizacion nivel 7

I

Tesoreria - Pago

ffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffff OPCION 1
i PROCESO DE DEVOLUCION
Registrar Rendicion de Responsable «

'

Confirmar Rendicion de Responsable | Registrala etapa del
l op Compromiso y Devengado

Autorizacion nivel 7 Registra la etapa del Pagado

A

OPCION 2

Nota: El Proceso de Devolucion puede realizarse antes o después de registrar las rendiciones.
Dicho proceso esta desarrollado en la seccion 5.




4. Circuitos Alternativos de Adelanto a Responsables
4.2 CASO 3: Monto a rendir > importe del adelanto

. * Si el adelanto es de tipo PR
ABM de Cargo a Rendir solo se registra la etapa del

¢ Preventivo No Comprometido
.= Si el adelanto es de tipo CD
Autorizar Giro de Fondo a Responsable |-~  se registran las etapas del
¢ Preventivo No Comprometido
y Compromiso No

Autorizacion nivel 7 Devengado.

!

Tesoreria - Pago

A

Registrar Rendicion de Responsable

Se registra un
nuevo giro por la y
diferencia. Confirmar Rendicion de Responsable

v

Autorizacion nivel 7 | Registra la etapa del Pagado

Registra la etapa del Compromiso
y Devengado

Nota: Cuando el importe a rendir es mayor que el importe del adelanto pagado, se registra un
nuevo giro por la diferencia.




5. Proceso de Devolucion

IMPACTO PRESUPUESTARIO
5.1 Devolver el Adelanto Ajusta en la etapa de Preventivo y

Compromiso el monto Devuelto

: IMPACTO FINANCIERO
Cobro por Devoluciones de Adelantos Registra el impacto financiero al ingresar

en una cuenta el dinero devuelto

Cobro de Devoluciones de Adelantos
Institucién
Univ. Nac. de la Patagonia Austral

RECIBO
e 10/06/2016
Recibi de: RECTORADO - CUIT: 30-65502011-6

La cantidad de: pesos dos mil seiscientos con 007100 | Recibo emitido luego del cobro
Son: $2600.00

En concepto de: Cobro de Devolucion por 2600%
Contenedor: EXP : 04207 / 2016
Nimero de adelanto que devuelive: 159 - FONDOS FUNCIONAMIENTO PAS

Valares recibidos [ Fecha [ origen | Destina [ 1mporte
Transferencia 10/06/2016 Gallicia 75-8 Funcionamiento 5 2.600,00 |

% 2.600,00|

| Finalizar




5. Proceso de Devolucion

5.1 Devolver Adelanto a Responsables

Objetivo

Esta operacion permite registrar la devoluciéon de fondos que no se han
utilizado.

Opcion de Menu:
Gastos/Adelantos a responsables/Devolver adelanto a responsable




5. Proceso de Devolucion

5.1 Devolver Adelanto a Responsables

Desde esta pantalla se debe realizar la busqueda del adelanto mediante
los diferentes filtros. Para este ejemplo, filtrando por el numero de
adelanto 159, el sistema muestra el registro.

rAdelanto

Nro de adelanto:

“* Seleccione un valor para Filtrar

rResponsable

Tipo de Ad. a Resp:

Descripcion del adelanto: |

Responsable:

| — SELECCIONAR —

v

| 2 &

rContenedor

Contensdor: | —SIN SELECCIONAR — ¥ |

Nro de contenedor: | |

afo: [ ]

rUnidad Presupuestaria

Unidad Principal:
Sub Unidad:

Unidad SubSub:

| — SIN SELECCIONAR —

¥
(=]

Con saldo a rendir:

| Y Fitrar || ol Limpiar |

Seleccione un adelanto

| Nro de adelanto | Descripcion del adelanto | Responsable

| Unidad Principal | Sub Unidad

| Unidad SubSub

| Tipo de adelanto !

159 FONDOS FUNCIONAMIENTO PAS RECTORADO

001 - Rectorada

000 - 5in subunidad

000 - Sin sub-subunidad

1004 - Caja chica | Q, |




5. Proceso de Devolucion

5.1 Devolver Adelanto a Responsables

Al seleccionar el registro del adelanto que se desea devolver se presenta la
siguiente pantalla con las solapas Documentos y Datos de Gestion:

* Solapa Documentos

Documentos Dhatos de Gestion l

Documento Principal
Tipo de Documento (*) | OFNP - OF No Presupuestaria r |

Afo (%)

Tipo de Documento

NOamero *) |D4207 |

Ao (*)

Documentos Asociados

[ (=] )

| Tipe de Documento | Namere| ¥}

| Adiog=)

Procesar Cancelar
.. [CE3c=m

& Nota: En la seccion Documentos Asociados actualmente no estan habilitados los documentos
para asociar.




5. Proceso de Devolucion

5.1 Devolver Adelanto a Responsables

* Solapa Datos de Gestiodn: Desde esta solapa se ingresa el monto a devolver y se
finaliza la operacion haciendo clic sobre el botén Procesar.

Documentos Datos de Gestion

Unidad Presupuestaria: 001 - Rectorado

Responsable: RECTORADO

Descripcién: FONDOS FUNCIONAMIENTO PAS
Saldo a rendir: 3600

ﬁ Dewvol. cobradas: L

ﬁ Devol. pend. de cobro: 0

Fecha Valor: 10062016 | 78]
Fecha Vencimiento: 10V062016 E|
1

Nro Rendicidn:

Detalle:

Monto devolucion: (4




5. Proceso de Devolucion

5.1 Devolver Adelanto a Responsables

Una vez confirmada la operacion de devolucion, el sistema genera una
OPNP mostrando la siguiente pantalla con el detalle del nuevo documento.
Para este ejemplo la OPNP generada es 568/2016.

Antecedentes:
PRMEN®: 3451 /2010

Cargo a Rendir: 159 - FONDOS FUNCIONAMIENTO PAS

Concepto de: Devolucion por importe = 2600%

Liquidado por: dos mil seiscientos con 00/100

RECTORADO

Localidad: RIO GALLEGOS

Documentos Asociados:

Ejercicio afio: 2016
Contenedor: Expediente N® EXP

Liguidade el: 2016-06-10

OP No Presupuestaria
N® OPNP:568/2016
Vencimiento: 2016-06-10

Documento Principal:

Imputacion
10/06/2016 R.0005.001.000.000.16.32.00.00.03.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ -2.600,00
% -2.600,00




5. Proceso de Devolucion

5.1 Devolver Adelanto a Responsables

Controles del Sistema

Al momento de procesar la devolucion, el sistema controla que el importe
devuelto sea igual o menor al importe del Adelanto pendiente de rendicion.

Por ejemplo: Sobre un adelanto pendiente de rendiciéon de $3600 si
devuelvo $3800 el sistema controla este error y emite el siguiente mensaje:

5%e han encontrado los siguientes problemas: Q

9 El monto que intenta devolver supera al saldo pendiente de
rendician!!!

[ Aceptar J




5. Proceso de Devolucion

5.1 Devolver Adelanto a Responsables

Una vez registrada la devolucion, se desafecta del compromiso y preventivo el
importe devuelto. Esta desafectacion se puede consultar desde el listado Gastos/
Consultas y listados/Ejecucion presupuestaria/Ejecucion presupuestaria de una
operacion.

¥ Filtro
Ejecucion Presupuestaria de una operacion

H) = Az

Fecha & w| Doc Num y Afio 4 w| Descnipcion & v| Partida aw| Importe & w| ContNumy Afic aw

01/01/2016 PRME : 3451, 2010 UACO INVERNACULOS R.0005.001.000.000.16.32.00.00.03.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 § 3.500,00 EXP: 04207/ 2003
10/06/2016 PRME : 3451 / 2010 Desafectacion de la reserva para adelanto a responsable.  R.0005.001.000.000.16.32.00.00.03.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 § -2.600,00 EXP: 04207/ 2003
$ 1.000,00

Resumen Circuito: Adelantos a Responsables

Total Preventive No Comprometido % 1.000,00
Total Compromise No Devengado % 0,00
Total Devengado No Pagado % 0,00
Taotal Preventivo % 1.000,00
Total Compromiso $ 0,00
Total Devengado % 0,00
Total Pagado % 0,00

é Nota: Desde Tesoreria/Consultas y listados\Cuenta bancaria/lResumen de cuenta bancaria se
puede visualizar el egreso del adelanto.




5. Proceso de Devolucion

5.2 Cobro de Devolucion de Adelanto

Objetivo

En el momento de registrar el cobro de devolucion del adelanto, se registra el
ingreso a banco o a caja del importe devuelto segun el medio de cobro
utilizado.

Opcion de Menu:

Tesoreria/Cobros/Cobro de devoluciones de adelantos

Al ingresar a esta operacion se puede realizar la busqueda de la devolucion
para la cual se desea registrar el cobro por diferentes filtros. Por ejemplo, se
puede filtrar por el circuito “Adelantos a Responsables”.




5. Proceso de Devolucion

5.2 Cobro de Devolucion de Adelanto

Luego de filtrar se visualizan los resultados al final de la pantalla. Se debera
seleccionar la devolucion que se desea cobrar y luego hacer clic sobre el

boton Confirmar Seleccion.

r Documento Principal

TR e | — SELECCIONAR —

Nro de Doc: |

Ano: I:l

r Documento Etapa Anterior

Documento:

| -SELECCIOMAR--

MNro de Doc:

L ]
Afio: I:l

r Contenedor

Contenedor: | —sELECCIONAR — T |

Nro de contenedor: | |

Ano: I:l

r Contenedor Etapa Anterior

Contenedor:

MNro de contenedor:

—SELECCIONAR— ¥

L ]
Afio: I:l

r Fechas

L @
L 1E

Fecha desde:

Fecha hasta:

r Beneficiario

Organismo - Persona: |

r Circuito

Circuito: | Adelantos a Responsables ¥

Az

Dioc. Principal a w| Contenedor

aw| Doc. Pnncipal Etapa Anterior & w | Contenedor Etapa Anterior & w| Fecha de Liguidacion .Lvl Fecha de vencimiento Avl Persona AYl Saldo .LYl Seleccion,

OPMP:568/2016 EXP:04207/2016 PRME:3451/2010

EXP:04207,/,2003 10/06/2016

10/06/2016 RECTORAD

| Seleccionar Todos/Minguno |




5. Proceso de Devolucion

5.2 Cobro de Devolucion de Adelanto

Una vez seleccionada la devolucion que se desea cobrar el sistema
desplegara una pantalla con las siguientes solapas:

Asignar Importes: el sistema muestra el saldo pendiente por cobrar,
permitiendo ingresar el importe a cobrar.

Documentos: muestra informacion de los documentos principal y del
contenedor.

Datos de Gestidn: desde esta solapa se registra el detalle o motivo del
importe a cobrar.

Medio de Cobro: desde esta solapa se ingresa el o los medios de cobro
de la devolucion.




5. Proceso de Devolucion

5.2 Cobro de Devolucion de Adelanto

* Solapa Asignar Importes

Documentos I Datos de gestidn ] Medio de Cobro

| salde

§ 2.600,00/

* Solapa Documentos

Asigrar lmportes ] Dacumemios Dimtos die pestidn ] Medio die Cabro

Documents Principal

Tipo de Documents (=)  FCED - Recibo |

Ao (*) 2,016

Tipo de Docurnenta B bt ls|
Mamera [*) 04207

ARe (*) 2018

[ =

Tipe de Documients




5. Proceso de Devolucion

5.2 Cobro de Devolucion de Adelanto

* Solapa Datos de Gestidn

Asignar Imporics ] Documcnips l Datos dec gestion l Medio de Cobro I

Fecha valor: 10/06/2018

Detalle: (*)

* Solapa Medios de Cobro

| Amgnar hnporics | Eesmmenios | Diabos de gesisn

Cuenta desting: (*) | Zakcia T5-8 Funcioramierio:

Medio de cobra: (=) (Tromleroncia ¥ |
I cau de orgen: |

N® de translerencia:
Importe: (*])




5. Proceso de Devolucion

5.2 Cobro de Devolucion de Adelanto

Una vez completado todos los datos necesarios para realizar el cobro de la
devolucion del adelanto, se debe confirmar la operacidén haciendo clic sobre

le botdn Confirmar.

Cobro de Devoluciones de Adelantos
Institucion Fecha

Univ. Nac. de la Patagonia Austral 10V0E/2016

Ejercicio
2016

Asignar Importes l Documentos l Datos de gestion l Medio de Cobro \

Medio de cobro | Moneda | Fecha cheque | Banco | Sucursal | W cheque | Fecha acredit. | Fecha transf. | Transferencia Cuenta teso. | Importe |
Transferencia Pesos 10/06/2016 Galicia 75-8 Funcionamiento S 2.600,00 | C\a |
$ 2.600,00

| — SELECCIONAR —

Cuenta destino: (*)
Medio de cobro: (*) EI

mporte: (*




5. Proceso de Devolucion

5.2 Cobro de Devolucion de Adelanto

Luego de confirmado el cobro del adelanto (monto devuelto), el sistema emite un
recibo como comprobante respaldatorio de la operacion.

Cobro de Devoluciones de Adelantos
Institucion Fecha Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral 10/06/2016 2016

RECIBO
S 10/06/2016

Recibi de: RECTORADO - CUIT: 30-65502011-6

La cantidad de: pesos dos mil seiscientos con 00/100

Son: $2600.00

En concepto de: Cobro de Devolucion por 2600%
Contenedor: EXP : 04207 / 2016

Nimero de adelanto que devuelve; 132 - FONDOS FUNCIONAMIENTO PAS

| Valores recibidos | Fecha | Ongen | Destine | Importe
Transferencia 10/06/2016 Galicia 75-8 Funcionamiento § 2.600,00
% 2.600,00

Nota: En Tesoreria/Consultas y listados/Cuenta bancaria/Resumen de cuenta bancaria se puede
visualizar el ingreso de la devolucion (al igual que en el Parte Diario).




6. Otras Operaciones

6.1 Anular Autorizacion de Giro de Fondos

Objetivo
Esta operacién permite anular una autorizacion de Giro de Fondo.

Requisitos
La autorizacion de giro de fondo no esta pagada desde tesoreria.

Opcion de Menu:
Gastos/Adelantos a responsables/Anular autorizacién de giro de fondos
a responsable




6. Otras Operaciones

6.1 Anular Autorizacion de Giro de Fondos

Filtrando por Nro. de adelanto, en este caso por el Nro. 2054, el sistema
devolvera el registro buscado.

“ Seleccione un valor para Filtrar
rAdelanto rResponsable

Nro de adelanto: Tipo de Ad. a Resp: | — SIN SELECCIONAR —

Descripcion del adelanto: | Responsable: I

rContenedor rUnidad Presu aria

Conternedor: | — sIN SELECCIONAR — ¥ | Unidad Principal: | — SIN SELECCIONAR —

Nro de contenedor: | | Sub Unidad: El
Afo: l:l Unidad SubSub: EI
r Documento Principal r I rte
Documento: [— SIN SELECCIONAR — Importe desde: I:I
Nro de documento: | Importe hasta: I:I
afio: L 1
r Fecha
Fecha desde: l:l El
Fecha hasta: I:l E

¥ Seleccione un valor para Filtrar
Seleccione un adelanto
| Nm de adelanto | Doc. Pnncipal | Contenedor | Responsable | Unidad Principal | Sub Unidad | Unidad SubSub |
2034 OPNP : 569 / 2016 EXP : 51300/ 2015 WVARAS JOSE MARIA 001 - Rectorado 000 - Sin subunidad 000 - Sin sub-subunidad




6. Otras Operaciones

6.1 Anular Autorizacion de Giro de Fondos

Al seleccionar el numero de adelanto se despliega la siguiente pantalla donde se
debera ingresar el motivo de la anulacién y el importe. Se permitira anular de manera
total el importe previamente autorizado.

Para confirmar la operacion se debe hacer clic sobre el botén Anular.

Anular Autorizacién de Giro de Fondos a Responsable
Institucion Fecha Hora Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral 13106/2016 11:14:38 2016

Adelanto: 2054

Unidad Presupuestaria: 001 - Rectorada

Respansable: VARAS JOSE MARIA
Descripcién: PI 29/B190

Tipo de Adelanto: Proyecto de Investigacion

Motivo: (*) PI 29/B190

Fecha Valor: 13/D6/2016
Fecha Vencimiento: 13/06/2016
Importe: (*) 5 2.800,00




6. Otras Operaciones

6.1 Anular Autorizacion de Giro de Fondos

Una vez finalizada la operacion, el sistema emitira un comprobante de la
operacion anulada con los principales datos del documento.

2054
OPNP : 560 J 2016
EXF = §
Pl 29/8190
Tipo de Adelante: Proyecto de Investigacian

Motiva:
Respongalie:
Unidad Presupuestaria:

VARAS

001 - Rectorado
Sub unidad: 000 - Sin subunidad
Sub subunidad: 000 - Sin sub-subunédad
Fecha Vendmisnto: Ja0eE |

Fecha Anulacibn: 1V06R018 |

Impeirte: 5 2 800.00
Son Pesos: dos mil ochooientos oon 00/ 100




6. Otras Operaciones

6.2 Modificar/Rectificar Rendicién de Responsable

Objetivo

Esta operacion permite modificar o rectificar el importe de una rendicion a
responsable, ya sea modificando o agregando un comprobante y su partida
correspondiente.

Opcion de Menu:
Gastos/Adelantos a responsables/Modificar - rectificar rendicién de
responsable




6. Otras Operaciones

6.2 Modificar/Rectificar Rendicion de Responsable

Filtrando por Nro. de adelanto, en este caso por el Nro. 2067, el sistema
devolvera el registro buscado.

“ Seleccione un valor para Filtrar

r Adelanto r Responsable

Nro de adelanto: 2.067 Tipo de Ad. a Resp: | — SELECCIONAR — v

Descripcion del adelanto: | Responsable: |

r Contenedor rUnidad Presupuestaria
Contenedor: |~ SIN SELECCIONAR — ¥ | Unidad Principal: | — SIN SELECCIONAR —

Nro de contenedor: | | Sub Unidad: E\

Afo: I:I Unidad SubSub: El

| Y Filtrar H ol Limpiar |

| Nro de adelanto | Fecha | Rendicion | Contcnedor | Responsable | Unidad Principal | Sub Unidad | Unidad SubSub | Importe |
2067 13/06/2016 OP: 1029/2016 EXP:'.777 = ° LUQUE "= - 001 - Rectorade 000 - Sin subunidad 000 - Sin sub-subunidad -4 3.GDU,UH| q |




6. Otras Operaciones

6.2 Modificar/Rectificar Rendicidon de Responsable

Al ingresar al adelanto seleccionado se despliega una pantalla con 4 solapas:

* Documentos: se muestran los datos en forma de solo lectura.

* Datos de Gestion: se debe ingresar el nuevo monto. Para este ejemplo,
se rectificar de $3000 a $5000.

Documentos ] Datos de Gestion Comprobantes ] Partidas I

Unidad Presupuestaria: 001 - Rectorado

Responsable: LuQuE
Descripcion: 2067 -
Saldo a rendir: 7500

|j Devol. cobradas: L

|j Devol. pend. de cobro: 4
Fecha Valor: 1306208 | [TE]
Fecha Vencimiento: |13/06/2016 3

Nro Rendicion: 1

Detalle: '1ra Rendicion 3600

|-RECTIFICO A 5008-

Monto: (*)




6. Otras Operaciones

6.2 Modificar/Rectificar Rendicidon de Responsable

* Solapa Comprobantes: permite ingresar nuevos comprobantes que
avalen la rectificacion a realizar.

Modificar - Rectificar Rendicion de Responsable
Institucién Ejercicio
Univ. Nac. de la Patagonia Austral 3062016 3:25:13 2016

Documentos l Datos de Gestion Comprobantes l Partidas l

Tipo de
comprobanbe*) Numero(*) Fechai*) Importe(*) cuIT Proveedor

| Factura A ¥ | [12544 | 1amezote |5 | 5 3.000,00| |1ra Rendicion | [27145335103 | 7 iLuque | Eum @

Fac:tura A IEHDEHENE 5 2.000,00 Rsctrﬁnu 2?145335103 « Luque| Euar.a:
Mombre

5 5.000,00




6. Otras Operaciones

6.2 Modificar/Rectificar Rendicidon de Responsable

* Solapa Partidas: permite seleccionar nuevas partidas presupuestarias

(PP) para afectar a la rendicion o agregar el importe faltante en la misma
PP.

EJ..GP.UL..SU. Importe
A.0004.001.000.000.11.01.00.00.01.00.3.9.9.0000.1.21.3.5 % -3.000,00 § 3.000,00 $ 0,00

| $ 0,00

Filtro
Editar Parti
Ejercicic |a-sErRoiciO AcTUAL v |

Grupo presupuestario | 0004 - INVESTIGACION v

Unidad Principal [0o1 -
Unidad Sub Principal [000 - Sin subumidad ¥ |
Unidad SubSub | 000 - Sin sub-subunidad ¥ |

Fuentes 11 - TESORO NACIONAL

—Red Programatica

Programa |01 - ACTIVIDADES CENTRALES

Sub programa 00 - SIN SUBPROGRAMA T

Proyecto | 00 - SIN PROYECTO - |

Actividad [01 - coNDUCCION

Obra [—sin SELECCIONAR — ¥

Objeto del Gasto

Inciso | 2 - Servicios no

Partida Principal | 1 - Servicios basicos.

Partida Parcial |9-Ctosnep v |

Partida SubParcial [-=SIN SELECCIONAR — ¥ |

Tipe de Moneda [i-PESOs = ¥
Codigo Econdmico 21 - GASTOS CORRIENTES A
Finalidad 3 - SERVICIOS SOCIALES ¥

Funcién | 5 - CIEMNCIA ¥ TECNICA

1mporte 3




6. Otras Operaciones
6.2 Modificar/Rectificar Rendiciéon de Responsable

Luego de confirmar la operacion el sistema emite el comprobante de la
modificacion realizada.

Antccedentes
NPCO: 76 /2016

e i 2067-PI 29/A369

Concepto de 1ra Rendicion 3000

Liquidade por cinco mil cen 00/100

Fecha de vencimiento 2l

Rendicién 2

A favor de LUQUE
Direccidn LISAMDRO DE LA TORRE 1070

Teléfono
Pais Argentina

Provincia e Al
Identificacién

Fax
S RIO GALLEGOS

Documentos Asociados:

Ejercicic afio:
Contenedor:

Liguidado el: 2016-06-13

Documento Principal: OF : 1029 /2016

Grupo:

Importe
13/06/2016 A.0004.001.000.000.11.01.00.00.01.00.3.9.9.0000.1.21.3.5 § 3.000,00
13/06/2016 A.0004.001.000.000.11.20.00.00.02.00.3.9.9.0000.1.21.3.5 5 2.000,00
13/06/2016 A.0004.001.000.000.11.20.00.00.02.00.3.1.9.0000.1.21.3.5 % 0,00
$ 5.000,00

Comprobantc Niimcro Dectalle Fecha Cuit Imporic
FACA 12544 RECTIFICA 13/06/2016 27145335103 § 5.000,00
5 5.000,00




6. Otras Operaciones

6.3 Cerrar Adelanto para Responsable

Objetivo
Esta operacion cierra un cargo a rendir, no permitiendo generar mas
adelantos ni rendiciones para el mismo.

Requisitos
El cargo a rendir no debe tener pendiente rendiciones ni devoluciones de
cobro.

Opcion de Menu:
Gastos / Adelantos a responsables / Cerrar adelanto para responsable




6. Otras Operaciones
6.3 Cerrar Adelanto para Responsable

Al ingresar a esta operacion se debe realizar la busqueda del adelanto a
cerrar. Para este ejemplo, se ingresa el “Nro. de adelanto” 2074.

Adelanko
Nro de adelando:

Descnpaicn ded sdelsrio:

Responsable
Tipo de Ad. a Resp:

Responsabie:

- Contensdar

Contamador:

Niro: de coniensdor:

&no:

- Uinldad Pr
Unidad Pricipal =

Sub Unidad:

Unidad SubSub:

Sednccions un sdelsnbo & carrar

T b il v t

Fesposable

| Usilad Friscigal Sub Unidad Uil SasbeSuhy

Wi e aidelams  Desonpoiin del sdclasis
2079 TALLER CARPACITACHIN AREA PAS

FUSES MA&RED S

N CUIT - 20-31==y

001 - Rectorsdo B0 - 5in suburedad 000 - S sub-subared ad ¥ - Talleres

Responsable:

Unidad Principal:
Unidad Sub Principal:
Unidad SubSub:

Cuenta de pago:

Fecha maxima rendicicn:

TALLER CAPACITACION AREA PAS

[FUNES MARIO &

| 001 - Rectorado

[ (000 - Sin subunidad

[ 000 - Sin sub-subunida

Tipo de Adelanto a Responsable: [Tateres

| Galicia 75-8 Funcienamien

31122016




6. Otras Operaciones

6.4 Reabrir Adelanto para Responsable

Objetivo
Esta operacion permite reabrir un cargo cerrado a los efectos de generar
nuevos adelantos y sus correspondientes rendiciones.

Requisito
El adelanto a responsable debe estar cerrado.

Opcion de Menu
Gastos / Adelantos a responsables / Reabrir adelanto para
responsable




6. Otras Operaciones

6.4 Reabrir Adelanto para Responsable

Para realizar la busqueda del adelanto que se desea reabrir se pueden
utilizar los diferentes filtros que se visualizan en la siguiente pantalla. Para
este caso se ingresa el Nro. de adelanto 2275.

:.E = Gastos » Adelantos a responsables » Reabrir adelanto para responsable

~ SELECCIONE UN VALOR PARA FILTRAR

Adelanto Responsable

Nro de adelanto Tipo de Ad. a Resp -— SELECCIONAR —

2274 |

Descripcion del adelanto

Unidad Presupuestaria
Unidad Principal
- SIN SELECCIONAR —

Sub Unidad

Unidad SubSub

Grupo Presupuestario

-— SELECCIONAR —

Responsable

® .

Contenedor

Contenedor --—- SIN SELECCIONAR —-

Nro de contenedor

Ano

v




6. Otras Operaciones

6.4 Reabrir Adelanto para Responsable

Al seleccionar el adelanto se muestra la siguiente pantalla donde se
puede optar por cancelar la operacion o reabrir dicho adelanto.

= %= 5 Gastos » Adelantosa responsables » Reabrir adelanto para responsable

SELECCIONE REABRIR O CANCELAR
HABERES DIC/16 - PAGO
ejercicio 2016

Descripcion

“
Responsable RECTORADO — CUIT - 30-63502
Unidad Principal 001 - Rectorado v
Unidad Sub Principal 000 - Sin subunidad v
Unidad SubSub 000 - Sin sub-subunidad v
Tipo de Adelanto a Respo  Proyecto v
Cuenta de pago — SELECCIONAR — v

Fecha maxima rendicion 26/01/2017




6. Otras Operaciones

6.5 Revertir Confirmacion de Rendicion

Objetivo

Esta operaciéon permite revertir una confirmacién realizada respecto un
determinado adelanto a responsable, modificando el presupuesto al estado
anterior de la confirmacion.

Opcion de Menau:
Gastos / Adelantos a responsables / Revertir confirmacion de rendiciéon




6. Otras Operaciones
6.5 Revertir Confirmacion de Rendicidn

Desde esta pantalla se debe ingresar un filtro para realizar la busqueda del
adelanto para el cual desea revertir la confirmacién. En este caso, se realiza
la busqueda por el filtro “Nro. de adelanto”.

E R Gastos 3 Adelantos a responsables » Revertir confirmacion de rendicidn

A SELECCIONE UN VALOR PARA FILTRAR
Adelanto Responsable

Mro de adelanto Tipo de Ad. a Resp — SELECCIOMNAR —

Descripoion del adelanto Responsable

Unidad Presupuestaria Contenador

Unidad Principal — SIN SELECCIONAR — T Contenedor — SELECCIOMNAR —
Sub Unidad L Nro de contenedor
Unidad SubSub L Ao

Grupo Presupuestario — SELECCIOMAR —

SELECCIONE UN ADELANTO
Nro de
adelanto Fecha Rendicion  Contenedor Responsable

12 0022017 OP: 16/2017 HP:ﬂT-IMﬂD'ID-I S5




6. Otras Operaciones
6.5 Revertir Confirmacion de Rendicidn

Al seleccionar el adelanto se muestra la siguiente pantalla. Para dejar sin
efecto la confirmacion de rendicion solo se debe hacer clic sobre el botdn
Procesar.

E R Gastos 3 Adelantos a responsables 3 Revertir confirmacion de rendicidn

Documentos Datos de Gestidn Comprobantes Partidas

EJ_.GF... L. . .BU._EE5FU PRSP FY.AC OB.INFFPL.PS. TMCE.FIFM

A.0004.001.000.000.11_20.00.00.09.00.5.1.4.0000.1.21.3.5

=3 =2

Nota: Esta accion deja sin efecto la etapa del Compromiso y Devengado que se efectivizé al momento
de realizar la confirmacion de la rendicién.




6. Otras Operaciones
6.5 Revertir Confirmacion de Rendicidn

Desde el listado Gastos/Consultas y listados/Ejecucion
presupuestaria/Ejecucion presupuestaria de una operacion se
pueden consultar las etapas presupuestarias antes y después de revertir
la confirmacion.

Resumen Circuito: Rendiciones de adelantos resp. Resumen Circuito: Rendiciones de adelantos resp.

U R $0,00 Total Credito $ 0,00

Total Preventivo No Comprometido  § 0,00 Total Preventivo Mo Comprometido  $ 3.888,31

Total Compromiso Mo Devengado $ 0,00 o S e (e B $ 0,00

Total Devengado No Pagado $ 3.888,31 Total Devengado No Pagado $ 0,00

Total Preventivo % 3.888,31 Total Preventiva $ 3.888,31

Total C i 3.888,31
LT $ : Total Compromiso $ 0,00

Total D 3.888,31
evengado $ ' Total Devengado $ 0,00

Total Pagado $ 0,00
gad Total Pagado $ 0,00




6. Otras Operaciones
6.6. Adecuar Reserva de Adelanto a Responsable

Objetivo

Esta operacion permite modificar los importes de las partidas utilizadas al
imputar el gasto al momento de realizar la Autorizacion de giro y también
permite agregar una nueva partida/s asociandola/s a la reserva del adelanto.

Opcion de Menu:
Gastos/Adelantos a responsables/Adecuar reserva adelanto a
responsable




6. Otras Operaciones
6.6. Adecuar Reserva de Adelanto a Responsable

Mediante el filtro “Nro. de adelanto” se puede seleccionar el adelanto al
cual se desea adecuar la reserva.

Gastos » Adelantos a responsables » Adecuar reserva adelanto a responsable

» SELECCIONE UN VALOR PARA FILTRAR

Adelanto Responsable

Nro de adelanto Tipo de ad. a resp

-—- SIN SELECCIONAR —

Descripcion adelanto Fesponsable

Contenedor Documente Principal

Contenedor Documento
--- 5IM SELECCIONAR —- --SIM SELECCIONAR —-

Nro de contenedor Nro de documento




6. Otras Operaciones
6.6. Adecuar Reserva de Adelanto a Responsable

Realizada la busqueda del adelanto se debera seleccionar el mismo para
adecuar sus partidas.

2= (3 Gastos » Adelantos aresponsables » Adecuar reserva adelanto a responsable

v SELECCIONE UN VALOR PARA FILTRAR

SELECCIONE UN ADELANTO

MNro de Doc. Unidad Sub Unidad
adelanto Principal Contenedor Responszable Principal Unidad SubSub

12 NUP-5 10 EXP: 07481/2010 BERGERO WS 001 - 000 - Sin 000 - Sin sub
4 Rectorado subunidad subunidad




6. Otras Operaciones
6.6. Adecuar Reserva de Adelanto a Responsable

La pantalla que se despliega tiene 3 solapas, solo es editable la solapa
PPGG. Desde esta solapa podremos desafectar total o parcialmente la PP
inicial o elegir otras para distribuir el adelanto.

‘=‘=_ = Gastos » Adelantos a responsables » Adecuar reserva adelanto a responsable

Documentos Datos Gestion

PARTIDAS A PROCESAR
Saldo A Imp.
EJ...GP...UL...SU...S5.FU..PR.SP.PY.AC_OB.INPPPLPS. TMCE.FIFN  Crédito Rendir  Original Importe(*)

R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.5.1.0.0000.1.21.3.4 $ 514,81 $ 0,00 $0,00

R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.4.5.0.0000.1.22.3.4 $ 716,70 $ 0,00 $0,00

R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $11.647,98 $ 0,00 50,00

A 0004 .001.000.000.11.20.00.00.09.00.5.1.0.0000.1.21.3.5 $1.111.89 3888 3? $ 3.888,31




6. Otras Operaciones
6.6. Adecuar Reserva de Adelanto a Responsable

A modo de ejemplo se ha desafectado de manera total la Partida inicial y
distribuido el adelanto en otras partidas distintas. Se finaliza la operacién
haciendo clic sobre el boton Procesar.

= Gastos » Adelantos a responsables » Adecuar reserva adelanto a responsable

Documentos Datos Ges tion

PARTIDAS A PROCESAR
EJ..GP._._UL.__SU_ S5 FU PRSP PFY.AC OB INFPFLPS. TMCE.FIFN Saldo Creditco A Rendir Imp. COriginal Importe(*)
R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.5.1.0.0000.1.21.3.4 $ 514,81 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00

R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.4.5.0.0000.1.22.3 4 $ 718,70 % 0,00 % 0,00 $ 388.31

R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 % 11.647 .98 % 0.00 % 0.00 $ 3.500,00
A_0D04.001.000.000.11.20.00.00.09.00.5.1.0.0000.1.21.3.5 $1.111,69 § 3.888,31 5 3.888.31 -$ 3.888,31
$ 0,00
FILTRO
—- SIN SELECCIOMNAR —
Srupo presupuestario —- SIN SELECCIOMNAR —
Unidad Principal — SIN SELECCIOMNAR —
Unidad Sub Principal
Unidad SubSub
Fuentes — SIN SELECCIONAR —

Programa —- SIN SELECCIOMNAR —

Al A A a4

Subprograma

— SIM SELECCIOMNAR —




6. Otras Operaciones

6.6. Adecuar Reserva de Adelanto a Responsable

Luego de procesar la operacion, el sistema muestra la nueva distribucion
de las partidas.

Reserva para adelanto a responsable.

Fecha

01/01/2017
010172017
01/0172017

Imputacién

Adecuacion de la reserva para adelanto a responsable.

Fecha

170272017
171022017
170272017
170272017

Imputacion

Reserva para adelanto a responsable.

Fecha

21/0272017
21/02/2017
21/0272017

Imputacion

R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.3.0.0.0000.1.21.3.4
R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.4.5.0.0000.1.22 3.4
R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.5.1.0.0000.1.21.3.4

R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.5.1.0.0000.1.21.3.4
R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.4.5.0.0000.1.22.3 4
R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.3.0.0.0000.1.21.3.4
A.0004.001.000.000.11.20.00.00.09.00.5.1.0.0000.1.21.3.5

A.0004.001.000.000.11.20.00.00.09.00.5.1.0.0000.1.21.3.5
R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.3.0.0.0000.1.21.3.4
R.0005.001.000.000.16.49.00.00.25.00.4.5.0.0000.1.22.3 4

Importe

Importe

% 2.656,80
% 716.70
% 514.81

5 -3.888.31
% 3.500,00

% 388.31
% 3.888,31

Imprinmir

Finalizar
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