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El presente documento tiene como propésito describir los circuitos principales del
sistema SlIU-Sanaviron-Quilmes. Desde la carga de las ventas Off-line hasta el envio de las

recaudaciones a SlU-Pilaga.

1.2. SQ - Sanaviron

SQ proveer una Plataforma interoperable que facilite conocer y controlar todas las ventas

y cobranzas de bienes/servicios de una institucion.

1.2.1 Servicios que brinda

* Informa a Pilaga todo lo que se genera por recursos propios de forma centralizada y

consistente, con su correspondiente caracterizacion del ingreso y del crédito.
Permite vender, facturar y cobrar bienes/servicios de forma autbnoma contemplando
varias particularidades como descuentos, financiamiento, co-financiador y mora.

* Integrar informacion de ventas generadas por otros sistemas externos.

» Configuracion con distintos medios de pago.

1.2.2 Interoperabilidad con otros Sistemas

* SIU Pilaga
« Pirapire
« ARCA

1.2.3 Flujo de trabajo

le Carga de Comprobantes

UV - Rectarado = S Hac./Nimez/UVT/Extension
U.V - UARG = Administracion/Acceso/Extension/Cantina

|
Reporte manual de ventas de Planlllas off-line a SIU-Pilaga

Envio automdtico de ventas de Pirapire - DIARIO %

Usuario de SHAC, SADM y Tesoreria

Proceso ingresos recibidos

A

S| 1] SANAVIRON o
- QUILMES < = ' Usuario de dreas
! Usuarios de UUAA =10 MODULO DE FACTURACION b P_ - \
Y COBRANZAS g 9 i
‘I;}’ Usuarios de SHAC./Postg. Envio aufomiitico a SQ : IA 5 l Irqp're
CSV | 1 /A
Planilla Off-Line n i i Carga/Anula comprobantes
Hxl f.) Procesa ventas fact L\‘a.la//‘. iy i
.{:} Genera Factura Electronica/Nota Créqito R\ i Consulta reportes
Seguimiento de ventas realizadas desde Pirapire y Planiilla off-line ‘\" “~
|

Realiza asignacion de partidas presupuestarias

U.V= Unidades de Venta

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt
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2. Cargar ventas offline

2.1. Importar planilla de ventas

Esta operacion permite ingresar un lote de ventas mediante una planilla, asociado a una
Unidad de venta. Estas ventas se registraran automaticamente como ventas cobradas.

La planilla que contendra las ventas cobradas debera estar grabada en un archivo plano
tipo CSV o en planillas de célculo XLS o XLSX. El disefio de la planilla se describe en la seccién
2.1.1.

Desde Inicio - Ventas - Cargar ventas offline se puede acceder para realizar la
importacion de las planillas offline:

@ Inicio = Ventas = Cargar ventas offline

Carga archive de ventas offline

i]
Importacién de planilla de ventas. La extensidn del archivo esperado puede ser csv, xls o xlsx.

+ Formato planilla .csvventas a cobrar: modelo_planilla_vent
« Formato planilla .csv ventas cobradas: r
» Formato planilla .xls ventas a cobrar: m
« Formato planilla .xls ventas cobradas: modelo_planilla

pcian del archivo de entrada

Unidad de venta () Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 e

ro () Examinar.... | planilla_pru...PL1_2024.xs

# Planilla ") Planilla_10062024

Conceptos cobrados v

% Cancelar Guardar &

Figura 1: Cargar ventas offline.

Desde esta pantalla se puede descargar la planilla a utilizar, la cual viene preparada con
los campos que se deben completar. Los formatos de planillas offline disponibles para descargar
son las siguientes:

* Formato planilla .csv ventas a cobrar: modelo_planilla_ventas_a cobrar.csv

* Formato planilla .csv ventas cobradas: modelo_planilla_ventas_cobradas.csv
* Formato planilla .xIs ventas a cobrar: modelo_planilla_ventas_a_cobrar.xls

* Formato planilla .xls ventas cobradas: modelo_planilla_ventas_cobradas.xls

Las planillas que vamos a usar son las que estdn marcadas en negrita, las cuales
corresponden a las ventas cobradas. Solo se debe hacer clic sobre la opcion elegida y la planilla
se descarga en su equipo de trabajo. En la seccién 2.1.1 Disefio de la planilla de ventas se
describen los datos que se deben completar en la planilla.

A continuacion se describen los campos que se deben completar para realizar la
importacion de una planilla:

* Unidad de venta: Seleccionar la unidad de venta.

* Fichero: Localizar el archivo que contiene las novedades de ventas cobradas.

« Planilla: Ingresar el nombre de la planilla, el mismo identifica el lote importado. No
puede ser un nombre actualmente en uso.

6/ 28 SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt
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* Tipo de concepto: Los tipos de conceptos para seleccionar son Conceptos cobrados
/ Conceptos a cobrar. En nuestro caso se selecciona Conceptos cobrados.

Finalmente, al presionar el boton Guardar se inicia el proceso de carga. Como resultado

del proceso se indica la cantidad de ventas procesadas correctamente y la cantidad que no se ha
podido procesar.

@ Inicio > Ventas > Cargarventas offline

Importacién de planilla de ventas. La extensidn del archivo esperado puede ser esv, xls o xisx.

= Formato planilla .csv ventas a cobrar: modelo_planilla_ventas_a_cobrar.csv
« Formato planilla .csv ventas cobradas: modelo_planilla_ventas_cobradas.csv
+ Formato planilla .xls ventas a cobrar: modelo_planilla_ventas_a_cobrarxls

=« Formato planilla .xls ventas cobradas: modelo_planilla_ventas cobradas.xls

Descripcidn del archivo de entrada

Unidad de venta () - Seleccione -

Fichera(*) | Examinar....| Nosse selecc... un archivo.
# Planilla {*) &5 obligatorio.

Tipa canceptas (*) Seleccione

Figura 2: Resultado de ventas procesadas. Mensaje.

En el caso de existir ventas erréneas, que no se pudieron procesar, se podran visualizar

los motivos de los errrores encontrados desde la operacion Monitor de procesos (Ver seccién
1.2). Se deberan corregir los datos erréneos y volver a cargar la planilla.

Si los datos de la planilla son importados correctamente, el sistema generara

automaticamente las facturas de pago todos los dias a partir de las 15:00 horas y enviara
notificaciones a los clientes con el comprobante adjunto al correo electrénico indicado en
la planilla.

2.1.1 Disefio de la planilla de ventas

Para completar la planilla las primeras consideraciones a tener en encuenta son las

siguientes:

La primera fila debe contener el nombre de las columnas y éstas no deben modificarse.
NUNCA se debe inlcuir el caracter ',' (coma ) como parte de un dato.

Los datos de la planilla se completan teniendo en cuenta lo siguiente:

Columna Descripcion Tipo Requerido

Cddigo del Concepto de venta. Debe

concepto_venta existir y es obligatorio se incluya en la string (10) Si
Unidad de Negocio.

cliente_apellido Apellido de la persona string Si

cliente_nombre Nombres de la persona string Si

cliente_dni Numero del documento que prestan la string Si

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt 7128
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persona. No incluir puntos. En un nimero
de cuit no ingresar los guiones.

cliente_calle Calle de la direccidn de la persona string No
cliente_numero Namero de la direccion de la persona string No
cliente_piso Piso de la direccion de la persona string No

cliente_depto Departamento de la direccion de la
persona

cliente_cp Cddigo Postal de la direccién del alumno  string No
cliente_cp_desc Localidad de la direccion de la persona string No

Email de la persona. Siempre se actualiza
cliente_email la tabla de personas con el correo string No
electrénico informado en la planilla.
Hay 2 opciones:
+ total
forma_pago * cuota string Si
Nosotros seleccionaremos la opcién total.
Este texto debe ir en letras minUsculas.

Texto a incluir en la venta. El texto que se
ingrese en este campo sera el utilizado
en las facturas o comprobantes.

Tener en cuenta que existe un conjunto
acotado de caracteres permitidos para el
ingreso de datos en la planilla, al utilizar
programas editores como LibreOffice,
Excel o similar, verificar que el mismo no
modifique caracteres automaticamente.
Existen casos en los cuales estos
programas modifican caracteres que a
simple vista son iguales pero difieren en su
codificacion.

La lista de caracteres validos es : a-z A-
Z0-9 AEIOU &¢ioa AN GU ' " . *+# ; : |
N@$€()=°2°<{}[]_-elpipeyel
acento grave.

No usar “,” comas.

Completar unicamente para la planilla de
COBRANZAS ya realizadas. NO utilizar
comas, utilizar punto como separador
decimal (Ej: 1200.50). Se controla que el
importe no supere los 13 enteros y como
maximo 2 decimales.

Nombre de columna Unicamente para la
planilla de CONCEPTOS A COBRAR. NO
importe_a_cobrar utilizar comas, utilizar punto (Ej: 200.50).  decimal Si
Se controla que el importe no supere los
13 enteros y como maximo 2 decimales .
COBRANZAS:

1 (uno)-Efectivo - 5 (cinco)-Mercado
Pago - 13(trece) -Pago por
transferencia - 14(catorce) -Pay per Tic.

string No

leyenda string Si

importe_cobrado decimal Si

medio_pago integer Si

CONCEPTOS A COBRAR:
14(catorce) -Pay per Tic - 5 (cinco)-
Mercado Pago

8/ 28 SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt



Los siguientes datos
son UNICAMENTE
para las planillas de
COBRANZAS ya
realizadas.

cliente_tipo_doc

condicion_fiscal

fecha_pago

id_transaccion
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Es opcionl informar la FECHA DE PAGO y también existe la posibilidad
de ingresar los datos del pagador, quién le paga al alumno o persona
que compra el servicio. El pagador puede ser una persona o bien una
empresa. Segun sea el caso se completard la razén_social o bien el
nombre y apellido de la persona. Cuando quién paga es la misma

persona no es necesario completar estos datos.

Tipo de documento de la persona.
Segun corresponda completar con los
siguientes datos:

DNI (Documento Nacional de Identidad)
PASAPORTE (Pasaporte)

DNT (Documento Nacional de Identidad
Temporario)

ClI (Cedula de indentidad)

LE (Libreta de Enrolamiento)

LC (Libreta Civica)

CUIL (Clave Unica de identificacion laboral)
CUIT (Clave Unica de identificacién
tributaria)

CDI (Clave de Identificacion (CDI))

CIE (es la ClI extranjera)

Condicion fiscal de la persona. Segun
corresponda, completar con los siguientes
datos:

1.IVA Responsable Inscripto

2.IVA Responsable no Inscripto

3.IVA no Responsable

4.IVA Sujeto Exento

5.Consumidor Final

6.Responsable Monotributo

7.Sujeto no Categorizado

8. Proveedor del Exterior

9. Cliente del Exterior

10.IVA Liberado — Ley N° 19.640

11.IVA Responsable Inscripto — Agente de
Percepcion

12. Pequefio Contribuyente Eventual

13. Monotributista Social

14. Pequefio Contribuyente Eventual
Social

Fecha de la cobranza. Para aquellos casos

gue necesiten ingresar una fecha de

cobranza real Y que no termine siendo la

fecha de alta de la planilla en el sistema,  Formato de

pueden agregar esta columna para fecha:
informarla. AHORA, si se agrega la dd-mm-aaaa
columna absolutamente todos los registros Ejemplo: 12-
tendran que tener una fecha valida 04-2021

informada. El rango valido es entre el 01-
12-AfnoActual-1 y la fecha de subida al
sistema.

Esta campo es sélo para planilla de
cobranzas: es el id de transaccion que
generan algunos agentes de cobranzas
online (PagoTic, MercadoPago). El dato no
es obligatorio puede informarse o no,
segun corresponda.

string

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt
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En caso de completar este dato, el mismo
no se debe repetir ya que esto daria error
al importar la planilla en el sistema.

Nota: Si se cargan los siguientes datos del pagador, los mismos se mostraran en el encabezado
de la factura; mientras que los datos de cliente_apellido y cliente_nombre se agregaran en el
detalle de la factura.

pagador_nombres Nombres de la persona que paga string No
pagador_apellido Apellidos de la persona que paga string No
.. ldentificacién de la empresa 0 institucion _, .
pagador_razon_social string No
que paga.

Nota: Si el pagador es una empresa, solo completar el campo razon_social.

Para cualquiera de los casos anteriores se
debe informar el nidmero de documento ,

pagador_numero_doc en el caso de ser cuit no informar los =89 e
guiones.
Informar si el nimero de documento se
trata de un CUIT o de un DNI
pagador tipo_doc CUIT: Se debe completar si el pagador string No
€s una empresa
DNI: Se debe completar si el pagador si
es un cliente.
- Incluir todos los datos del domicilio, NO _, .
pagador_domicilio string No

utilizar comas.

Importante:

En nuestro caso, se usara una planilla que contenga la columna importe_cobrado, la cual es
para las planillas de COBRANZAS ya realizadas.

2.2. Monitor de procesos
El objetivo de esta operacion es conocer el resultado de la ejecucion de los procesos.

El sistema cuenta con un panel de control donde se registra la actividad de los procesos
programados que se ejecutan automaticamente. Estos procesos se pueden personalizar a través
de pardmetros de sistemas. Permite visualizar el resultado de uno o varios procesos.

Se accede desde Inicio — Procesos — Monitor de procesos

Al ingresar a la operacién se puede visualizar dos secciones. Una de ellas contiene los
filtros disponibles para ubicar rapidamente lo que se necesita buscar. La otra seccién muestra los
procesos que existen en el sistema.

10/ 28 SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt
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@ Inicio > Procesos > Monitor de procesos

Filtro

Fotode @ Activos O Todos

Proceso sjecurcin ConError ® Todos

Proceso Seleccionar N
FechaDesde (1052024
Fecha Hasta 31/05/2024

Filtrar ¥ Limpiar G

Procesos
Az
Codigoa v ProcesoDesc.a v Iniciado Ena~ Resultados = Finalizado Ena »
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 23:55:01 Ok 31/05/2024 23:55:01 ra
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 23:24:01 Ok 31/05/2024 23:24:01 ra
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 22:53:01 Ok 31/05/2024 22:53:01 rd
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 22:22:01 Ok 31/05/2024 22:22:01 ra
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 21:51:02 Ok 31/05/2024 21:51:02 ra
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 21:21:01 Ok 31/05/2024 21:21:01 ra
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 20:50:01 Ok 31/05/2024 20:50:01 I
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 20:19:01 Ok 31/05/2024 20:19:01 d
10 Enviar notificaciones por email a clientes 31/05/2024 19:48:01 Ok 31/05/2024 19:48:01 rd
n Informar transferencias a SIU-Pilaga || Recaudado || Rectorado - Extension, 31/05/2024 15:30:01 Ok 31/05/2024 19:30:01 d

Anterior | Pagina 1

Figura 3: Monitor de procesos.

Los procesos pueden tener como resultado: OK, ERROR y se puede ver el detalle de
cada uno de los registros ingresando a través del botén con el icono del Lapiz. Esta operacion
esta disponible sélo para algunos perfiles de usuarios, no para todos.

Aquellos procesos mas destacados que se pueden controlar desde esta pantalla son los
siguientes:

* 10 - Enviar notificaciones por email a clientes

* 20 - Importacion offline de ventas

* 23 - Informar planillas offline a SIU-Pilaga

e 100 - Generar comprobantes llamando al WS de AFIP

Algunos errores frecuentes pueden ocurrir en el momento de importar una planilla offline. En
la siguiente pantalla se muestran ejemplos de mensajes de error en el monitor:

Az

Ocurrido Enaw Severidada v Componente s v Textos v
01/07/2024 10:47:16 error ["line":56,"class™:"SIUY}SQ|\Mucleo\\procesos\\ pracesa_importar_ventas_offline"} Venta no vélida. Campo niimero de documento faltante.

/2024 10:47:16 error ["line":56,"class™: "SI\ SQ\\Mucleo\\procesos\\ proceso_importar_ventas_offline"} Venta no valida. Campo nimero de documento faltante.

01/07/2024 10:47:16 error {"line":56,"class™:"SIUY\ 5Q\\Mucleo\procesos\proceso_importar_ventas_offline"} Venta no vilida. Campo nimero de documento faltante.
01/07/2024 10:47:16 error ["line":56,"class":"SIUY\SQ\\Mucleo|\procesos\\ pracesa_importar_ventas_offline"} Venta no vélida. Campo niimero de documento faltante.
01/07/2024 10:47:16 error {"line":56,"class™:"5IU\\ SQ\\Mucleo\procesos\\proceso_importar_ventas_offline"} Rechazado: Error en campo: concepto_venta. Obligatorio. No se encuentra definido.
01/07/2024 10:47:16 error ["line":56,"class":"SIUY\SQ\\Mucleo|\procesos\\ pracesa_importar_ventas_offline"} Rechazado: Error en campo: concepto_venta. Obligatorio. No se encuentra definido.
01/07/2024 10:47:16 error {"line":56,"class™:"5IU\\ SQ\\Mucleo\procesos\\proceso_importar_ventas_offline"} Rechazado: Error en campo: concepto_venta. Obligatorio. No se encuentra definido.
01/07/2024 10:47:16 error ["line":56,"class":"SIUY\SQ\\Mucleo|\procesos\\ pracesa_importar_ventas_offline"} Rechazado: Error en campo: concepto_venta. Obligatorio. No se encuentra definido.
01/07/2024 10:47:16 error ["line":56,"class™: "SI\ SQ\\Mucleo\\procesos!\ proceso_importar_ventas_offline"} Existen registros no validos. No se procesd el lote.
01/07/2024 10:47:16 info {"line":56,"class™:"SIUY\ 5Q\\Mucleo\procesos\\proceso_importar_ventas_offline"} Ha finalizado el proceso de importacidn de ventas offline

Figura 4: Monitor de procesos. Errores.

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt 11/28



THT

P S

Plande Accién
de Sistemas

—
2.3. Reportes de ventas

Desde el menu Incio - Ventas - Reportes se puede acceder a diferentes listados que
permiten visualizar las ventas realizadas:

* Listado de seguimiento de ventas: Este listado permite obtener todas la ventas
realizadas. Contempla tanto las ventas reportadas a SIU-Pilaga, como las que aun faltan
reportar.

La pantalla principal de esta operacion cuenta con una seccién con una serie de filtros de
busqueda de datos (Fecha desde, Fecha hasta, Conceptos de venta, cliente, Medio de pago, entre
otros) y una seccién para mostrar el resultado.

@ Inicio = Ventas = Reportes = Listado de seguimiento de ventas

v Concepto de venta - Seleccions — v
v 0062024 | g@
Suscar o ® apellido - 2 Mo O Tipo . N
MY faménsocial  Documents  Doc k o s @
L Todas -
penchs Seleccio v
Fibrar ¥ Limpiar S
i
Tine Ref.
cota. Mro.Doc.a Comprobantes  Realizada. Reportada  cobradas | Liberadas Estidos  Pilagi  Acobrar  Cobrados
Unidadwentasns  Wtaar Clientea v . Leyendan - - - v - - - v av . M. Pagea~
—
Rectorado - Fasgrado | D01 2 Universitaria Superior en Manejoy 0306/2024 03/06/2024 | 03/06/2024 | Anulaga 50,00 | §32.000,00 | Fagopor
Carreras-Cursos 6 de Areas Protegidas Matriculay Cucta 12024 transferencia

Rectorade - Pastgrada | DOl 0DUZ1-00000838 | OIOE/2024 | DIMUE/2020 | OI/UE/I024 | 03UE/203a | Cobrada | 103 60,00 | §33000,00 | Fageper =
Cameras-Cursas transferencia
FRectorado - Pastgrados P10 P10 M; ria en Educacion en Entomos Virtuales Marzo 2015 0D021-00000964 | O5/06/2024  06/06/2024  06/06/2024 | 06/06/2024  Cobrada 05 So.00 $15.000,00  Fago por =
- Maestia P10 2021 502 transferencia
Fectorado - Fasigrada | D01 D01 24 Dips Unéversitaria Superior n Manejoy oxine/2024 03/06/2024 | 03/0/2024 | Anulada $0,00 | $32.000,00 | Fage por
Camreras-Cursas Conseraciin rategidas Matricula y Cuota 12024 transferencia
deposito 17 52024

Fectorade - Pastgradas | P10 P10 Maestria en Educacin en Entomas Virtuales Maya 2022 | 0D021-00000861 | 0SD6/2024 | DE/U/2034  0G/IE/2024 | OG/U/2024 | Cobrada | 208 | §0,00 | §15.000,00  Fagspor 2
- Maestria P10 2021 deposito 852024 transferencia
Rectorado - Fostgrados | P10 P10 Maestria en Educacsn en Entoemos Virtuales Junio 2012 00021-00000960 | O5/06/2024 | 06/DE/2024  06/06/2024 | 06/06/2024 Cobrada 205 50,00 §19.000,00 | Fago por =

Maestria P10 2021 deposito 15 52024 transferencia
Rectorade - Pastgradas | P10 P10 Maestria en Educacin en Entomas Virtuales Juniay 0002100000862 | OS/DE/2024 | DEME/I024 | DG/UE/2024 | DEMUE/22a | Cobrada | 30§00  §38000,00 | Fagepor 2

Maestria P10 2021 Julic 2022 depasite 10 % 2023y 30 52024 transferencia
Fectorado - Fasigrades | P10 F10 Macstria en Educacidn en Entomas Virtuales Abril 2022 | 0002100000363 | 0506/2024 | 0/06/2024 | 0S/U6/2034 | 0/0G/2024 | Cobrade | 203 | §0,00 | §15.00000  Fagoe por =

Maestria P10 2021 deposito 17 52023 transferencia

tidad de ventas |8

cobranzas: 8
Importe tatal a cobrar : § 0,000

Importe total cobrade [Neto) : § 137.000,00

Figura 5: Listado de seguimiento de ventas.

Al presionar el botén Filtrar de la Figura 5 se podréa visualizan en la seccion inferior el
resultado correspondiente a la busqueda. En la Gltima columna de la tabla de resultados se podra
acceder al comprobante de la venta realizada.

+ Listado de cobranzas por transferencias bancarias: Este listado permite realizar el
seguimiento del estado de todas las ventas realizadas a través del medio de pago
“Transferencia bancaria”.

La pantalla principal de esta operacion cuenta con una seccién con una serie de filtros de
busqueda de datos (Venta realizadas desde, Venta realizada hasta, Cliente, entre otros) y una
seccién para mostrar los resultados.

12/ 28 SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt
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Q Inicio > Ventas > Reportes > Listado de cobranzas por transferencias bancarias

Filtro
Venta 03/06/2024 e
Estado Todas A4 realizada
desde
. Venta 06/06/2024 (e
Reportada a Filagd Todas ~ realizadg
hasta
Con Comprobante Todas v Cobranza
desde
Leyenda Cobranza
hasta
Reportada
desde
Buscar cliente por @ Apellido - Razn O Nre O Tipo Reportada
Soclal Documento Doc. haosta
Cliente Texto a filtra A
Filtrar ¥ Limpiar
L)
Nro. comprobante Tipo Nro. Realizadaen Importe total Cobradoen Importe Estadoa
Leyendas v av Clientea v Doc.av I I AT cobradoa v hd
D01 24 Diplomatura Universitaria Superior en Manejo y Conservacion 00021-00000000 03/06/2024 $ 38.000,00 03/06/2024 $ 38.000,00 Anulada
de Areas Protegidas Matricula y Cuota 1 2024 deposito 17 52024
D01 24 Diplomatura Universitaria Superior en Manejo y Conservacion 00021-00000959 03/06/2024 $23.000,00 03/06/2024 $ 23.000,00 Cobrada
de Areas Protegidas Matricula 2024 deposito 20 52024
D01 24 Diplomatura Universitaria Superior en Manejo y Conservacion 00021-00000000 03/06/2024 $38.000,00 03/06/2024 $ 38.000,00 Anulada
de Areas Protegidas Matricula y Cuota 1 2024 deposito 20 52024
P10 Maestria en Educacion en Entornos Virtuales Junio 2012 deposite 00021-00000960 06/06/2024 $ 19.000,00 06/06/2024 $ 19.000,00 Cobrada
1552024
P10 Maestria en Educacién en Entornos Virtuales Mayo 2022 deposito 8 00021-00000961 06/06/2024 $ 19.000,00 06/06/2024 $ 19.000,00 Cobrada
52024
P10 Maestria en Educacién en Entornos Virtuales Junioy Julio 2022 00021-00000962 06/06/2024 $ 38.000,00 06/06/2024 $ 38.000,00 Cobrada
deposito 105 2025y 30 5 2024
P10 Maestria en Educacién en Entornos Virtuales Abril 2022 deposito 17 00021-00000963 06/06/2024 $ 19.000,00 06/06/2024 $ 19.000,00 Cobrada
52025
P10 Maestria en Educacién en Entornos Virtuales Marzo 2015 deposito 6 00021-00000964 06/06/2024 $ 19.000,00 06/06/2024 $ 19.000,00 Cobrada

52026

Figura 6: Listado de cobranzas por transferencias bancarias.

Al presionar el botén Filtrar de la Figura 6 se podra visualizan en la seccion inferior el
resultado correspondiente a la busqueda.

+ Listado de cobranzas por ventas: Este listado permite visualizar el estado de las ventas,
obtener datos correspondientes a facturacién electronica e imprimir facturas de las ventas

cobradas.

La pantalla principal de esta operacidn cuenta con una seccién con una serie de filtros de
busqueda de datos (Fecha desde, Fecha hasta, Concepto de venta, cliente, entre otros) y una
seccién para mostrar los resultados.

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt
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@ Inicio > Ventas > Reportes > Listado de cobranzas por ventas
Filtro.
) Tiene — Seleccione-- v
Unidad de venta - Seleccione -- v Factura
AFiP
Cancepto de venta —Seleccione — v Nro. Ref
Filagé
Estado vents — Seleccione — v Fecha 03/06/2024
desde
Buscar clisnte por ("} @ Apellido - Razén Social ) Nro Documente () Tipo Doc. ::a 03/06/2024 [
Cliente Texto afiltrar o [*) para ver todo. ~ Estado _Seleccione-- v
Pilagd
D Venta
Leyenda
Eiltrar ¥ Limpiar %
\J \J S S S NS NS NS NS
%M
Cpto. Id Ref.
Unidad de Vias Tipo Nro. transaccion FechaVto  Pilaga Fecha Importe
venta. v - Cliente. v Doc.aw Leyenda. av NroCompaw Nro CAE .+ CAE. v av cobro. v total. «
Rectorado - Dol D01 24 Diplomatura Universitaria
Postgrade Superior en Manejo y Conservacion transferencia
Carreras- de Areas Protegidas Matricula y
Cursos ‘Cuota 1 2024 deposito 205 2024
Rectarada - Dol D01 24 Diplomatura Universitaria Cobrada = Pago por 00021-00000959 T74236231049665 2024-06-13 203 03/06/2024  $23.000,00 B
Postgrade Superior en Manejo y Conservacion transferencia
Carreras- de Areas Protegidas Matricula 2024
Cursos deposito 20 52024
Rectorado - Dol D01 24 Diplomatura Universitaria Anulada Pago por 03/06/2024  §38.000,00
Postgrade Superior en Manejo y Conservacian transferencia
Carreras- de Areas Protegidas Matricula y
Cursos Cuota 12024 deposito 175 2024
Cantidad de ventas: 3
Cantidad de cobranzas : 3
Importe total cobrado : § 23.000,00

Figura 7: Listado de cobranzas por ventas

Al presionar el boton Filtrar de la Figura 7 se podra visualizar en la seccién inferior el
resultado correspondiente a la busqueda. Para cada venta se podré visualizar el comprobante.

Id Ref.

Unidad de venta  Cpto. Tipo Nrg Estado transaccién FechaVto Pilagid Fecha Importe

av Vtasaw  Clientes~ Doc.a v} Leyendas~ av T T oot CAE+~ av cobroaw totals v

Ventas provenientes de
(UARG) OTING- Venta |D: 361 Cobra: o O 2024-07-18 08/07/2024  $2.000,00
Administracién  UARG Pirapire
(UARG) OTING- Wenta |D: 360 Cobrada Pago por 00025-00000046 T74289180934949 2024-07-18 08/07/2024  $7.000,00
Administracién UARG transferencia
A
Id Ref.
Unidad de ventas  Cpto.  Cliente  Tipo N Leyendas [stados transaccién FechaVto  Pilagisa Fechacobro  Importe
- Vtasv  av Doc.a - - M. Pagoa~ - NroCompav  NroCAEa~ CAEa™ av totala v
(UARG) SETER- Servicios a brada = Pago por 00025-00000045 T4289180922449 2024-07-18 01/07/2024 | $2.000,00 (=]
Administracién UARG terceros transfarancia
offine Ventas provenientes de
(UARG) OTING- Ingresos brada  Pag planl"as 2024-07-18 01/07/2024  §25.00000 [
Administracion UARG Varios transferencia
Offline
{UARG) SETER- Servicios a brada | Pago por 00025-00000043 T4289180922407 2024-07-18 01/07/2024 | §2.000,00 [E]
Administracién UARG terceros transferencia
Offline
S—

14/ 28
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2.4. Administrar ventas offline

El objetivo es permitir anular lotes de ventas completos o bien una venta en particular de
un lote (se realiza una baja logica del lote o venta). El lote es lo que llamamos PLANILLA, serian
las ventas que contiene una planilla que se cargd de forma offline. También nos permite ver por
planilla todas sus ventas y distintos totales de importes.

Es importante tener en cuenta que las ventas que se podran anular seran aquellas que
cumplan los siguientes requisitos:

*No hayan sido informadas a SIU-Pilaga

*No hayan sido anuladas anteriormente

Para ingresar a esta operacion se debe ir al menu Incio - Ventas - Administrar ventas
offline.

En las siguientes secciones veremos como buscar las ventas y como anularlas.

2.4.1 Buscar ventas

Una vez que ingresamos a la operacion se muestra la siguiente pantalla, la cual cuenta
con una serie de filtros de blsqueda de datos. Luego de ingresar valores en las opciones de filtros,
y al presionar el botén Filtrar se visualiza en la seccidn inferior de la pantalla una lista de planillas
o la planilla puntualmente buscada.

@ Inicio = Ventas > Administrar ventas offline

Administrar ventas offline

Filtro

Planillas Planilla_P11_10062024 M
Hiambre de planiiia

@ Apellido - Razdn Soclal Nro Documento Tipo Doc.

Buscar ciiente por (|

Tipa de Todas v

Desde fecha de carg
Hasta facha de carga
Eiltrar T Limpiar %
Lista de planillas
Planilla Unidad de venta Fecha carga
Planilla_P11_10062024 Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 18/06/2024 12:59:06 ra

Figura 8: Administrar ventas offline. Lista de planillas.

Para visualizar el detalle de una planilla se presiona el boton con el icono del Lapiz. A
continuacion se muestran en pantalla el detalle de las ventas que conforman la planilla
seleccionada.

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt
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Lista de ventas

D Unidad de venta Conceptodeventa  Devenga  Cliente  TipoDoc.  Mro.Documento  Leyenda Cobradoen Medio de pago Importetotal  Estado

1026  Rectorado - Postgrados - Maestria P112024 P11 NO A, Daniela  DNI 999998 P11 18/06/2024 00:00:00 Pago por transferencia §9.000,00 Cobrada

&

1025  Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 P11 HO Lorena DNI 599999 P11 18/06/2024 00:00:00 Pago por transferencia 59.000,00 Cobrada

Importe total planilla : § 18.000,00

Importe total sin anulados : § 18.000,00

% Volver Anular lote completo

Figura 9: Administrar ventas offline- Lista de ventas.

2.4.2 Anular ventas

Una vez que las ventas son localizadas, como se hizo en el paso anterior, se podra
anular la venta en forma individual o anular el lote completo de ventas.

2.4.2.1 Anular venta en forma individual

Si se desea eliminar una venta en particular se debe hacer clic sobre el icono del
tachito, como se muestra en la Figura 10, y confirmar la operacién de anulacion:

@ sq255.unpa.edu.ar

¢Estas sequro/a que deseas anular la venta?

Figura 10: Mensaje de confirmacion para anular venta individual.

Al aceptar la confirmacion de anulacion de la venta, el sistema informa que se ha
realizando la operacion con el siguiente mensaje:

Informacion

@3¢ anui6 1a venta: 1026

Figura 11: Anulacion de venta individual realizada.
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2.4.2.2 Anular lote completo de ventas

Si se desea anular todas las ventas de una planilla se debe hacer clic sobre el boton
Anular lote completo, como se muestra en la Figura 12, y confirmar la operacion:

@© sq255.unpa.edu.ar

; Estas seguro/a que deseas anular todas las ventas del lote:

Planilla_EXT-UARG_Lore2?

Figura 12: Mensaje de confirmacion de anulacion de lote completo.

Al aceptar la confirmacion de anulacion de lote completo de ventas, el sistema informa
gue se ha realizando la operacion con el siguiente mensaje:

Informacién

@ se anularon 6 ventas.

Aceptar

Figura 13: Anulacion de lote completo.

Para ambas situaciones, anulacién individual o por lote completo, al momento de
anularse una venta se realiza lo siguiente:

* Notificacién al cliente: Se envia un mail automaticamente al cliente notificando que la
venta cobrada fue anulada y se adjunta la Nota de crédito.

* Nota de crédito: Si la venta anulada ya tenia generada su factura electrénica, se genera
una Nota de Crédito para AFIP.

Desde el reporte “Listado de seguimiento de ventas” se puede visualizar el estado
ANULADA de la venta.

2.5. Integracion SIU — SIU-Pilaga

Las ventas informadas en SQ-nlcleo pueden surgir de ventas online realizadas en el
sistema Pirapire o bien informadas a SQ-Nucleo por el circuito offline a través de una planilla.

Desde el menud Inicio - Integracion SIU - SlIU-Pilaga podra realizar el envio de
recaudaciones de las ventas ingresadas a través de planillas offline, realizar anulaciones de los
envios Y listar informacién de todas las ventas generadas que hayan sido informadas a SIU-Pilaga
0 que estén listas para informar.

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt 17/28
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2.5.1 Reportar ventas offline a SIU-Pilaga

El objetivo de esta operacion es informar a SIU-Pilaga las recaudaciones obtenidas por
ventas ingresadas a SQ-Nucleo a través del circuito offline.

Para las ventas ingresadas a través de planillas se utiliza la operacién Reportar ventas
offline a SIU-Pilaga, donde se le informa a SIU-Pilag4 el total recaudado por medio de pago que
incluye la planilla.

Al ingresar a la operacion nos encontraremos con una pantalla como se muestra en la
Figura 14, donde se presentan una serie de filtros que permiten recuperar las planillas con ventas
offline que aun no fueron informadas a SIU-Pilaga.

Q Inicio > Integracién SIU > SIU-Pilagd > Reportarventas offline a SIU-Pilaga

Filtro a aplicar sobre ventas a informar a SIU-Pilagd

Unidades de venta Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 ™
Nombre planilla - Seleccione - v
Leyenda
Cobrodo desde
Cobrado Hasta =]
Importe desde
Filtrar ¥ Limpiar &

Lote de ventas

Planilla_10062024
Planilla_P11_10062024

Planilla_P11_180624

Figura 14: Reportar ventas offline a SIU-Pilaga.

Para reportar las ventas a SIU-Pilaga, primero se debe seleccionar la planilla que se
necesite informar, haciendo clic en el icono del “ojo”. A continuacion se visualizan las ventas a
reportar.

@ Inicio = Integracién SIU > SIU-Pilaga > Reportar ventas offline a SIU-Pilagd

i Unidad de venta Cliente Leyenda Cobrando en Importe
1030 Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 A, Daniela P11 18/06/2024 00:00:00 $9.000,00
1023 Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 Lorena P11 18/06/2024 00:00:00 §9.000,00

Importe total : § 18.000,00

Cantidad de ventas : 2

® Volver Reportar

Figura 15: Lista de ventas offline a reportar.

Para reportar las ventas se debe presionar el boton Reportar. El sistema presenta el
siguiente mensaje para confirmar la operacion:
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@ sq255.unpa.edu.ar

;Estd seguro que desea reportar la planilla?

Figura 16: Mensaje de confirmacion para reportar ventas a SIU-Pilaga.

Al confirmar el reporte de ventas se emite el siguiente mensaje informando que se ha
realizado el reporte de las ventas a SIU-Pilaga:

Informacién

@ 5einformé el lote de ventas. Verifique en las recaudac

Figura 17: Mensaje de reporte de ventas infromado a SIU-Pilaga.

Para verificar el estado del envio, si se envio correctamente o si hay algun error, se
puede acceder a la operacion Monitor de procesos y controlar el resultado del proceso
“Informar planillas offline a SIU-Pilaga”.

Se puede consultar el reporte Listado de seguimiento de ventas filtrando por Estado
Pilaga eligiendo opcion “Reportadas a pilaga”’. Debe aparecer el codigo de referencia de pilaga
para las recaudaciones enviadas.

Otro reporte que permite consultar las recaudaciones enviadas a SlU-Pilaga desde
Inicio - Integracién SIU - SIU-Pilaga - Listado de recaudaciones reportadas

2.5.2 Anular recaudaciones enviadas a SIU-Pilaga

El objetivo de esta operacion es anular las recaudaciones enviadas a SlU-Pilaga,
ANTES de que las mismas hayan sido PROCESADAS en SIU-Pilaga.

Para ingresar a la operacion ir a Integracion SIU - SIU-Pilaga - Anular recaudaciones
enviadas a SlU-Pilaga. Se presenta una pantalla con una seccién de filtros, donde puede buscar
por Unidad de venta, por ID SIU-Pilaga (c6digo que identifica la recudacion enviada a SIU-Pilagd)
o Estado.

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt
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Q Inicio > Integracién SIU > SIU-Pilagd > Anular recaudaciones enviadas a SIU-Pilaga

Filtro.
Unidad de venta Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 ~
1D S1U-Pilags
Estodo -- Seleccione -- v

Bltar ¥ Limpiar®

Recaudsclones Ventas ya enviadas a SIU-Pilaga
Dexrlp:h'm Unidad administrativa o I’II:;I' cha Estado Unidad de venta
RECAUDACION 5Q - Planillas offline - 2024-06-18 - Neto $18000 - ComisiA®n 50 - Retencif®n 50 1001582 - 001.000.000 - Sin sub-subunidad 203 P/06/2024 14:1%:55  Finalizada  Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 i‘n'
RECAUDACION 5Q - Planillas offline - 2024-08-18 - Neto $18000 - Comisifn 50 - Retencif®n 50 1001582 - 001.000.000 - Sin sub-subunidad 202 f/06/2024 14:11:34  Finalizada ~ Rectorado - Postgrados - Maestria P112024 ‘.ﬁ
RECAUDACION 5Q - Planillas offline - 2024-08-10 - Neto $9000 - Comisi&®n $0- Retencif®n §0 1001582 - 001.000.000 - Sin sub-subunidad 201 P/06/2024 11:21:13  Finalizada ~Rectorade - Postgrados - Maestria P112024 ‘.ﬁ

Figura 18: Anular recaudaciones enviadas a SIU-Pilaga. Listado de recaudaciones.

Al presionar el boton Filtrar se muestra en la seccion inferior de la pantalla el listado de
recaudaciones enviadas a SIU-Pilaga.

Para anular una recaudacion se debe hacer clic sobre el icono del tachito.

@ sq255.unpa.edu.ar

iEsta seguro que desea enviar la anulacion de la recaudacion a SIU-

Pilaga?

Figura 19: Anular recaudacion. Mensaje de confirmacion.

En caso de aceptar y de no haber inconvenientes se emite el siguiente mensaje:

Informacién

@ 5e anuld la recaudacion nimero 203,

Figura 20: Mensaje de recaudacion anulada.

Finalmente, el estado de la recaudacion queda ANULADA.

Importante: Tener en cuenta que la anulacion se realiza para el lote completo de ventas.
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Al volver a consultar las recaudaciones para anular, el sistema muestra los siguientes
datos:

Q Inicio > Integracién SIU > SIU-Pilagd > Anular recaudaciones enviadas a SIU-Pilaga

Unidtad de venta Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 v
1D SIU-Piiagd
Estado --Seleccione -- v

Eiltrar T Limpiar &

Recaudaciones.

Descripcion Unidad administrativa ID Pilaga Fecha Estado Unidad de venta
RECAUDACION S0 - Planillas offline - 2024-06-18 - Neto $18000 - Comisi&®n 50 - Retencifn 50 1001582 - 001.000.000 - Sin sub-subunidad 203 18/06/2024 14:19:55  Anulada Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024
RECAUDACION 5Q - Planillas offline - 2024-06-15 - Neto $13000 - Comisifi’n 50 - Retenci&®n 50 1001581 - 001.000.000 - Sin sub-subunidad 202 18/06/2024 14:11:34  Finalizada ~ Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 ]
RECAUDACION 50 - Planillas offline - 2024-06-10 - Neto $9000 - Comisi&®n 50 - Retencif®n $0 1001587 - 001.000.000 - Sin sub-subunidad 201 10/06/2024 11:21:13 | Finalizada ~ Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 i)

Figura 21: Estado de la recaudacion.

En caso de que la recaudacion que se desea anular ya haya sido procesada en SIU-
Pilaga, se emite el siguiente mensaje:

© No se puede cambiar el estado a la recaudacion ya que fue procesada por SIU-Pilagd. Mas
info.

No se puede cambiar el estado a la recaudacién ya que fue procesada por SIU-Pilagé

Aceptar

Figura 22: Mensaje anular recaudacion procesada en SIU-Pilaga.

2.5.3 Reportes de ventas

Desde el menu Integracion SIU - SIU-Pilaga contamos dos reporte, uno para consultar
las recuadaciones enviadas a SIU-Pilag4 y otro para consultar las ventas cobras que estan listas
para ser enviadas a SIU-Pilaga. A continuacién se detalla cada uno de los reportes:

* Listado de ventas a reportar a SIU-Pilaga: Permite consultar las ventas ya cobradas que
estan en condiciones de reportar a SIU-Pilaga.

Desde Inicio - Integraciéon SIU - SlU-Pilaga - Listado de ventas a reportar a SIU-
Pilaga. En la pantalla principal se debe elegir primero la opcion Recaudadcién y luego presionar
el bot6n Seleccionar.
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Q Inicio > Integracién SIU > SIU-Pilagd > Listado de ventas a reportar a SIU-Pilaga

Recoudacion / Devengados (%) Recaudacién

Seleccionar

Cancelar

Figura 23: Listado de ventas a reportar a SIU-Pilaga. Seleccionar Recaudaciones.

A continuacion se presenta una pantalla, como se muestra en la Figura 24, con una
seccion con los filtros de blsqueda de datos. Al presionar el boton Filtrar se visualizan en la
seccion inferior de la pantalla los resultados de la blsqueda, es decir las ventas que estan listas
para ser reportadas a SIU-Pilaga.

Recoudacidn / Devengados (*) Recaudacién v
Filtro
Unided de venta Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 hd
Estodo Todos v
Todos v
@ Apellido - Razdn Social Nro Documento Tipo Documento y Nro
~
Eiltrar ¥ Limpiar S
& % A
Unidad venta. » Cliente. v Descripciona Medio pagoa » ID transaccion. = Cobradoen. v Liberada en. Importe ..~
Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 Lorena P11 Pago por transferencia 378835d0-TfTa-4d77-aeda-d6252bfc6 T35 18/06/2024 00:00 18/06/2024 12:27 §9.000,00
Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 Lorena P11 Pago por transferencia €2ff8974-919d-4631-bdT! 6388d1629¢ 18/ 024 00:00 18/06/2024 12:59
Rectorado - Postgrados - Maestria P11 2024 A, Daniela P11 Pago por transferencia €938f23e-597b-41el-9b54-bad6 3135563 18/06/2024 00:00 18062024 12:5% $9.000,00
Importe total : § 27.000,00
Importe total cobrado : § 27.000,00

Figura 24: Listado de ventas a reportar a SIU-Pilaga. Filtrar.

NOTA: Se sugiere hacer uso de este listado de modo de controlar las recaudaciones antes de ser
informar a SIU-Pilaga.

Listado de recaudaciones reportadas: Permite consultar las ventas cobradas que
fueron reportadas a SlU-Pilaga.

Desde Inicio - Integracion SIU - SlU-Pilaga - Listado de recuadaciones

reportartadas. En la pantalla principal se muestra una serie de filtros para realizar la busqueda de
recaudaciones.

En cuanto al filtro de Unidades Administrativas, se deben utilizar las opciones que se
encuentran en minudsculas, es decir:

e 1001582 - 001.000.000 - Sin sub-subunidad (RECTORADO)
* 1001584 - 002.000.000 - Sin sub-subunidad (Unidad Académica Rio Gallegos)
e 1001617 - 003.000.000 - Sin sub-subunidad (Unidad Académica Caleta Olivia)
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* 1001615 - 004.000.000 - Sin sub-subunidad (Unidad Académica San Julian)
* 1001616 - 005.000.000 - Sin sub-subunidad (Unidad Académica Rio Turbio)

Q Inicio > Integracion SIU > SIU-Pilagé > Listado de recaudaciones reportadas

Unidad administrativa 1001584 - 002.000.000 - Sin sub-subunidad v
Fecha 02/07/2024

Id Filagd

Mimero contenedor

Afio contenedor

Tipo contenedor
Estado - Seleccione - M

Filtrar T Limpiar &

Recaudaciones
5 % &2
Unidad administrativa. ~ Tipo contenedora « Nro. contenedora « Afio contenedor. ~ Id Pilagda~ Estado. ~ Fechaa~

1001584 - D02.000.000 - Sin sub-subunidad EXP 108126 2024 220 Finalizada 02/07/2024 Q

Figura 25: Listado de ventas reportartadas a SIU-Pilaga.

Luego, al hacer clic en el botén Filtrar se muestra en la parte inferior de la pantalla el
listado de recaudaciones enviadas a SIU-Pilaga.

Para ver el detalle de cada recaudacion se debe hacer clic sobre el icono Lupa. A
continuacion se presenta la siguiente pantalla:

Q Inicio > Integracién SIU > SIU-Pilaga > Listado de recaudaciones reportadas

Detalle recaudacion

B %%

Servicioa~ Clientes » Leyendaa N° Comp.a~ Medio de pagoa~ Imp. netos~  Imp. comisiéna~ Imp. retencidna~  Imp. totala « ID transaccion.a =
SETER-UARG  Sorig, Gustavo Servicios a terceros 32 Pago por transferencia §2.000,00 50,00 50,00 $2.000,00 0c2935e8-b69c-479¢-878d-cbf213173b5d
SETER-UARG  Valdez, Jorge Servicios a terceros 31 Pago por transferencia $2.000,00 50,00 50,00 $2.000,00 ad0b2211-3ca3-4d72-0901-2d351¢59113e
CANT-UARG  Bazan,Daniela  Recaudacion Cantina Universitaria a0 Pago por transferencia $3.500,00 40,00 50,00 $3,500,00 92abfT30-2656-449-998T-328df5TTfe63
CANT-UARG Hidalgo, Marcela  Recaudacion Cantina Universitaria 29 Pago por transferencia §3.500,00 50,00 50,00 $3.500,00 €a49740b-eb92-462e-8d12-da543c831a2
OTING-UARG  Mansilla, Silvia Ingresos Varios 28 Pago por transferencia §25.000,00 50,00 50,00 §25.000,00 059517a5-2dbf-43aa-8ef9-e1090d529b92

OTING-UARG  Vera, Juan Ingresos Varios 17 Pago por transferencia 525.000,00 50,00 50,00 §25.000,00 b741b148-Ocae-482f-af33-abT6f245467

Figura 26: Detalle de recuadacion reportada a SIU-Pilaga.

NOTA: Se sugiere hacer uso de este listado luego de informar las recaudaciones a SIU-Pilaga de
modo de controlar el envio realizado.
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3. En SIU-Pilaga

Desde el sistema SIU-Pilaga se podran visualizar, procesar los ingresos de las ventas
reportadas desde SQ-Nucleoy verificar los datos procesados. A continuacion se detallan las

operaciones a utilizar:

3.1. Procesar ingresos enviados por SQ-Nucleo

El objetivo de esta operacion es procesar los datos enviados por SQ-Nucleo.
La informacion se puede visualizar desde el menu Procesos > Interface Unica > Interface tnica

- procesar ingresos.

.
= admin
3 SIUPILAGA
= AE ' Procesos » Interface Gnica » Interface Gnica - procesar ingresos
~ PROCESAR INGRESOS - FILTRO
Documento Contenedor
Documento --- SELECCIONAR --- A Contenedor - SELECCIONAR --- A
Nro de Doc Nro de Cont
Afio Afo
Datos Generales Fechas
Estado Pendientes ~ Fecha desde a
Descripcion Fecha hasta E
SELECCIONAR PARA PROCESAR
ID - Nombre Nro Cont.
ID Tipo u. Tipo doc Nro doc doc  Fecha Fecha nro. y O
Operacion Operacion Administrativa devengado devengado Tipo doc cobro  cobro informada Valor afio Proveedor Importe Descripcion — Selec.
. UNIVERSIDAD EEC’:JD'TIC'DN
| N 1001582 - : NACIONAL DE ;“) a;é;f
3 NGresos €N 441 000.000 - Sin|| - Selececionar - ¥ - Selecccionar - ¥ 18/08/2021 @3 § LA Y } O
Distribucidn N /2021 08-18 - Neto
de Crédito sub-subunidad PATAGONIA $800 - Comision
AUSTRAL
30

Figura 27 Lista de ingresos a procesar en SIU-Pilaga.

Cuando se listan los ingresos, se debe seleccionar el Tipo de documento para el
devengado (INTD) y el Tipo de documento para el cobro (Recibo). Ademas se debe ingresar la

fecha valor.
SELECCIONAR PARA PROCESAR
ID - Nombre Nro Cont.
D Tipo u. Tipo doc Nro doc doc  Fecha Fecha nro. y O
Operacion Operacién Administrativa devengado devengado Tipo doc cobro  cobro informada Valor afio Proveedor Importe Descripcion  Selec.
e UNIVERSIDAD EECz?DmC'ON
Iny res;as con Sl B e taLEE Dfﬁll:le razntl)zisr
3 9 001.000.000 - Sin | INTD - Interno v RCBO - Recibo v 18/08/2021 | 18/08/2021 @ LA 800.00
Distribucion _ 0/2021 08-18 - Neto
de Crédito s e $800 - Comision
AUSTRAL
0

Figura 28: Datos para el proceso de ingresos.

Una vez ingresados los datos necesarios, se procede a seleccionar los registros para
procesar los ingresos haciendo clic sobre el boton Procesar Selecciéon. A continuacion, se

presenta la siguiente pantalla:
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DATOS PROCESADOS
d=a
Doc.  Cont Fecha
Id. Tipo ID - Nombre U. nroy nroy Uttimo.
Operacion  Operacion Administrativa afio ano Proveedor Importe  Descripcion Procesado  Estado  Mensaje
UNIVERSIDAD RECAUDACION SQ -
INCC - Ingresos 1001582 -
. EXP: MACIONAL DE LA Planillas offiine - 2021-
5 ;:"ct"e'z“r“:“m" zﬁé Zssu‘i‘nga'dsm i 76110/2021 PATAGONIA $800.00 0318 - Neto 5800 - |
AUSTRAL Comision 50

Figura 29: Datos procesados correctamente.

En esta pantalla se muestra el resultado de los datos procesados.

En la siguiente seccién se describen los reportes que se pueden usar para verificar los

datos procesados.

3.2. Verificar datos reportados desde SQ

Algunas opciones para visualizar los ingresos son los siguientes:

a) Desde menu Tesoreria - Consultas y listados - Cuenta de tesoreria - Resumen de cuenta

de tesoreria por medio de pago / cobro.

"W siuriLaca £ e

2 ' Tesoreria » Consultasy listados » Cuenta de tesoreria » Resumen de cuenta de tesoreria por medio de pago / cobro

FILTRO - RESUMEN CUENTA TESORERIA POR MEDIO DE PAGO | COBRO

Cuenta de tesoreria (*) Efectivo j
Fecha desde (*) 14/01/2021 E
Fecha hasta (*) 14/09/2021 E
Medio de pago (*) Efectivo j

(*) Campos que requieren ser completados obligatoriamente:.

o ] -

RESUMEN CUENTA TESORERIA

@ o az

Doc.
Doc. Cobro L
F l:' Principal 11d Pago 2EElE Medio Nimero HETHIET Ingresos Egresos
INTD: BCEO - Cobro de simultaneo de corriente de teso - UNIVERSIDAD
14/09/2021 szbﬂ 838}20:21 Recaudacion en S para Pilaga - Planillas Efectivo - NACIONAL DE LA $ 600,00 0,00
offline - 2021-08-14 - Neto 3600 - Comision 50 PATAGONIA AUSTRAL
Cobro de simultaneo de corriente de teso -
UNIVERSIDAD
INTD: RCBO : Recaudacion en S0 para Pilaga - Planillas .
1410802021 5e7i3021 8392021 offine - 2021-08-14 - Neto 39153 - Comision T eo"0 ; E:C'ONAL DE LA §9153 $0.00
AN A STRAL

e

Figura 30: Listado de Resumen de cuenta de tesoreria por medio de pago / cobro

b) Desde el menu Ingresos — Consultas y listados - Ingresos del tesoro y corrientes

SQ_Circuitos_Principales_V1.0.odt

25/28



THT

P S

Plande Accidn
de Sistemas

e

= 2 3 Ingresos > Consultasy listados » Ingresos del tesoro y corrientes.

v FILTRO

INGRESOS DEL TESORO Y CORRIENTES

8@a=daz
Fuente: 12 - RECURSOS PROPIOS

Comp. Comp.
™ e Conto Fecha Rumo | Detalle Devengado Detalle Cobrado e
INTD:248/202 RCBO:830/20 RECAUDACION SQ - Planillas offline - RECAUDACION SQ - Planillas offiine -
& 1 21 AR 4323 2021-08-17 - Neto $1000 - Comision $0 2021-08-17 - Neto $1000 - Comision $0 ELoo0.c0
INTD:249/202 RCBO:831/20 RECAUDACION SQ - Planillas offline - RECAUDACION SQ - Planillas offiine -
A 1 21 1a/0812021 1223 2021-08-18 - Neto $800 - Comision $0 2021-08-18 - Neto $800 - Comision $0 800,00

Resumen Fuente: 12 - RECURSOS PROPIOS

Importe

$1.800,00
Cantidad de filas: 2

$ 1.800,00

Imprimir

Figura 31: Listado de Ingresos del tesoro y corrientes.

c) Desde el menu Ingresos - Consultas y listados - Listado de recursos por unidad
presupuestaria

" siuPILAGA =

:f- = Ingresos » Consultas y listados » Listado de recursos por unidad presupuestaria

~ FILTRO

LISTADO DE RECURSOS POR UNIDAD PRESUPUESTARIA
8 @ § Az

Sub Unidad: Reserva Ecolégica Laguna Nimez

Sub Subunidad: Sin sub-subunidad

Fecha Doc Num y Ano Detalle Imparte
10/09/2021  INTD: 252/ 2021 Recaudacion en SQ para Pilaga - Planillas offline - 2021-09-10 - Neto $143.57 - Comision 50 514357
10/0972021  INTD: 253/ 2021 Listado Recaudacion SQ - Planillas offiine - 2021-09-09 - Neto $252.24 - Comision $0 525224
10/09/2021 INTD: 254/ 2021 Recaudacion en SQ para Pilaga - Planillas offline - 2021-09-10 - Neto $252.24 - Comision $0 $252,24
10/09/2021  INTD: 255/ 2021 Recaudacion en SQ para Pilaga - Planillas offline - 2021-09-10 - Neto $252.24 - Comision 50 525224
Resumen Sub Subunidad: Sin sub-subunidad
$ 900,29

Resumen Sub Unidad: Reserva Ecoldgica Laguna Nimez

Figura 32: Listado Recursos por unidad presupuestaria.

d) Desde el menu Ingresos - Consultas y listados — Evolucion del ingreso
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Ingresos » Consulias y listados » Ewvolucion del ingreso

~ INGRESE LOS VALORES A FILTRAR

EVOLUCION DEL INGRESO

= I = v

78, Ingresos Laguna

: 78, Ingresos Laguna Nimez

i Principal - Unidad Rl Sub Imparte
Rubro Fuente o s D g D Principal Subprinci Subprinci Cobrado
ié.tiiféffﬁmcms 2= ;Taf:dﬁ:;;r;sn?ﬁi:l ¢ o001 D= D 000 - Sin sub-
administracion RECURSUS! ) cDOC INTD : 252/ 2021 50151 09-10 - Neto $14357 - Rectorado  Cooodea Laguna o\ ridad LS
. PROPIOS L Nimez
nacional ‘Comision $0
1.4.2.1 - Semvicios Listado Recaudacion S0 -
12 - 090 - Reserva
varios de la Planillas offline - 2021-09-09 001 - 000 - Sin sub-
. o RECURSOS CDCC INTD : 2537 2021 . Ecolégica Laguna _ $25224
administracion - Neto 5252.24 - Comision  Rectorado N subunidad
. PROPIOS Nimez
nacional 50
ié.tiiféffﬁmcms = ;Tac::?i‘:l:;;lsn?ﬁi:l a 001- 2= 000 - Sin sub-
administracion RECURSOS CDCC INTD : 254 / 2021 2021-08-10 - Neto 24 - Rectorado EFDIWII:E Laguna Ssuburi §25224
. PROPIOS L Nimez
nacional ‘Comision 50
\lré‘:igéld-esl:NICIUS 12- ;Tac;:ﬁcl:;;liﬂqli:l a 001- 090 - Resenva 000 - Sin sub-
administracion RECURSOS  CDCC INTD : 255 1 2021 171 0810 - Neto $252.24 - Rectorado  _ooo0icalaguna o ridad $252,24
. PROPIOS L Nimez
nacional ‘Comision $0

Figura 33: Listado de Evolucion del ingreso.

e) Desde el menu Crédito - Consultas y listados - Saldos presupuestarios - Saldos presupuestarios de

crédito

= 2= (3 cCredito > Consultasylistados > Saldos presupuestarios > Saldos presupuestarios de crédito

~ FILTRO

SALDOS PRESUPUESTARIOS DE CREDITO

8@

Unidad Principal: Rectorado

Sub Unidad: Direccién de Postgrado

Sub Subunidad: Doctorados, maestrias y especializaciones

Partida Total crédito Total de preventivos Saldo presupuestario
A.0010.001.107.001.12.24.00.00.08.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 50.000,00 $0,00 $ 50.000,00 @
$ 50.000,00 50,00 § 50.000,00
Resumen Sub Unidad: Direccion de Postgrado
$ 50.000,00 50,00 $ 50.000,00
nen Unidad Principal: Rectorado
Total crédito Total de preventivos Saldo presupuestario
$ 50.000,00 50,00 $ 50.000,00
Cantidad de filas: 1
$ 50.000,00 $0,00 $ 50.000,00

Figura 34: Listado de Saldo presupuestario con Conceptos de Ingreso Automatico.
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f) Desde el menu Ingresos - Consultas y listados — Evolucion del ingreso con detalle

~ INGRESE LOS VALORES A FILTRAR

EVOLUCION DEL INGRESO CON DETALLE

8a@ar

Concepto: 59_RG , Ingresos UULAA. Varios_UARG

Doc. . . Unidad
au Cuert s Principal Deserieit L) e sub Importe
ubro uente Operacion  Devengado escripeion Principal Subprincipal Subprincipal Gobrado

13- RECAUDACION SO - 002 - Unidad

1.299-No  per)pens  cpce IDRG: 11 /2094 |Tansterencias - 024-07-01- o0, gy 103 - Secretaria 000 - Sin sub $500,00 O
especificados Meto $5500 - Comisién $0 - de Administracion subunidad
PROPIOS Gallegos
Retencion $0
RECAUDACION 8Q -
12 - 002 - Unidad -
1.29.9-No Planillas offline - 2024-07-02 - 103 - Secretaria 000 - Sin sub-
. RECURSOS CDCC IDRG : 12/ 2024 o Académica Rio L . . $ 50.000,00 @
especificados Meto $61000 - ComisiA®n $0 - de Administracion subunidad
PROPIOS Gallegos

RetenciA®n $0

Resumen Conceplo: 58 _RG , Ingresos UU.AA. Varios UARG
Importe
Cobrado
$ 50.500,00
Canlidad de filas: 2
$ 50.500,00

Imprimir

Figura 35: Listado de Evolucion del ingreso con detalle.

Para ver el detalle de un ingreso se debe hacer clic sobre el icono de Informacién que
se encuentra al final de cada registro. La pantalla que se mostrara es la siguiente:

Popup - detalles de evolucion del ingreso

8o @

Documento del

Cobro Fecha Descripcion Concepto Cobrado
RECAUDACION S0Q - Transferencias - 2024-07-01 - Ingresos UULAA.
IDRG: 11/2024 02/07/2024 0,00
Neto $5500 - Comision $0 - Retencion $0 Varios_UARG $0
. RECAUDACION 5Q - Transferencias - 2024-07-01 - Ingresos UU.AA.
RERG: 206/2024 02/07/2024 500,00
Neto $5500 - Comisidn $0 - Retencion §0 Varios_UARG $ !
% 500,00

Imprimir

Figura 36: Listado de Evolucion del ingreso con detalle. Detalle del ingreso.
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